1.1. UPUTE ZA IZRADU DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad se izraduje na kraju diplomskog studija. U njemu student, pod vodstvom
mentora, samostalno obraduje temu koju odobrava Stru¢no vije¢e Odjela. Studenti izraduju
rad temeljen na teorijskom i prakticnom znanju, sluze¢i se domadom i stranom pisanom
literaturom, pretrazivanjem razlic¢itih baza podataka i internetskih izvora te samostalnim
znanstvenim istrazivanjem.

1.2. 1ZGLED DIPLOMSKOG RADA

» Diplomski rad treba biti napisan jednim od programa za obradu teksta na racunalu
(preporuca se MS Word).

» Format rada je AC (210 x 297 mm).

» Rad treba pisati fontom Times New Roman, veli¢ine 12 pt, uz prored 1,5.

» Rad treba pisati s obostranim poravnanjem (,,justify*).

» Naslovi veli¢ine 14 pt i podnaslovi veli¢ine 13 pt rada piSu se velikim slovima,
podebljano (,,bold*), poravnati uz lijevi rub teksta.

= Stranice rada potrebno je numerirati arapskim brojkama u donjem desnom uglu
stranice. Naslovnica se ne numerira.

» Margine rada uglavnom su ve¢ zadane u standardnim postavkama racunalnog
programa u kojem se piSe, a trebaju biti 2,5 cm sa svake strane.

= Svaka tablica, grafikon, slika ili crteZ mora biti numeriran i mora imati naslov i tumac
kratica 1 znakova, ako je potrebno. Ukoliko je tablica, grafikon, slika ili crteZ preuzet
1z drugih izvora, potrebno je navesti izvor ispod istih. Veli€ina fonta za pisanje izvora
tablica, grafikona, slika i crteza ispod istih je 10 pt.

= Optimalan opseg rada je izmedu 30 i 50 stranica teksta.

= Diplomski rad mora biti lektoriran.

» U rad mora biti umetnuta Izjava o autenticnosti rada i akademskoj cestitosti.

1.2.1. lzgled vanjske (omotne) stranice diplomskog rada

Diplomski rad se sastoji od vanjske ili omotne stranice i naslovne stranice.
Na vanjskoj (omotnoj ) stranici rada nalaze se sljedeci podaci:

= Naziv Sveucilista

= Naziv Odjela

= Naziv diplomskog studija

= Ime i prezime studenta

= Naslov rada

» Naznaka ,,Diplomski rad*



= Mijesto, godina.
Izgled i razmjestaj podataka na vanjskoj (omotnoj) stranici rada vidjeti u Primjeru 1.

SVEUCILISTE U ZADRU

TEOLOSKO-KATEHETSKI ODJEL

Diplomski sveucili$ni studij
(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

Ime i prezime
(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

NASLOV RADA

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Diplomski rad

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Zadar, godina.
(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

Primjer 1. Vanjska (omotna) stranica diplomskog rada

1.2.2. lzgled naslovne stranice diplomskog rada

Naslovna stranica diplomskog rada mora sadrzavati sljede¢e podatke:
= Naziv Sveucilista
» Naziv Odjela



» Naziv studija (diplomski sveucilisni studij)
* Ime i prezime studenta
» Naslov rada
» Naznaku ,,Diplomski rad*
= Titulu, ime i prezime mentora
= Mijesto, godinu.
Nacin pisanja naslovne stranice diplomskog rada prikazan je u Primjeru 2.

SVEUCILISTE U ZADRU

TEOLOSKO-KATEHETSKI ODJEL

Diplomski studij
(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

Ime i prezime
(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

NASLOV RADA

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Diplomski rad

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Titula, ime i prezime mentora
(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Zadar, godina.
(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

Primjer 2. Naslovna stranica diplosmkog rada




1.3.  OSNOVNE CJELINE DIPLOMSKOG RADA

Zavrsni rad treba sadrzavati sljedecée cjeline:

= Sadrzaj

= Uvod

= Razradu teme

= Zakljucak

» Sazetak

» Sazetak na stranom jeziku (engleski, njemacki, talijanski ili francuski)
= Literaturu

= Zivotopis

= Popis tablica (ako ih ima)

= Popis ilustracija (ako ih ima)

1.3.1. Sadrzaj

Sadrzaj diplomskog rada predstavlja tematski sazetak rada temeljem kojega se daje
uvid u stranice diplomskog rada na kojima se nalaze naslovi poglavlja i potpoglavlja. Pocetne
stranice poglavlja trebaju biti upisane uz desni rub stranice. Naslov ,SADRZAJ* pise se
velikim slovima, veli¢ine 14 pt, podebljano (,,bold*) i poravnato uz lijevi rub teksta. Primjer
izgleda stranice sadrzaja 1 oznacavanja poglavlja prikazano je u Primjeru 3.

Primjer 3. Izgled stranice sadrZaja i oznacavanje poglavlja

SADRZAJ
1. UvOD
2.Glavninaslov ... ..o 2
2L NaSIOV .o 3
2.2.NasloV ... 4
2.2.1.Podnaslov .........cccoeviiiii 5
2.2.1.Podnaslov .........ccooeiiiii 10
3.GlavniNaslov ... 15
3L NaSIOV o 16
3.1.1.Podnaslov ........coovviiiiiiiii 18
3.1.2.PodnasloV .........coooeiiiiiiiii 21
3.1.3.Podnaslov ........cocoiiiiiiiia 24




1.3.2. Uvod

Tekst rada zapocinje uvodom. U uvodu je potrebno opisati predmet i cilj rada,
znanstvenu metodologiju kojom ¢e se sluziti, naznaciti strukturu rada i dati kratki opis
pojedinih poglavlja. Naslov ,,UVOD* pise se velikim slovima, podebljano (,,bold*), veli¢ine
14 pt i poravnato uz lijevi rub teksta.

1.3.3. Razrada teme

U razradi teme (glavnom dijelu rada) potrebno je prikazati:

» dosadasnji razvoj znanstvene misli o istrazivanom problemu

» sadasnje stanje i postojece probleme vezane uz istrazivani problem

* procjene za buduénost
Kao §to je prikazano u strukturi sadrzaja rada, glavni dio rada treba podijeliti u poglavlja i
potpoglavlja koja ¢ine odredenu logicku cjelinu. Naslovi poglavlja i potpoglavlja trebaju biti
poravnati uz lijevi rub teksta i podebljani (,,bold*). Naslovi poglavlja trebaju biti veli¢ine 14
pt, a potpoglavlja 13 pt.

1.3.4. Zakljucak

U zakljucku rada daje se osvrt na postavljene ciljeve, rezultate i spoznaje do kojih se
u radu doslo. Zakljudak se piSe na zasebnoj stranici. Naslov ,,ZAKLJUCAK* pise se velikim
slovima, podebljano (,,bold*), veli¢ine 14 pt i poravnato uz lijevi rub teksta.

1.3.5. Sazetak

Sazetak je rada potrebno napisati na hrvatskom i jednom od stranih jezika, a sadrzava
kljuéne rije¢i rada. Naslov ,,SAZETAK, na hrvatskom jeziku, i na stranom jeziku (npr.
»SUMMARY), piSu se velikim slovima, podebljano (,,bold*), veli¢ine 14 pt i poravnato uz
lijevi rub teksta.

1.3.6. Literatura

Na kraju rada potrebno je navesti popis koristene literature koji mora biti naveden
abecednim slijedom (prema prezimenu autora, a ako ne postoji autor ili urednik, prema prvoj
rije¢i naslova, oznacena arapskim brojkama).

Ukoliko se u radu ukljucuje obavljeni razgovor s nekim stru¢njakom, potrebno je
navesti ime i prezime stru¢njaka, kvalifikaciju §to ga ¢ini struénjakom za navedeno podrudje,
te datum i mjesto obavljanja razgovora.

Postoji nekoliko sustava citiranja, parafraziranja i upucivanja na izvore. U radu moze
se koristiti europski sustav citiranja ispod teksta (u podnoZju stranice) ili nacin citiranja
uobicajen u nasim znanstvenim ¢asopisima kao $to su Bogoslovska smotra i Obnovljeni zivot.



http://hrcak.srce.hr/bogoslovska-smotra?lang=hr
http://hrcak.srce.hr/obnovljeni-zivot

a) Prijedlog europskog sustava citiranja ispod teksta (u podnoZju stranice) — u ovom
sustavu biljeske se kronoloski oznacavaju arapskim brojevima ispod teksta u podnozju
stranice (fusnote). Prema ovom nacinu citiranja tudih djela ili spoznaja na kraju recenice koja
sadrzi tude podatke, spoznaje, ideje 1 sl. napiSe se arapski broj, koji se zatim ponovi na
podnozju doti¢ne stranice ispod crte koja se stavlja ispod teksta, a iza njega svi bitni elementi
bibliografske jedinice.

Nakon navedenih bibliografskih jedinica, potrebno je navesti broj stranice odakle je preuzet
citat (vidjeti primjer u fusnoti br. 1).

Pozivne biljeske (fusnote) pisu se sitnim slovima kronoloski, rednim arapskim brojevima od
prve do posljednje stranice djela.?

Prijedlog uputa za citiranje bibliografskih jedinica prema ovom sustavu citiranja je sljedeci:

KNJIGA
Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja:
Nakladnik, godina izdavanja.

RAD U ZBORNIKU, ESEJ U ZBIRCI I SL.

Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov rada: podnaslov. // Naslov zbornika / podatak o
uredniku. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja. str. pocetna-
zavrsna.

POGLAVLJE U KNJIZI

Naslov poglavlja.// Naslov knjige./ Ime i prezime autora. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina
izdavanja. str. poCetna-zavrsna.

ENCIKLOPEDIJSKI CLANAK

Naslov ¢lanka.// Naslov knjige. 1zdanje. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja.
Svezak. str. poCetna-zavrsna.

CLANAK U CASOPISU

Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov rada: podnaslov. // Naslov casopisa. Oznaka
sveska/godista, broj (godina), str. poCetna-zavrsna.

NOVINSKI CLANAK

Prezime, inicijali imena autora. Naslov i podnaslov ¢lanka. Naslov novine. Broj pojedinacnog
izdanja novine, datum pojedina¢nog izdanja novine, stranica.

! Zelenika, R. Metodologija i tehnologija izrade znanstvenog i stru¢nog djela. Rijeka: Ekonomski fakultet
Sveucilista u Rijeci, 2000., str. 485.
? Ibidem



JEDINICA S INTERNETA

Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od
datuma pristupa izvoru), naslov potpunog djela (italic), naziv stranice, potpuna http adresa i
datum pristupa dokumentu.

Vazno je da student odabere u dogovoru s mentorom jedan od navedenih sustava citiranja i da
pri tome bude dosljedan.

b) Prijedlog sustava citiranja iz Bogoslovske smotre:
OPCE NAPOMENE

- ime autora pise se u punom obliku (ne inicijalom), malim slovima

- prezime autora pise se verzalom

- naslov i podnaslov pisu se kurzivom, a odvajaju tockom

- kod zbornika radova naslov se piSe kurzivom, a dodatne informacije o zborniku od naslova
se odvajaju zarezom i piSu obi¢nim slovima

- naslovi ¢lanaka piSu se obi¢nim slovima, a ime Casopisa u kojem je ¢lanak objavljen u
kurzivu

- izdavac se ne navodi

- budu¢i da se ne navodi izdava¢, ne navode se ni pojedini nizovi (npr. Dokumenti 117;
Metanoja 5 ...)

- mjesto izdanja: viSe mjesta odvaja se dugom crticom s razmacima ( — ), a navodi se samo
prva tri mjesta; isto pravilo odvajanja vrijedi 1 kad se navodi viSe autora

- iza mjesta izdanja stavlja se zarez

- iza godine stavlja se toc¢ka, potom zarez

- navodi se samo broj stranica, bez kratice ,,str.”; isto vrijedi i za stupce

- kratica za broj se navodi: ,,br.*

- urednik ili prirediva¢ (ponekad se u tom smislu navodi i izdavac) navode se kraticom ,,ur.*,
bez obzira na kojem je jeziku djelo objavljeno; a) kod zbornika radova vise autora urednik se
navodi ispred naslova (kao i autor; ime malo, prezime verzalom), te se iza prezimena u
zagradi stavlja kratica ,,(ur.)*; b) kod djela jednoga autora koje je uredila druga osoba autor se
navodi na pocetku, a ime i prezime urednika dolazi iza naslova malim slovima te iza
prezimena kratica ,,(ur.)*; u oba sluc¢aja iza kratice ,,(ur.)* dolazi zarez

- umjesto AA. VV. pise se RAZNI AUTORI

- prevoditelja se ne navodi

- kod navodenja djela koje je tiskano u viSe svezaka piSe se samo broj sveska, bez oznake
SV, ,Bd, ,,vol., ,t. ...; kad se isto zeli navesti kao cjelokupno djelo, iza naslova se pise
broj prvoga i zadnjega sveska (I-11I); u slucaju kad je svezak oznafen dvama brojevima, prvo
se piSe rimski pa arapski broj (VI/2)

- mjesto izdanja piSe se u izvornom obliku, kako je navedeno u djelu koje se citira (Roma, a
ne Rim; Paris, a ne Pariz; Wien, a ne Be¢€ ...)



- kada se navode crkveni oci kao autori djela, osobno ime se piSe malim, a drugi dio imena
velikim slovima (npr. Ciril ALEKSANDRIJSKI); ispred imena ne pise se ,,sv.*
- Uvod, Predgovor i Pogovor navode se po istom nacelu kao ¢lanci u zborniku

POJEDINACNE NAPOMENE

Pri prvome navodenju nekoga djela, biljeska, bez obzira je 1i objavljena na hrvatskom ili
nekom od stranih jezika, treba ovako izgledati:

 Knjige i zbornici radova:

* Osoba kao autor:
- Zelijko MARDESIC, Rascjep u svetome, Zagreb, 2007.
- Aurelije AUGUSTIN, O drzavi Bozjoj — De civitate Dei, Il, Zagreb, 1995.
- Toma AKVINSKI, Summa Theologiae, pars I, g. 1, a. 5, ad 2. (dalje: STh)

* Vise osoba kao autori:

- Angelo SCOLA — Gilfredo MARENGO — Javier P. LOPEZ, Covjek kao osoba. Teoloska
antropologija, Zagreb, 2003.

* Osoba kao autor djela koje je uredila druga osoba:
- Vjekoslav BAJSIC, Grani¢na pitanja religije i znanosti, Stjepan Kusar (ur.), Zagreb, 1998.
* Poglavlja u knjizi:

- Marina MILADINOV, Uvod, u: Anselmo CANTERBURYJSKI, Quod vere sit Deus, I,
Zagreb, 1997., 25.

¢ Urednik kao autor:

- Nediljko A. ANCIC (ur.), Na granicama Rije¢i, Zbornik u ¢ast dr. Drage Simundze, Split,
2005.

¢ Urednici kao autori:

- Marin SKARICA — Ante MATELJAN (ur.), U krizu je spas, Zbornik u &ast mons. Ante
Jurica, Split, 1997.

¢ Ustanova kao autor:

- PONTIFICIUM CONSILIUM PRO LAICIS, I movimenti nella Chiesa, Atti del Congresso
mondiale dei movimenti ecclesiali (27.-29. V. 1998.), Citta del Vaticano, 1999.

* Ustanova kao autor djela koje je uredila druga osoba:

- VIUECE ZA LAIKE HRVATSKE BISKUPSKE KONFERENCIJE, Moguénosti
organiziranog djelovanja vjernika laika u Hrvatskoj, Puro Hrani¢ (ur.), Zagreb, 2002.



« Clanci u ¢asopisima (kod ¢asopisa je potrebno navesti godiste, godinu u zagradi
i broj):

¢ Osoba kao autor:

- Ivan KARLIC, Pristupi Isusu Kristu. Usmjerenja suvremene kristologije i Krist u
nekr$é¢anskim religijama, u: Crkva u svijetu, 33 (1998.) 2, 101-121.

¢ Osobe kao autori:

- Sinisa ZRINSCAK — Gordan CRPIC — Stjepan KUSAR, Vjerovanje i religioznost, u:
Bogoslovska smotra, 70 (2000.) 2, 233-255.

* Ustanova kao autor:
- COMITATO PREPARATORIO DEL CONVEGNO ECCLESIALE 1985, In forza della
riconciliazione, u: Il Regno — Documenti, 29 (1984.) 19, 610.

¢ Clanci u zbornicima:

- Stipe TADIC, Temeljna obiljezja pokreta, zajednica i udruga, u: VIJECE ZA LAIKE
HRVATSKE BISKUPSKE KONFERENCIE, Moguénosti organiziranog djelovanja vjernika
laika u Hrvatskoj, D. Hrani¢ (ur.), Zagreb, 2002., 719-726.

* Dokumenti crkvenoga uciteljstva (pri prvom se spominjanju navode u biljeSci

......

objavljen u izvorniku, a u sljede¢im se navodenjima piSe kraticom unutar teksta):

- PRVI VATIKANSKI KONCIL, Dei Filius. Dogmatska konstitucija o katoli¢koj vjeri (24.
IV. 1870.), u: Heinrich DENZINGER — Peter HUNERMANN, Zbirka saZetaka vjerovanja,
definicija i izjava o vjeri i ¢udoredu, DPakovo, 2002. (dalje: DH).

- DRUGI VATIKANSKI KONCIL, Lumen gentium. Dogmatska konstitucija o Crkvi (21. XI.
1964.), br. 8, u: Dokumenti, Zagreb, 72008. (dalje: LG).

- IVAN PAVAQO II., Christifideles laici — Vjernici laici. Apostolska pobudnica o pozivu i
poslanju laika u Crkvi i u svijetu (30. X11. 1988.), Zagreb, 1990., br. 29 (dalje: CL).

* Leksikoni i rjecnici:

- Hans GASPER, Geistliche Gemeinschaften und Bewegungen, u: Lexikon fiir Theologie und
Kirche, IV, Freiburg, 31995., 386-389.

- Luigi SARTORI, Carismi e ministeri, u: Dizionario Teologico Interdisciplinare, 1, Torino,
1977., 504-516.

¢ Clanci u novinama:

- Josip SABOL, Karizmatski pokreti — snaga u evangelizaciji (2), u: Glas Koncila, 30. X.
2005., 11.

- BENEDIKT XVI., Discorso ai presuli della Conferenza episcopale tedesca, u: L'Osservatore
Romano, 24. VIII. 2005., 5.

- Christoph SCHONBORN, Finding design in nature, u: The New York Times, 7. VIL 2005.



* Dokumenti i materijali u elektronic(kom obliku (u zagradama treba navesti
datum nastanka [iza naslova] i datum videnja dokumenta [na kraju]):

- Walter KASPER, Informazioni, riflessioni e valutazioni del momento attuale del dialogo
ecumenico (23. XI. 2007.), u:
http://www.vatican.va/roman_curia/pontifical_councils/chrstuni/card-kasper-
docs/rc_pc_chrstuni_doc_20071123 dialogo-ecumenico_it.html (15. I. 2008.).

PRI PONOVNOME NAVODENJU NEKOGA DJELA

- kada se isti autor navodi u prvoj sljedecoj biljeSci, ponovno se navodi ime i prezime autora
(ne pise se: ,,ISTI)

- kada se isto djelo navodi u nekoliko uzastopnih biljezaka, piSe se Isto. Rije¢ Isto pise se
kurzivom bez obzira navodi li se knjigu ili ¢lanak

- kada je navodenje ve¢ navedenog djela prekinuto navodenjem drugih biljezaka, ne piSe se uz
autora kratica ,,nav. dj.*, nego ime i prezime autora i glavni naslov djela (kod ¢lanaka obi¢no;
kod knjiga u kurzivu); npr:

- Vjekoslav BAJSIC, Grani¢na pitanja religije i znanosti, 17.

- Sinia ZRINSCAK — Gordan CRPIC — Stjepan KUSAR, Vjerovanje i religioznost, 233.

1.3.7. Zivotopis

Postoji nekoliko nacina pisanja Zivotopisa, no svaki od njih mora sadrzavati nekoliko
osnhovni podataka. To su:
= osobni podaci (ime i prezime, datum i mjesto rodenja)
» obrazovanje (kronoloski pregled)
= radno iskustvo (ukoliko ga ima)
= osobne vjeStine 1 kompetencije (znanje stranih jezika, rad na racunalu, slobodne
aktivnosti itd.).
Naslov ,,ZIVOTOPIS* pise se velikim slovima, podebljano (,,bold*), veli¢ine 14 pt i
poravnato uz lijevi rub teksta.

1.3.8. Popis tablica

Popis tablica slijedi nakon stranice s literaturom. Sadrzi redni broj i naziv svih tablica
navedenih prema redoslijedu (broj stranice) pojavljivanja u radu. Naslov ,,POPIS TABLICA*
pise se velikim slovima, podebljano (,,bold*), veli¢ine 14 pt i poravnato uz lijevi rub teksta.

Svaka tablica koja se nalazi unutar teksta rada mora biti numerirana i imati naslov,
tumac kratica i znakova ako je potrebno. Naslov tablice se piSe iznad tablice. Ako je tablica
preuzeta iz drugih izvora, potrebno je navesti izvor ispod tablice. Veli¢ina fonta za pisanje
izvora ispod tablice je 10 pt. Izgled stranice s popisom tablica prikazan je u Primjeru 4.
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Primjer 4. Izgled stranice s popisom tablica

POPIS TABLICA

Tablica Stranica
I. Naslov tablice 5
I1. Naslov tablice 8
I11. Naslov tablice 12
IV. Naslov tablice 26
V. Naslov tablice 38

1.3.9. Popis ilustracija

Popis ilustracija dolazi iza stranice s popisom tablica. Ilustracije obuhvacaju
grafikone, crteze i slike. Ukoliko se u radu pojavi vise od jedne vrste ilustracije, potrebno je
popis grafikona, crteza i slika napraviti odvojeno. Naslov ,,POPIS ILUSTRACIJA® pise se
velikim slovima, podebljano (,,bold*), veli¢ine 14 pt i poravnato uz lijevi rub teksta.

Svaki grafikon, crteZ ili slika koja se nalazi unutar teksta rada mora biti numerirana i
mora imati naslov i tumag¢ kratica i znakova ako je potrebno. Naslov ilustracije pise se ispod
ilustracije. Ako je neka od navedenih ilustracija preuzeta iz drugih izvora, potrebno je navesti
izvor ispod istih. Veli¢ina fonta za pisanje izvora ispod ilustracija je 10 pt. Izgled stranice s
popisom ilustracija prikazan je u Primjeru 5.

Primjer 5. Izgled stranice s popisom ilustracija

POPIS ILUSTRACIJA

Popis grafikona

Grafikon Stranica
I. Naslov grafikona 15
Popis slika

Slika Stranica
I. Naslov slike 36
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