Na temelju c¢lanka 64. stavka 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (Narodne novine, br. 123/03., 198/03., 105/04., 174/04.,2/07 - OUSRH,
46/07, 45/09, 63/11 i 94/13) i Clanka 12. stavak 7. u svezi s ¢lankom 20. Statuta
Sveucilista u Zadru (procisceni tekst ozujak 2013., Izmjene i dopune travanj 2013.) na
prijedlog procelnika/ce, Stru¢no vijece Odjela za nastavnicke studije u Gospicu na
sjednici odrzanoj dana 27. studenog 2013. donijelo je

PRAVILNIK O RADU
SVEUCILISNOG ODJELA
ZA NASTAVNICKE STUDIJE U GOSPICU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o radu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se ustroj,
djelatnosti i nacin rada na sveucilisnom Odjelu za nastavnicke studije u Gospicu (u
daljnjem tekstu: Odjel), kao ustrojbene jedinice Sveucilista u Zadru (u daljnjem tekstu:
Sveudiliste). Pravilnikom se utvrduje nacin ustrojavanja i izvodenja sveuciliSnih studija,
status nastavnika, znanstvenika, suradnika i drugih zaposlenika, status studenata i ostala
vazna pitanja Odjela, a u skladu sa Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon), Statutom SveuciliSta u Zadru (u daljnjem
tekstu: Statut) i Pravilnikom o studijima i studiranju.

Clanak 2.

Odjel sudjeluje u izvedbi stru¢nih studija, sveucilisnih preddiplomskih i
diplomskih studija, integriranog preddiplomskog i diplomskog studija, te
poslijediplomskih, specijalistickih i doktorskih studija, ustrojava i izvodi nastavni,
znanstveni i visokostru¢ni rad u interdisciplinarnom polju humanisti¢kih, drustvenih i
prirodnih znanosti i umjetnickih podrugja.

Clanak 3.

Odjel ima dva pecata. Pecati su okrugla oblika. U pecatu promjera 24 mm, stoji
natpis: Republika Hrvatska, SveuciliSte u Zadru, Universitas studiorum Jadertina i
Odjelni naziv: Odjel za nastavnicke studije u Gospi¢u. Pecat promjera 36 mm, jednak
je jednomu od sveucilisnih pecata. U njegovu sredistu je crtez crkve nekadasnjega liceja
sv. Dimitrija s natpisom: Sveuciliste u Zadru — Universitas studiorum Jadertina, i s
godinama 1396. i 2002.



Clanak 4.

Odjel donosi proracun.
Novcana sredstva Odjela ostvaruju se iz sljedec¢ih izvora:

- sveuciliSnoga proracuna

- skolarina

- sredstava za znanstvene projekte i visokostrucni rad
- prihoda ostvarenih na trzistu i od donacija

- ostalih zakonitih izvora.

I1. ZASTUPANJE | PREDSTAVLJANJE
Clanak 5.

Tijela Odjela jesu: Strucno vijece i Procelnik odjela.

Strucno vijece
Clanak 6.

Stru¢no vije¢e Cine svi nastavnici na Odjelu izabrani u znanstveno-nastavna
zvanja, jedan predstavnik zaposlenika u nastavnim zvanjima, jedan predstavnik
zaposlenika u suradnic¢kim zvanjima i studentski predstavnici.

Studentski predstavnici, koje sukladno Statutu biraju sami studenti, Cine
najmanje 15% ukupnog broja ¢lanova vijeca.

Clanak 7.

Mandat izabranih predstavnika u Struénomu vijecu traje dvije akademske
godine. Ista osoba se smije ponovno izabrati za predstavnika u Stru¢nomu vijecu.

Clanak 8.
Strucno vijece:

- bira i razrjesuje Proc¢elnika

- bira i razrjesuje Zamjenika procelnika na prijedlog Procelnika

- na prijedlog Proc¢elnika donosi Pravilnik o radu Odjela

- predlaze Senatu obrazovne, znanstvene i stru¢ne programe

- predlaze nastavne planove iz podrucja svoje djelatnosti

- donosi odluku o ustroju i izvedbi poslijediplomskog studija u podrucju svoje
djelatnosti

- pokreée postupke za izbore u zvanja i predlaze c¢lanove struc¢nih
povjerenstava, pritom za ¢lana struénog povjerenstva smije predloziti i
djelatnika s drugog Odjela ili Sveucilista



- imenuje voditelje studentima cjelovitoga preddiplomskog i diplomskog
studija za ucitelje kao 1 onima na izvanrednim studijima, te voditelje
studentima poslijediplomskih studija

- predlaze stru¢na povjerenstva u postupcima za stjecanje doktorata

- daje miSljenje o nabavci, postavljanju i uporabi osnovne nastavne i
znanstvene opreme na Odjelu

- predlaze unutrasnji ustroj Odjela

- razmatra godiSnje izvjesée Procelnika

- smije imenovati stalne ili povremene odbore i povjerenstva za svoja stru¢na
tijela za pojedine djelatnosti

- obavlja i druge poslove u skladu sa sveucilisnim Statutom, Pravilnikom
Odjela i Pravilnikom o radu.

Clanak 9.

Stru¢no vije¢e radi na sjednicama donose¢i odgovaraju¢e odluke. Odluka se
predlaze i o njoj se glasuje ako sjednici nazoc¢i vec¢ina ¢lanova. Odluka je pravovaljana
ako za nju na sjednici glasuje ve¢ina (od nazo¢nih ¢lanova), osim u iznimkama
propisanim Zakonom, Statutom ili Pravilnikom.

U odlucivanju, na sjednici, studenski predstavnik ima pravo suspenzivnoga veta
na odluku od posebnog interesa za studente (o studiranju, nadzoru, studijskom
programu, studenskom standardu i sl.).

Po suspenzivnomu vetu Stru¢no vije¢e ponovno raspravlja o spornom pitanju na
svojoj sljedec¢oj sjednici.

U ponovljenom odluc¢ivanju odluka se donosi kako je propisano st. 1. ovoga
Clanka bez prava na suspenzivni veto.

Clanak 10.

Odbori i povjerenstva koje osniva i imenuje Struc¢no vije¢e imaju najmanje tri, a
najvise sedam Clanova.

Clanovima mandat traje dvije akademske godine. Ista osoba smije biti ponovno
imenovana za ¢lana.

Odluka Stru¢noga vijeca o osnivanju i djelatnosti svakog odbora ili povjerenstva
mora sadrzavati i pravila o nac¢inu njihova rada.

Procelnik
Clanak 11.

Proc¢elnik predstavlja i zastupa Odjel, organizira i upravlja radom na Odjelu.
Procelnik odgovora za njegovo sveukupno znanstveno, nastavno, stru¢no, istrazivacko i
novéano stanje U skladu sa Zakonom, Statutom i pravilnicima Sveucilista i Odjela.

Procelnik priprema, saziva, predlaze dnevni red, predsjedava i vodi sjednice
Stru¢noga Vijeca.

Pored navedenoga Procelnik:



- predlaze pravilnik Odjela

- donosi Poslovnik o radu Stru¢noga vijeca na prijedlog Stru¢noga vijeca

- izvrSava odluke Stru¢nog vijeca

- utvrduje razvojni plan i program

- skrbi 0 znanstvenom i stru¢nom usavrSavanju na Odjelu

- imenuje voditelje ustrojbenih jedinica Odjela

- odlucuje o ustroju radnih mjesta na Odjelu, po prijedlozima stru¢nih vijeéa
ustrojbenih jedinica i uz suglasnost rektora

- donosi op¢e akte u podrucju svoje djelatnosti

- odlucuje o raspodijeli zaradenih ili dobivenih sredstava u skladu sa Statutom i
Pravilnikom

- odgovora za nov¢ano poslovanje na Odjelu i smije samostalno poduzimati
pravne korake ¢im predmetna vrijednost nije veéa od 30.000,00 kn
(neto,pojedinac¢no), uz suglasnost Stru¢noga vijeca i rektorovim dopustenjem
smije raspolagati i sredstvima do vrijednosti 100.000,00 kn (neto). (Za
raspolaganje sredstvima preko 100.000,00 kn, treba ishoditi suglasnost
Senata.)

- predlaze Stru¢nom vije¢u kandidate za zamjenika procelnika

- potpisuje ugovore za Odjel po ovlasti rektora

- obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom i odlukama Senata i rektora.

Procelnik smije biti ¢lan Sveucilisnoga Senata.

Procelnik za svoj rad odgovora Stru¢nomu vijeéu, Senatu i rektoru.

Jedanput godisnje Procelnik podnosi Stru¢nomu vijecu i rektoru izvjesce o radu i
poslovanju Odjela.

Clanak 12.

Pro¢elnika, u sluaju njegove nenazoCnosti ili SprijeCenosti zamjenjuje
Zamjenik Procelnika.

U slucaju istodobne sprjecenosti Procelnika 1 Zamjenika Odjel zastupa clan
kojega Procelnik ovlasti.

Clanak 13.

Za Procelnika smije biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju.

Proc¢elnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba se smije izabrati za
Procelnika najviSe dva puta uzastopce.

Iznimno, ista osoba se smije izabrati i vise od dva puta uzastopce ako ne postoje
uvjeti za izbor druge osobe.

Procelnik preuzima duznost prvoga dana nove akademske godine.

Clanak 14.

Izborni postupak za novoga Procelnika, kad postojeCemu istjece mandat, mora
se zavrsiti najkasnije tri mjeseca prije isteka mandata.



Ako se novi procelnik ne izabere ni do isteka mandata postojecega procelnika ili
se utvrdi da je teku¢i mandat nepropisan, rektor ¢e za tu akademsku godinu imenovati
voditelja duznosti Procelnika i to osobu koja ispunjava uvjete.

Izbor Procelnika potvrduju Senat i rektor.

Clanak 15.

Da bi se izabrao Procelnik, nuzno je pribaviti pozitivno rektorovo misljenje o
pristupnikovu programu rada. Procelnika bira Struéno vijee ve¢inom glasova svih
¢lanova.

Pristupnik za Procelnika podnosi rektoru radni program rada i strucni zivotopis,
najkasnije trideset dana prije izborne sjednice.

Clanak 16.

Procelnika bira Stru¢no vijece tajnim glasovanjem. Za Proc¢elnika je izabran onaj
pristupnik za kojega glasuje veéina u Stru¢nomu vijecéu.

Ako nijedan od pristupnika ne dobije u prvomu krugu potrebnu vecinu, u
drugomu se krugu bira izmedu dva pristupnika koja su u prvomu krugu dobila vise
glasova od ostalih.

Ako ni u drugomu krugu vecina ne glasuje za jednoga od dvojice pristupnika, u
treCemu se krugu glasuje sam o pristupniku koji je u drugomu krugu dobio vise glasova.

Ako svi pristupnici dobiju jednako glasova, izbor se odgada do sljedece
sjednice.

Clanak 17.
Procelnika moze razrijesiti Stru¢no vijece i prije isteka njegova mandata, ako:

- sam zatraZi razrjeSenje

- svojim ponaSanjem naSteti ugledu svoje funkcije ili Odjela

- nije viSe sposoban obavljati svoju duznost

- svoju duznost ne vrsi u skladu sa Zakonom, Statutom i Pravilnikom.

Prijedlog za razrjeSenje Procelnika treba podnijeti Strué¢nomu vijeu najmanje
tre¢ina ¢lanova Stru¢nog vijeca te Senat i rektor.

O prijedlogu za razrjeSenje Procelnika odlucuje Struéno vijeée tajnim
glasovanjem.

Procelnik je razrijeSen ¢im je za prijedlog o razrjeSenju glasovala veéina svih
¢lanova Stru¢noga vijeca.

Kad se Procelnika razrijesi duznosti, rektor imenuje vrsitelja duznosti Proc¢elnika
za tu akademsku godinu.

Zamjenik procelnika



Clanak 18.

Odjel mora imati zamjenika Procelnika (u daljnjem tekstu Zamjenik).
Zamjenik za svoj rad odgovora Stru¢nomu vijecu I Pro¢elniku.

Clanak 19.

Zamjenika Procelnika bira i razrjeSuje Stru¢no vijece na prijedlog Procelnika.
Za Zamjenika moZe biti izabran nastavnik Odjela u znanstveno-nastavnom
zvanju.

Clanak 20.

Zamjenika izabire Stru¢no vijece tajnim glasovanjem. Zamjenik je izabran kad
je za njega glasovala vecina ¢lanova Stru¢noga vijeca.

Clanak 21.

Ako kandidat za Zamjenika nije dobio potreban broj glasova, Proc¢elnik treba
predloziti drugoga na sljedecoj sjednici Stru¢noga vije¢a. Ako se ni tada ne izabere
Zamjenika, Procelnik mora imenovati vrsitelja duznosti Zamjenika na rok od jedne
godine.

Clanak 22.

Zamjenik se bira na rok od dvije godine. Ista osoba smije biti ponovno izabrana
za Zamjenika.

Clanak 23.
Zamjenik:

- predlaze Proc¢elniku plan 0 sudjelovanju znanstvenika i istrazivac¢a s Odjela na
domacim 1 medunarodnim skupovima

- prati znanstveni i istrazivacki rad znanstvenih novaka i suradnika, kao i njihovo
napredovanje

- predlaze Procelniku plan nabave odgovarajuée opreme za znanstveno-
istrazivacku djelatnost

- prati izvedbu odobrenih znanstvenih i stru¢nih projekata

- obavlja i druge poslove po nalogu Proc¢elnika.

Clanak 24.



Zamjenik moze biti razrijesen i prije isteka razdoblja za koje je izabran. U
postupku razrjeSenja Zamjenika procelnika primjenjuju se odgovarajué¢e odredbe ovoga
Pravilnika o razrjeSenju Procelnika.

I11. DJELATNOSTI ODJELA
Clanak 25.
Djelatnosti Odjela su:

- izvodenje nastave na sveucilisnim preddiplomskim, diplomskim, inegriranim i
poslijediplomskim studijima u interdisciplinarnom polju humanistickih,
drustvenih i prirodnih znanosti i umjetnosti

- sudjelovanje u nastavi iz predmeta u interdisciplinarnomu polju humanistickih,
drustvenih i prirodnih znanosti i umjetnosti na stru¢nim, sveuciliSnim
preddiplomskim, diplomskim i poslijediplomskim studijima

- pokretanje i izvedba sveucilisne preddiplomske i diplomske nastave za ucitelje
(za stjecanje stru¢nog naziva magistar primarnog obrazovanja)

- pokretanje i izvedba svecilisne preddiplomske i diplomske nastave za
odgajatelje (za stjecanje prvostupnickoga zvanja — odgajatelj predskolske djece)

- poticanje znanstvenoistrazivackoga, umjetnickog i stru¢nog rada, izdavastva,
informatizacije i pripadne bibliotekarske djelatnosti u znanstvenom
interdisciplinarnom polju humanistickih, drustvenih i prirodnih znanosti

- pokretanje i izvedba poslijediplomskih znanstvenih studija u znanstvenomu
interdisciplinarnom polju humanistic¢kih, drustvenih i prirodnih znanosti

- poticanje, pokretanje i provodenje razli¢itih oblika stru¢noga rada

- unapredivanje visokostru¢noga rada u interdisciplinarnomu polju humanistickih,
drustvenih i prirodnih znanosti te umjetnickom podrud;ju.

IV. USTROJSTVO ODJELA
Clanak 26.

Ustrojbene jedinice Odjela jesu odsjeci, katedre i tajnistvo.
Odsjek je temeljna ustrojbena jedinica znanstvenoga i nastavnog rada (na
Odjelu). Odsjek se oformljuje za pojedini studij ili za njegov dio koji tvori
prirodnu cjelinu. Odsjek se osniva odlukom Stru¢noga vijeca. Radom na
Odsjeku upravljaju Vije¢e Odsjeka i njegov Predstojnik.
Katedra je temeljna ustrojbena jedinica nastavnoga i stru¢nog rada (na Odjelu ili
Odsjeku). Katedra se oformljuje za pojedini predmet ili skupinu srodnih
predmeta. Katedra se osniva odlukom Struénoga vijeca.
Tajnistvo je ustrojbena jedinica za stru¢no administrativni posao (na Odjelu).
U Tajnistvu radom upravlja tajnik koji je izvrSna osoba Procelnika Odjela,
predstojnika odsjeka i Stru¢noga vijeca.

Odsjek



Clanak 27.

Na Odjelu moze biti ustrojen Odsjek.
Odsjek:

- izvodi i uskladuje pripadnu sveucilisnu preddiplomsku, diplomsku i
poslijediplomsku nastavu

- predlaze nastavne programe Stru¢nomu vijecu

- skrbi o unapredivanju nastavne djelatnosti

- prati izbore i napredovanja svojih ¢lanova

- predlaze znanstvene i stru¢ne projekte

- uvazavajuéi pismeno ocitovanje Procelnika izabire svoga Predstojnika

- obavlja i druge poslove koje mu povjere Procelnik, Zamjenik ili Stru¢no
vijece.

Clanak 28.

Vije¢e Odsjeka ¢ine svi nastavnici te suradnici, znanstvenici i istraziva¢i koji
sudjeluju u nastavi iz predmeta na pripadnomu studiju.

Predstojnik
Clanak 29.

Predstojnik predstavlja Odsjek u okviru Odjela, ravna nastavnim i stru¢nim
radom na Odsjeku, a za svoj rad odgovoran je vije¢u Odsjeka, Stru¢nomu Vijecu i
Procelniku. Posebice, Predstojnik:

- saziva sjednice Odsjeka i predsjeda im
- prati izvedbu studijskih programa i nastavnih planova
- skrbi o redovitomu tijeku sveukupne nastave na Odsjeku
- prati znanstveno i stru¢no napredovanje zaposlenika Odsjeka
- prati napredovanje vrlo uspje$nih studenata
- obavlja i ostale poslove za Odsjek koji su predvideni Statutom ili drugim
op¢im aktom.
Mandat Predstojnika traje dvije godine. Ista osoba moze biti ponovno izabrana
za Predstojnika.

Predstojnik se bira izmedu stalnih zaposlenika na Odsjeku koji su u
znanstveno-nastavnim zvanjima. Iznimno za predstojnika Odsjeka moze biti izabran i
visi asistent, ukoliko na Odsjeku nema nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju.
Predstojnika bira vije¢e Odsjeka po odredbama Statuta Sveucilista i Pravilnika o ustroju
i sistematizaciji radnih mjesta na Sveucilistu u Zadru.

Za izbor Predstojnika potrebno je prije dobiti pozitivno misljenje Procelnika o
svakom kandidatu.

Izbor Predstojnika mora potvrditi Stru¢no vijece.



Clanak 30.

Predstojniku u radu pomaze Pomoc¢nik kojega, S dopustenjem Procelnika,
imenuje Predstojnik.

Vijeée Odsjeka
Clanak 31.

Vijece Odsjeka sastaje se prema potrebi, a najmanje dva puta u semestru.
Zaposlenik na odsjeku je duzan sudjelovati na sjednicama vijeca Odsjeka.

Na sjednici vije¢a Odsjeka vodi se zapisnik, u dva primjerka: za arhiv i
proc¢elnikova Zamjenika.

Vije¢e Odsjeka odlucuje veéinom nazocnih c¢lanova, osim kad je ovim
Pravilnikom odredeno drugacije.

Kad se izabire Predstojnik, sjednici Vijeca Odsjeka mora nazod¢iti vecina, a
odluka se donosi ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

Katedre
Clanak 32.

Odlukom Strucnog vije¢a Odjel moze ustrojiti 1 katedre, a na temelju
znanstvenog, nastavnog i stru¢nog rada.

Tajnistvo 5
Clanak 33.

TajniStvo Odjela je ustrojbena jedinica kojom upravlja tajnik.
Tajnik je izvrSna osoba Procelnika Odjela i Zamjenika tako i Stru¢noga vijeca.
TajniStvo obavlja:

- stru¢no-administrativni posao u svezi sa stru¢nom, sveuciliSnom
preddiplomskom, diplomskom i poslijediplomskom nastavom kao i
znanstvenoistrazivackim radom na Odjelu

- stru¢no-administrativni posao za izbore i reizbore nastavnika Odjela

- ostalo potrebno za uspjeSan rad na Odjelu, a utvrdeno je ovim
Pravilnikom ili kojim drugim opéim aktom.

Pojedinosti 0 zaposlenicima u Tajnistvu (popis i vrst posla, popis radnih mjesta i

pripadnih uvjeta) ureduju se Pravilnikom o ustroju i sistematizaciji radnih mjesta na
Sveucilistu u Zadru.

V. NASTAVNICI, SURADNICI | ZNANSTVENICI



Izbori u zvanja
Clanak 34.

Nastavnu, znanstvenu, umjetnicku i stru¢nu djelatnost na Odjelu izvode
znanstvenici, nastavnici, suradnici i osobe izabrane u stru¢na zvanja, Cija se
kvalificiranost utvrduje izborom u znanstveno-nastavna, nastavna, umjetnicko-nastavna,
nastavna, suradnicka i stru¢na te znanstvena zvanja.

Clanak 35.

Nastavnici se biraju u znanstveno-nastavna zvanja: docent, izvanredni profesor,
redoviti profesor i redoviti profesor u trajnomu zvanju, te u nastavna zvanja: predavac,
visi predavac, profesor visoke Skole, lektor 1 visi lektor.

Suradni¢ka zvanja na Odjelu (kao i na Sveucilistu) jesu asistent i visi asistent.

Op¢i uvjeti za izbor u pojedino zvanje utvrdeni su Zakonom. Minimalne uvjete za
pojedino zvanje propisuju podruéno znanstveno vije¢e (pri Ministarstvu za znanost,
obrazovanje i sport - u daljnjem tekstu Ministarstvo) i Rektorski zbor. Posebni uvjeti se
propisuju Statutom ili Pravilnikom Odjela.

Clanak 36.

U svakom postupku za izbor (ili ponovni izbor— reizbor) Stru¢no vijece, na
prijedlog Procelnika, u skladu s Pravilnikom o ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta
na SveuciliStu u Zadru, pokrece postupak i predlaze popunu radnoga mijesta,
raspisivanje javnoga natjeCaja te predlaze stru¢no povjerenstvo ili predstavnika u
stru¢nomu povjerenstvu za izbor u znanstveno-nastavno, nastavno ili suradni¢ko zvanje.

Stru¢no povjerenstvo razmatra prijave pristigle na natjeCaj, popisuje sve
pristupnike pa u skladu s propisanim uvjetima piSe izvjeS¢e o svakomu pristupniku.
Izvjesce treba sadrzavati 1 misljenje po kojemu se izmedu svih pristupnika izdvajaju
pristupnici, tj. oni Koji ispunjavaju uvjete propisane svim zakonskim i natjeCajnim
uvjetima.

Misljenje o pristupnicima za izbor u odgovarajuce zvanje i na ponudeno mjesto,
na temelju izvjesca stru¢noga povjerenstva, podnosi odjelno Struéno vijece.

Na temelju izvjesc¢a stru¢noga povjerenstva i iskazanoga misljenja Stru¢noga
vijeca, Stru¢no vije¢e predlaze ovlastenom sveuéiliSnom Stru¢nom vije¢u jednoga od
predlozenih za izbor.

Clanak 37.
Stru¢no vijeée je duzno u roku od trideset dana dati trazeno misljenje.
Kona¢nu odluku o izboru pristupnika donosi ovlasteno sveucilisno Stru¢no
vijece.

Clanak 38.
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Strucni suradnik se bira za stru¢ne poslove u svezi s odgojno-obrazovnim radom
na Odjelu. Struéni suradnik smije djelomi¢no sudjelovati u nastavi — u skladu sa svojom
strukom 1 suizvoditi odgovaraju¢e stru¢ne vjezbe za nastavne predmete po odluci
odjelnoga Stru¢nog Vvijeca.

Clanak 39.

Izborni postupak za suradnicko zvanje stru¢noga suradnika provodi Stru¢no
vijece.

Strucno Vije¢e imenuje stru¢no povjerenstvo koje razmatra prijave pristigle na
natjecaj 1 piSe izvjeS¢e o svakomu pristupniku te ga, u roku od dva mjeseca, Salje
Stru¢nomu vijeéu.

U izvjeséu, struéno povjerenstvo treba istaknuti svoga predlozenika za izbor u
suradnicko zvanje stru¢noga suradnika.

Misljenje o udovoljenju svim uvjetima utvrduje Stru¢no vijece, koje i izabire
(jednoga/neke od) predlozenika.

Clanak 40.

Stru¢no vijeCe smije povijeriti dio ili cijeli nastavni predmet nastavniku ili
znanstveniku ili stru¢njaku izvan Odjela kao i nastavniku s drugoga visokog ugilista.

Vjezbe se smiju povijeriti i suradniku izvan Odjela.

Dio ili cijeli nastavni predmet smije se povjeriti i nastavniku - medunarodno
priznatom znanstveniku ili vrhunskom stru¢njaku iz inozemstva. U takvu slucaju
nastava se mora izvoditi na hrvatskomu jeziku.

Ako osoba iz stavka 1., 2. i 3. ovoga ¢lanka nije izabrana U znanstveno-
nastavno, nastavno ili suradni¢ko zvanje, smije ju se izabrati u odgovaraju¢e naslovno
zvanje po Zakonu i ovomu Pravilniku.

Znanstveno-istraziva€ki i visokostruéni rad
Clanak 41.

Na Odjelu treba poticati nastavnike, suradnike 1 znanstvenike da se ukljuce u
znanstveno-istrazivacke, umjetni¢ke i visokostru¢ne djelatnosti. Te se djelatnosti
temelje na naelu akademske slobode, a ugovaraju se znanstvenim i umjetnickim
projektima, znanstveno-stru¢nim analizama i stru¢nim ekspertizama.

Clanak 42.

Nastavnici, suradnici 1 znanstvenici predlazu Procelniku znanstveno-
istrazivacke, umjetnicke projekte i/ili (visoko) stru¢ni rad kao i djelatnosti u
odgovaraju¢im znanstvenim poljima. Kriterije i kona¢ne prosudbe 0 znanstveno-
istrazivackim ili umjetnickim projektima i (visoko) stru¢nomu radu donosi Stru¢no
vije¢e, odnosno, ugovorni nalogodavatelj.

Clanak 43.
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Svi nastavnici, suradnici i znanstvenici na Odjelu poticu se na stalni znanstveno-
istrazivacki, umjetnicki 1 visokostru¢ni rad, posebice kad se radi o opéem interesu
korisnom za probitak Odjela.

Podrazumijeva se da nastavnici, suradnici i znanstvenici neée raditi protivno
interesu Odjela ili Sveucilista.

Clanak 44.

Odjel ¢ine njegovi zaposlenici: nastavnici, znanstvenici, suradnici i
administrativno osoblje te, ako su pod ugovorom, gostuju¢i znanstvenici, gostujuci
nastavnici i gostujuci suradnici, koji su potpuno ili djelomic¢no, stalno, privremeno i/ili
povremeno zaposleni na Odjelu.

Zaposlenik koji je na Odjelu zaposlen djelomi¢no zadrzava svoj status na
visokom ucilistu ili ustanovi na kojoj je stalno zaposlen.

Povremeno ili privremeno zapoS$ljavanje i dopunski rad na Odjelu odobrava
Procelnik.

Ako se takav rad odobri pismeno se ugovara, za svaki pojedinacni slucaj,
zaposlenicki rok te odredenje na puno ili nepuno radno vrijeme.

VI. STUDIJI
Ustroj i izvedba
Clanak 45.

Odjel moze izvoditi nastavu na sveucilisSnim preddiplomskim i diplomskim
studijima za odgajatelje u znanstvenom interdisciplinarnom polju humanistickih,
drustvenih i prirodnih znanosti za stjecanje naziva provostupnik - odgajatelj predskolske
djece i odgajatel;.

Odjel izvodi integrirani sveucili$ni preddiplomski i diplomski petogodi$nji studij
za ucitelje u znanstvenom interdisciplinarnom polju humanisti¢kih, drustvenih i
prirodnih znanosti za stjecanje akademskog naziva: magistar primarnog obrazovanja.

Odjel, po potrebi i moguénostima, izvodi poslijediplomske studije u
znanstvenom interdisciplinarnom polju humanisti¢kh i drustvenih znanosti za stjecanje
akademskog naziva: doktor znanosti (uza specijalizacija odreduje znanstveno polje) u
interdisciplinarnom podru¢ju humanisti¢kih i drustvenih znanosti.

Clanak 46.

Odjel sudjeluje u nastavi na sveucilisnim preddiplomskim, diplomskim i
poslijediplomskim studijima koji su ustrojeni i izvode se na Sveucilistu.
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Nastava na sveucilisnim preddiplomskim, diplomskim i poslijediplomskim
studijima na razini Odjela, u interdisciplinarnomu polju humanistickih, drustvenih i
prirodnih znanosti ustrojava se odlukom Senata.

Odluka iz stavka 2. ovoga ¢lanka mora sadrzavati naziv i program sveuciliSnoga
studija, a za njegov ustroj i izvedbu nadlezan je Odjel.

Clanak 47.

Preddiplomski i diplomski studiji moraju imati obvezne i izborne predmete.
Programima se utvrduje koje izborne predmete, od ponudenih, student pojedinog studija
smije upisati.

Clanak 48.

Poslijediplomski studij ustrojava se kao studij za stjecanje doktorata znanosti.
On, nacelno, podrazumijeva obvezne i izborne predmete, po propisanomu bodovnom
sustavu.

Studentske obveze na poslijediplomskomu znanstvenom studiju (na Odjelu)
utvrduju se pripadnim nastavnim planom i programom te Pravilnikom o
poslijediplomskim studijima.

Clanak 49.

Nastava na integriranom preddiplomskom i diplomskom sveucilisnom studiju
ustrojava se po akademskim godinama.

Nastava na stru¢nom preddiplomskom studiju za odgajatelje ustrojava se po
akademskim godinama.

Nastava na poslijediplomskom specijalistickom i doktorskom studiju ustrojava
se po akademskim godinama ili po semestrima.

Upisi
Clanak 50.
(1) Sveucilisni  preddiplomski  studij smije upisati o0soba sa zavrSenom
Cetverogodisnjom srednjom $kolom i, ako se propiSe, polozenim razredbenim

ispitom.

(2) Diplomski studij smije upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuci preddiplomski
studij i udovoljila dodatnim studijskim uvjetima.

(3) Diplomski studij smije upisati i osoba koja je zavrsila struéni studij, ako je tako
predvideno studijskim programom i ako je zavrsila ¢etverogodi$nju srednju skolu.

(4) Poslijediplomski studij smije upisati osoba koja je zavrs$ila odgovarajuc¢i diplomski

sveucilisni studij i koja udovoljava dodatnim uvjetima propisanima studijskim
programom.
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(5) Studij pod st. (1) - (4) smije upisati i iznimno nadarena osoba koja nije zavrsila
CetverogodiSnju srednju Skolu, ako se od nje moze ocekivati da ¢e uspjesno
svladati studij.Takvomu se studentu imenuje voditelj u znanstveno-nastavnomu
zvanju, koji ¢e pratiti njegov rad.

(6) Strani drzavljani upisuju studije pod st. (1) — (5) pod istim uvjetima kao i hrvatski
drzavljani, osim $to studij placaju — kako to propisuju Zakon, Sveucilisni i Odjelni
op¢i akti.

Trajanje
Clanak 51.

Strucni studij traje, u pravilu, tri do Cetiri godine.

Sveudilisni preddiplomski studij traje, u pravilu, tri do ¢etiri godine.
Diplomski studij traje, u pravilu, jednu do dvije godine.

Integrirani preddiplomski i diplomski studij traje, u pravilu, pet godina.
Specijalisticki struéni studij traje, u pravilu, jednu do dvije godine.
Poslijediplomski sveucilisni studij traje, u pravilu, tri godine.

Ustroj i izvedba
Clanak 52.

Preddiplomski, diplomski i poslijediplomski studiji ustrojavaju se i izvode kao

Odjel ¢e se osobito skrbiti da planovi i programi budu:

- suvremeni i primjereni potrebama i moguénostima drustvene zajednice,
odnosno, poslodavaca

- usporedivi sa srodnim programima na drugim sveuciliStima (i
inozemnima).

Clanak 53.
Studijski nastavni program sadrzi:

- sazet opis glavnih znacajka zvanja §to ga se stjeCe zavrSetkom studija

- struéni ili akademski naziv

- ime studijskoga nositelja

- trajanje

- upisne uvjete

- popis i sadrzaj obveznih, izbornih i neobveznih predmeta (broj sati, izvedbu,
obveznu i dopunsku literaturu)

- predmetnu bodovnu ljestvicu
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- usporedivost sa srodnim nastavnim programima (i inozemnima) - u cjelini i po
predmetima

- optimalan broj upisanih studenata (s obzirom na prostor, opremu i nastavnike)

- predmetni popis za studente s drugih studija

- pravila o upisu, predmetnoj izvedbi i polaganju ispita

- upisne uvjete na vise studijske godine

- pravila o vrednovanju predmetne izvedbe (u cijelini i pojedina¢no), kao i ona o
studentskom ocjenjivanju nastavnih programa i njihove izvedbe.

Clanak 54.

Pored zahtjeva iz ¢lanka 53. ovoga Pravilnika, nastavni program
poslijediplomskog studija sadrzi i bodovnu ljestvicu svih predmeta potrebnih za prijavu
znanstvenoga doktorata.

Pri slaganju studijskih programa smiju sudjelovati i studentski predstavnici koje
imenuje studijsko vijece.

Nastavnim programom odreduje se je li studij redovit, odnosno, redovit/i/ili
izvanredan.

Clanak 55.
Nastavni plan sadrzi:

- predmetni popis

- popis svih nastavnika i suradnika za izvedbu nastavnoga programa
- pravila o provjeri znanja

- nastavnu satnicu, ukljucujuci pocCetak i zavrsetak

- ispitne rokove.

Clanak 56.

Nastava na redovitomu preddiplomskom i integriranom diplomskom studiju
traje po trideset tjedana tijekom svake od triju odnosno pet akademskih godina.

Ukupne obveze redovitih studenata na sveucilisnom preddiplomskom i
integriranom diplomskom studiju moraju biti najmanje 22, a najvise 28 sati tjedno.

Ukupne obveze izvanrednih studenata preddiplomskoga i integriranog
diplomskog studija ne smiju biti manje od polovine onih iz stavka 3. ovoga ¢lanka.

Ukupne studentske obveze na poslijediplomskim studijima ureduju se nastavnim
programom svakoga pojedinog poslijediplomskog studija.

Clanak 57.
Studijske programe donosi Senat na prijedlog Stru¢nog vije¢a Odjela.

Nastavni plan sveucilisnog prijediplomskoga studija za svaku akademsku
godinu donosi Stru¢no vijece.
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Clanak 58.

Akademska godina pocinje 1. listopada, a zavrSava 30. rujna sljedece godine.
Tijekom akademske godine nastava ne smije trajati duze od dva semestra i
rasporeduje se ravnomjerno na zimski i ljetni semestar.

Zavrsetak studija
Clanak 59.

Preddiplomski strucni studij zavr$ava se polaganjem svih ispita i izvrSenjem
svih ostalih studijskih obveza.

Preddiplomski sveucilisni studij se zavrSava polaganjem svih ispita, izvrSenjem
ostalih studijskih obveza i izradom zavr$noga rada i polaganjem zavrsnoga ispita.

Diplomski studij se zavrsava polaganjem svih ispita, izvrSenjem ostalih
studijskih obveza i izradom diplomskoga rada i polaganjem diplomskoga ispita.

Clanak 60.

Teme za zavr$ne i diplomske radove utvrduju strucna vije¢a odjela po
prijedlozima predmetnih nastavnika. Kada student odabere temu za zavr$ni ili diplomski
rad, stru¢no vije¢e mu imenuje mentora.

Pravila o zavrSnomu radu i zavr$nomu ispitu, kao i o diplomskom radu i
diplomskomu ispitu propisuju se odgovaraju¢im pravilnikom

Zavrsni ispit i diplomski ispit su javni i polazu se pred ispitnim povjerenstvom.

Ispitno povjerenstvo za ocjenu zavrSnoga rada i zavr$noga ispita, odnosno,
diplomskoga rada i diplomskoga ispita, imenuje Stru¢no vije¢e Odjela u skladu s
znanstvenim podru¢jem i poljem.

Clanak 61.

Na zavrsetku preddiplomskoga stru¢nog studija studentu se izdaje odgovarajuca
potvrda.

Na zavrSetku sveuciliSnoga preddiplomskog studija studentu se izdaje
svjedodzba o0 zavrsetku studija i ste¢enomu akademskom nazivu.

Na zavrSetku diplomskoga ili poslijediplomskoga studija studentu se izdaje
diploma o zavrsetku studija i ste¢enomu akademskom nazivu.

Uz potvrdu, svjedodzbu ili diplomu Sveudiliste studentu izdaje i dopunsku
ispravu o uspjehu na studiju kojom se potvrduje koje je sve ispite polozio i s kojim
ocjenama. Isprava treba sadrzavati i podatke o nastavnom optereéenju, nastavnim
sadrzajima, ECTS bodovima i ostaloj relevantnoj djelatnosti tijekom studija.

Studentu se, po njegovu zahtjevu, smije i tijekom studiranja izdati isprava o
dotadasnjem uspjehu na studiju.

Potvrdu iz I. stavka ovog ¢lanka zavrSenomu studentu izdaje studentska sluzba.
Svjedodzbu i diplomu zavr§enomu studentu urucuje rektor na sve¢anoj promociji kojoj
nazoce procelnik 1 studijski voditel;.
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Clanak 62.

Poslijediplomski studij zavrsava polaganjem svih ispita, izradom i javnom
obranom znanstvenoga doktorskog rada ili umjetnickoga doktorskog rada (disertacije).

Poslijediplomski specijalisticki studij zavrSava se polaganjem svih ispita,
izradbom zavr$noga rada i/ili polaganjem odgovarajucega zavrsnog ispita u skladu sa
studijskim propisima.

VIl. STUDENTI
Clanak 63.

Studentom se postaje po upisu na redoviti ili izvanredni studij. Student dobiva
indeks kojim dokazuje svoj status.

Redoviti student studira na redovitu studiju uz potporu Ministarstva ili sam pla¢a
studij.

Izvanredni student studira na izvanrednu studiju i sam plac¢a studij ili mu studij
placa poslodavac.

Clanak 64.

Odluku o upisu na sveucilisni preddiplomski ili diplomski studij, koji se izvodi
na Odjelu, donosi Senat na prijedlog Stru¢noga vijeca i uz suglasnot Ministarstva.

Odluka Senata o upisu mora, za svaki studij, sadrzavati i sljede¢e podatke: broj
redovitih studenata koji studiraju uz potporu Ministarstva, broj studenata s posebnim
statusom, broj redovitih studenata koji sami plac¢aju studij, broj studenata koji su strani
drzavljani i broj izvanrednih studenata.

Clanak 65.

Upisu na svaki studij prethodi odgovarajuci postupak polaganja drzavne mature
i/ili razredbeni postupak.

Razredbenim postupkom se propisuje najmanji broj bodova nuznih za upis na
studij.

Razredbenim postupkom se svakom pristupniku dodjeljuje broj pripadnih
bodova. Pristupnik stje¢e pravo na upis ako broj njegovih bodova nije manji od
propisanoga minimuma.

Razredbeni postupak se ureduje Pravilnikom o razredbenim postupcima.

Clanak 66.
Studenti sudjeluju u radu Struénoga vijeca preko svojega predstavnika. Mandat

studentskoga predstavnika, odnosno, njegova zamjenika u Stru¢nomu vijecéu traje dvije
akademske godine.
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Clanak 67.
Studentski predstavnik u Stru¢nomu vijeéu izabire se po Zakonu o studentskomu
zboru i drugim studentskim organizacijama.
Clanak 68.

Studentski predstavnik je na sjednicama Stru¢noga vije¢a ravnopravan ostalim
Clanovima, osim u postupcima za stjecanje doktorata.

Stegovni postupak
Clanak 69.

Protiv studenta koji krsi zakonske odredbe i sveucilisne opée akte smije se
pokrenuti stegovni postupak.
Clanak 70.

Redoviti studenti imaju pravo na zdravstveno osiguranje kao i druga prava
uredena posebnim propisima.

Clanak 71.
Studentski status prestaje:
- zavrSetkom studija
- ispisom sa studija
- ako se ne upise u sljede¢u akademsku godinu
- ako se iskljuci sa studija u stegovnomu postupku
- ako se ne zavrsi studij u propisanomu roku.
Clanak 72.
Odjel vodi popis studenata.
Oblik i sadrzaj studentskoga popisnika odreduje Ministar.
Potrebne podatke Sveudilistu salje studentska sluzba Odjela.
VIIl. JAVNOSTRADA | POSLOVNA TAJNA
Javnost rada

Clanak 73.

Rad na Odjelu je javan.
Odjel mora istinito i na vrijeme izvjes¢ivati javnost o svojoj djelatnosti.
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Javnost se obavjeS¢uje sredstvima javnog priopcavanja, oObjavljivanjem u
zasebnim publikacijama i oglasavanjem na oglasnim plo¢ama i na e-mreznoj stranici.

Poslovna tajna

Clanak 74.

Poslovnom tajnom smatra se podatak koji se tiCe Odjela, a tajnim ga proglasi
Proc¢elnik. Nadalje, poslovnom tajnom smatra se i svaki podatak o mjerama i
postupcima u izvanrednim stanjima, o drzavnoj obrani, kao i svaki podatak Kkoji
mjerodavno drzavno tijelo proglasi povjerljivim.

Odjel mora ¢uvati poslovne tajne i 0 tomu neposredno skrbi Procelnik.

IX. ODJELNI OPCI AKTI
Clanak 75.
Temeljni pravni akt na Odjelu jest ovaj Pravilnik.
Pravilnik donosi Stru¢no vijece po Pro¢elnikovu prijedlogu.
Pravilnik se mijenja i/ili dopunjuje na isti na¢in na koji se i donosi.

Clanak 76.

Opce akte Odjela donose Procelnik i Stru¢no vije¢e u skladu sa svojim
ovlastima.

Posebice, Stru¢no vijeée donosi:

- Pravilnik o razredbenim postupcima
- Prijedlog/nacrt Poslovnika o radu Stru¢noga vije¢a (V. ¢l. 11.)
- Pravilnik o zavrsnomu i diplomskomu ispitu.

Strucno vije¢e donosi i druge opée akte kojima se ureduju nastavna, znanstvena i
stru¢na djelatnost na Odjelu.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREBE
Clanak 77.

Proc¢elnik i Struéno vije¢e odjela donijeti ¢e opée akte iz svoje nadleznosti u
roku 3mjeseca od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Do donosenja opcih akata iz prethodnoga stavka, primjenjuju se oni postojeci te
rektorove i odluke Senata, osim onih koje protuslove ovom Pravilniku, Statutu
Sveucilista i Zakonu.
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Clanak 78.
Ovaj Pravilnik postaje pravosnaznim osmoga dana od objave na Odjelnoj oglasnoj plo¢i
Odjela, a s istim danom prestaje vrijediti PRAVILNIK O RADU NA
SVEUCILISTNOMU ODJELU ZA NASTVANICKE STUDIJE U GOSPICU od 27.
prosinca 2011.

Klasa: 012-01/13-02/01
Ur.broj: 2198-1-79-58/13-01

Glavna tajnica: Odjelna procelnica:

Antonella Lovri¢, dipl. iur. doc. dr. sc. Vesna Grahovac-Prazi¢

Odjelni Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i 29. studenog 2013., te ¢e postati
pravosnaznim 6. prosinca 2013. godine.

20



