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Na temelju dlanka 64. stavka 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju

Qrlarodnenovine 123.103.,198/03., 105104.,174104.,2107-OdlukaUSRH, i46107,45109,63111,
94l13,l39l13 .,I0ll14 i 60i 15) i dlanka 20. Statuta SveudiliSta uZadru (prodi56eni tekst, svibanj
2017.), Strudno vijede Odjela za povijest Sveudili5ta u Zadru na I. redovitoj sjednici u
akademskoj godini 2017.12018. odrZanoj 06. studenog 2017. godine, na prijedlog prodelnika
Odjela, donosi prodi5deni tekst Pravilnika o radu Odjela za povyest Sveudili5ta u Zadru.

Prodi5deni tekst Pravilnika o radu Odjelazapovtjest Sveudili5tauZadru obuhva6a Pravilnik o

radu Odjela za povrlest SveudiliSta u Zadru od 8. oZujka 2012. godine, i izmjene i dopune
Pravilnika o radu Odjela za povijest Sveudili5ta uZadru od 06. studenog 2017.

KLASA:602-04 I 17 -03 I 62
URBROJ : 2 \98-l -7 9 -38 I 1l -01

PRAVILNIK O RADU ODJELA ZA POVIJEST SVEUdTUSTN U ZADRU

(proii5deni tekst, studeni 2017.)

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se ustroj, djelatnosti i nadin rada Odjela za povryest (u daljnjem

tekstu: Odjel) kao ustrojbene jedinice Sveudili5ta u Zadru, ovlasti i nadin odludivanja tijela

Odjelate druga valnapitanja Odjela, sukladno Statutu Sveudili5ta uZadrute ostalim pozitivnim

normativnim aktima Sveudili5ta u Zadru.

Clanak2.
Odlel za povijest ustrojbena je jedinica SveudiliSta u Zadru, koja sudjeluie u izvedbi

sveudiliSnih preddiplomskih, diplomskih i poslijediplomskih doktorskih studija te ustrojava i

izvodi nastavni, znanstveni i visokostrudni rad u znanstvenom polju povijest. U Odjelu su

nastavnici i suradnici SveudiliSta iz znanstvenog polja povijest.

ilanak 3.

Odjel ima svoj znak (grb) i pedate.

Znak (grb) Odjela je stilizirani lik Ivana Ludida Trogiranina.

Pedati Odjela okrugla su oblika. U pedatu promjera 24 mmnalazi se natpis: Republika Hrvatska,

Sveudili5te u Zadru, Universitas studiorum Jadertina i ime Odjela. Pedat promjera 36 mm

sukladanjejednom od pedata Sveudili5ta. U njegovu srediStu je crteL crkve nekadaSnjeg liceja

sv. Dimitrija s natpisom - Sveudili5te u Zadru i Universitas studiorum Jaderlina, te godinama

1396. i2002.
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Clanak 4.

Odjel ima svoj podradun.

Novdana sredstva Odjela ostvaruju se iz sljedeclhizvora:
a) proraduna SveudiliSta,

b) sredstava osiguranihzaznanstvene projekte i visokostrudni rad,

c) sredstava ostvarenih na trZiStu,

d) donacija,

e) ostalih izvora.

II. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE ODJELA

Clanak 5.

Tijela Odjela jesu: Strudno vije6e i Prodelnik.

ilanak 6.

Struino viiede Odiela

Strudno vije6e Odjela dine svi nastavnici u znanstveno-nastavnim zvanjima,jedan predstavnik
nastavnika u nastavnim zvanjima, jedan predstavnik suradnika i istraZivada, te studentski
predstavnici, koje sukladno Statutu biraju sami studenti, akoji dine najmanje 15 % ukupnog
broja dlanova vijeia.

elanak 7.

Mandat rzabranrh predstavnika nastavnika u nastavnim zvanjima, suradnika i studenata u
Strudnom vijedu Odjela traje dvije godine. Ista osoba moLe biti ponovno izabrana za

predstavnika u Strudnom vije6u odjela' 
elanak g.

Strudno vije6e radi na sjednicama. Odluka je pravovaljana ako je na sjednici nazodno vi5e od
polovice ukupnog broja dlanova Strudnog vijeca. Strudno vijede donosi odluke natpolovidnom
ve.inom glasova nazodnih dlanova' 

elanak 9.

NudleZnost Struinog vijeia Odjela
Strudno vije6e Odiela:

a) bira i razrje5uje prodelnika,

b) bira i razrje5uje zamjenrka prodelnika Odjela na prijedlog prodelnika Odjela,
c) na prijedlog prodelnika donosi Pravilnik o radu Odjela i druge opde akte Odjela,
d) predlaZe Senatu Sveudili5ta uZadru obtazovne, znanstvene i strudne programe,
e) predlaZe nastavne planove iz podrudja svog djelovanja,
f) donosi odluku o ustrojavanju i izvodenju poslijediplomskog doktorskog studija u podrudju
svog djelovanja,

g) pokrede postupke izborau zvanja,

h) imenuje voditelje studentima preddiplomskih studija,

i) imenuje mentore zavr5nih i diplomskih radova,
j) obavlja i druge poslove sukladno Statutu Sveudili5ta, Pravilniku Odjela i Poslovniku o radu
Strudnog vileia.



elanak 10.

Odbori i povjerenstva koja osniva i imenuje Strudno vije6e imaju najmanje tri, a najviSe sedam

dlanova.
Mandat dlanova je dvije godine i iste osobe mogu biti ponovno imenovane za dlanove.

Rad odbora i povjerenstava ureduje se odlukom Strudnog vijeia o osnivanju i djelokrugu rada

odbora i povjerenstava.

Clanak 11.

Proielnik Odiela

Prodelnik Odjela za svoj rad odgovora Strudnom vije6u Odjela, rektotu i Senatu.

prodelnika Oa1.tu u sludaju njegove nenazodnosti ili sprijedenosti zamjenjuje zamjenik

prodelnika Odjela.

Clanak 12.
Prava i obveze proielnika Odiela

prodelnik predstavlja Odjel, rukovodi njegovim radom i odgovoranie za odjelnu djelatnost.

Prodelnik predsjedava Strudnom vije6u Odjela te:

a) donosi Foslovnik o radu Strudnog vije6a Odjela na prijedlog Strudnog vijeda Odjela,

b) ustrojavaradna Odjelu i njegovo poslovanje,

c) provodi odluke Strudnog vijeda Odjela,

di'odgovara za frnancijsko poslovanje odjela i moZe bez suglasnosti rektora raspolagati

sredstvima u visini do 30.000,00 (trideset tisuia) kuna neto,

e) predlaZe Strudnom vijeiu Odjela nabavku radunalne i druge opreme za nastavnu, znanstveno-

istraZivadku i strudnu dj elatnost,

fl predlaZe Strudnom vije6u Odjela godiSnji planizdavadke djelatnosti te kupovinu literature za

potrebe nastavnog i znanstvenoistraZivadko g rada,

g; oUavqa i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom i odlukama rektora Sveudili5ta u

Zadru.
Prodelnik Odjela moZe biti dlan Senata.

elanak 13.

Izbor Proielnika
postupak rzboraprodelnika kojem istjede mandat mora se zavr5iti najkasnije tri mjeseca prije

isteka mandata.
Ako se novi prodelnik ne rzabere do isteka mandata postojeiem prodelniku ili se utvrdi da je

teku6i mandat nepropisan, rektor Sveudili5ta uZadruza teku6u akademsku godinu imenovat ce

vrSitelja duZnosti prodelnika i to osobu koja ispunjava uvjete.

Izbor prodelnika potvrduje Senat Sveudili5ta t Zadru.

elanak 14.

Zaprodelnika Odjela moZebrtrizabrannastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju.

Prodelnika Odjela bira Strudno vije6e Odjela natpolovidnom ve6inom glasova svih dlanova,

nakon pribavljena mi5ljenja rektora o programu rada kandidatazaprodelnika.



prodelnik Odjela bira se na vrijeme od 4 (detiri) godine. Ista osoba moLe btti izabrana za

prodelnika Oaieta najviSe dva puta uzastopce. Iznimno ista osoba moLe biti izabrana i vi5e puta

uzastopce ukoliko ne postoje uvjeti izboradruge osobe.
pristupnici za prodelnika podnose program rada za svoj mandat i strudni Zivotopis strudnom

vijeeu Odjela i rektoru Sveudili5ta uZadrunajkasnije 30 dana prije sjednice na kojoj se vrSi

irto. pro8ehika. Strudno vije6e duZno je pribaviti prethodno mi5ljenje rektora Sveudili5ta u

Zadru o pro grami ma r ada pri stupnika za izb or pro d elnika.

Ako Strudno vrje6e Odjela ne izabere prodelnika, vr5itelja duZnosti prodelnika imenovat ie

rektor na rok odjedne godine.

Prodelnik preuzima duZnost pruog radnog dana nove akademske godine'

Clanak 15.

Za prodelnika je izabran onaj pristupnik koji dobije natpolovidni broj glasova svih dlanova

Strudnog vijeia Odjela.Ako nijedan od pristupnika u prvom krugu ne dobije potrebnu

natpolo'iidnu ve6inu glasova, u drugom se krugu bira izmedu dva pristupnika koji su u prvom

t<rugu dobili najve6i broj glasova. Ako ni u drugom krugu nijedan od dva pristupnika ne dobije

natfolovidn, ,.6in., glasova svih dlanova Strudnog vije6a Odjela u trecem se krugu glasa o

pristupniku kojije u drugom krugu dobio veii broj glasova'

Clanak 16.

R azrj ei e nj e p r o i e ln ika i/ili zami en i k a p r o i e lnik a
prodelnik i zamjenik prodelnikamogu biti razrije5eni i prije isteka vremena na koje su izabrani

ako:

a) sam zatraLi razrjeSenj e,

b) svojim ponasanjem tesko povrijedi ugled duZnosti koju obnasa,

c) trajno izgubi sposobnost obavljanja svojih duZnosti,

dj nastanulakvirazlozi koji, poposebnim propisima ili propisima kojima se ureduju radni

odnosi, dovedu do prestanka ugovora o radu,

e) ne postupa po propisima ili opdim aktima Sveudili5ta u Zadru i/ili odjela,

9 ,.ornouur6'r.lrri5ava odluke sveudilisnih tijela i/ili sveudili5nog odjela ili postupa protivno

njima,
gy ztoraai poloLaj prodelnika I zarnjenlkaprodelnika ili prekoradi svoje ovlasti,

[j svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzrodi Sveudili5tu vedu Stetu,

prijedlog za razrjeienje prodelnika i/ili njegova zamjenika moLe Strudnom vijeiu Odjela

podnijetlnajmanje 1/3 dlinova Strudnog vijeia Odjela, Senat i rektor Sveudili5ta uZadru.

brodeinik liiu njegov zamjenik razrijesen je ako je za prijedlog o razrje5enju glasovala

natpolovidna vedina svih dlanova Strudnog vije6a'

Odiuku o razrjeSenju prodelnikamoLe donijeti odjelno strudno vijede i/ili rektor.

Senat Sveudili5ta potvrduje odluku Strudnog vije6a o razrje5enju, ako se radi o razrjesenju

prodelnika.

Nakon potvrde odluke na Senatu smatra se da je prodelnik razrijesen s poloZaja.

IJ sludaju razrjeSenja rektor Sveudili5ta u Zadru imenuje vr5itelja duZnosti prodelnika i/ili
nj egova zaml enika za tu akademsku godinu.

Zam ienik proielnika Odiela

ilanak 17.

Odjel ima jednog zamjenika prodelnika. Zamlenikje za svoj rad odgovoran Strudnom vijeiu

Odjela i prodelniku.



C1anak 18.

Izbor i razrjeienie zumienika protelnika Odiela

Zamlenika prodelnika bira i razrje5uje Strudno vijede Odjela na prijedlog prodelnika. Za

zamjenika prodelnika moZe bitiizabran nastavnik Odjela u znanstveno-nastavnom zvanju.

ilanak 19.

Za zamjenika prodelnlka izabranje predloZenik prodelnika koji dobije natpolovidnu ve6inu

glasova svih dlanova Strudnog vijeda Odjela. Ako predlolenlk za zamjenika prodelnika ne

dobije potreban broj glasova, prodelnik 6e za sljede6u sjednicu Strudnog vije6a Odjela

predloZiti novog predloZenika. Ako se ni tada ne izvrsi izbor, prodelnik Odjela imenovat ie
vr5itelia duZnosti zamientkana rok od jedne godine.

elanak 20.

Zamjenikprodelnika bira se na 4 (detiri) godine, a nakon isteka mandata ista osoba moZe biti
ponovno izabrana za zamjenlka prodelnika.

C1anak21.

Zamjenlk prodelnika Odjela obavlja zadace po nalogu prodelnika te ga zamlenjuje u svim

prodelnidkim duZnostima u sludaju njegove privremene odsutnosti.

C\anak22.
Zamjenikprodelnika moLe biti razrijeSen duZnosti i prije isteka razdoblja na koje je izabran. U

postupku razrjeienja zamjenrka prodelnika primjenjuju se odgovarajuie odredbe ovoga

Pravilnika o razrje5enju prodelnika ili njegova zamjenika.

III. DJELATNOSTI ODJELA

Clanak23.
Djelatnosti Odjela su:

ai ustrojavanje i tzvedba nastave na sveudili5nim preddiplomskim i diplomskim studijima u

polju povij est za stjecanje akademsko gnaziva prvostupnik i magistar povijesti.

b) ustrojavanje i izvedba nastave na poslijediplomskim doktorskim studijima u znanstvenom

polju povijest za stjecanje znanstvenogzvanja doktor povijesnih znanosti,

c; ustio.lavanle i provodenje izdavadke, bibliotedne i informatidke djelatnosti za potrebe

nastave te znanstveno-istraZivadkog i strudnog rada u znanstvenom polju povijest,

d) izvedba znanstvenih projekata u polju povijest,

e) ustrojavanje i provodenie razhditih oblika strudnog rada,

f) unapredivanje visokostrudnog rada u polju povijest.

IV. USTROJBBNE JEDINICE ODJELA

Clanak24.
Ustrojbene jedinice Odjela jesu katedre i tajni5tvo.

Katedre na Odielu

elanak 25.

Katedre se osnivaju se za jedan ili vi5e srodnih predmeta odlukom Strudnog vijeia Odjela.

Na temeliu znanstvenog, nastavnog i strudnog rudana Odjelu djeluju sljedede katedre:



- katedra za staru povijest,
- katedra za hrvatsku i svjetsku srednjovjekovnu povijest,
- katedra za hrvatsku i svjetsku ranonovovjekovnu povijest,
- katedra za hrvatsku i svjetsku modernu i suvremenu povijest,
- katedra zateorlju povijesti, metode historijske znanosti i pomo6ne povijesne znanosti.

Clanak26.
Djelokrug rada katedri:
a) provode i uskladuju sveudili5nu preddiplomsku, diplomsku i nastavu na poslijediplomskom
doktorskom studiju,
b) predlaZu Strudnom vijeiu Odjela nastavne programe,
c) brinu o unapredivanju svih oblika nastavne djelatnosti,
d) brinu o izboru i napredovanju dlanova katedri,
e) predlaZu znanstvene i razvojne projekte i programe,
1) obavljaju i druge poslove koje im povjeri prodelnik i Strudno vije6e odjela.

Clanak27.
ilanovi katedre su nastavnici, suradnici i znanstveni novaci koji izvode nastavu, odnosno
sudjeluju u izvodenju nastave iz istog ili srodnih predmeta.

ilanak 28.
Sef katedre predstavlja katedru u okviru Odjela, ravna nastavnim i strudnim radom katedre, a
za svoj rad odgovoran je Strudnom vijeiu odjela i proderniku odjela.
Mandat Sefa katedre traje 4 (detiri) godine, a ista osoba moZe ponovo biti izabrana za Sefa
katedre.
Sef katedre bira se izredovanastavnika u znanstveno-nastavnim zvanjima stalno zaposlenim
na Odjelu.
Izbor Sefa katedre vr5i dlanovi katedre. Sef katedre bira se na sjednici vijeia katedre
natpolovidnom vedinom glasova ukupnog broja djelatnika na katedri. 33"dri.u vijeia katedre
na kojoj se bira Sefkatedre sazivaprodelnik odjela. Izbor Sefa katedre polvrduje Stiudno vijeie
Odjela. Ako se ne izabere Sef katedre ili on ne bude potvrclen, prodelnik odjela ie strudnom

Y,j::" Odjela predloZiti imenovanje vrSitelja duZnosti zavrijeme tekuie akademske godine.
Sef katedre moZe biti razrijeSen poloLaja Sefa katedre i prije isteka roka na koji je izabran
ga nadin propisan zarazrjeienje prodelnika odjela.
Sefu katedre u radu pomaZe zamjenik kojeg uz suglasnost prodelnika Odjela imenuje Sef
katedre.

Tajniitvo Odjela

ebnak29.
Tajni5tvo Odjela je ustrojbena jedinica za obavljanje strudno-administrativnih poslova. Radom
tajniStva ravna tajnik kao izvrSno tijelo prodelnika Odjela i Strudnog vijeia Odjela.

TajniStvo obavlja:
a) strudno-administrativne poslovevezaneuzizvod,enje sveudilisne preddiplomske, diplomske
i nastave na poslijediplomskom doktorskom studiju te uz znanstveno-istraiivadku djelatnost
Odjela,
b) strudno-administrativne poslove oko izborai reizbora nastavnika na Odjelu,
c) poslove oko odrZavanlamreLne stranice Odjela,
d) druge poslove prema nalogu prodelnika odjela i Strudnog vijeia odjela.

Popis, opis poslova i uvjeta koje trebaju ispunjavati zaposlenik/ici u tajni5tvu pobliZe se ureduje
Pravilnikom o ustrojstvu radnih mjesta i pololaja na Sveudilistu u Zadru.



V. IZBORI U NASTAVNA, SURADNICKA, ZNANSTVENA I ZNANSTVENO-
NASTAVNA ZVANJA

elanak 30.

Nastavnu, znanstvenu i visokostrudnu djelatnost na Odjelu izvode nastavnici, suradnici i
znanstveni novaci dija se kvalificiranost utvrduje izborom u nastavna, suradnidka, znanstvena i
znanstveno -nastavna zv an1 a.

ilanak 31.

Odiel ima ovlasti izborau podrudju humanistidkih znanosti, polje povijest, te pokreie izbore i
reizbore po odluci Strudnog vijeia Odjela, sukladno Statutu Sveudili5ta u Zadnt te drugim

normativnim aktima Republike Hrvatske u nastavna, suradnidka, znanstvena i znanstveno -

nastavna zvanja.

Strudno vijeie Odjela moLe, uz suglasnost Rektorata Sveudili5tauZadru. pokretati izbore u

znanstvena i znanstveno - nastavna zvanja za potrebe drugih odjela Sveudili5ta u Zadru te

drugih znanstvenih i znanstveno - nastavnih ustanova u Republici Hrvatskoj dije ustroibene
jedinice nemaju ovlasti izbora u podrudju humanistidkih znanosti, polje povijest.

YI. ZNANSTVENO - ISTRAZIVAdKI RAD, STUDIJI, STUDENTI, JAVNOST RADA
I POSLOVNA TAJNA

ilanak 32.

Znanstveno - istraZivadki i visoko strudni rad, studijski programi (ustroj, izvedba, uvjeti upisa,

trajanje studija, ustrojstvo i nadin izvedbe, zavr5etak studija), raznollkapitanja u vezi studenata,

javnost rada i poslovna tajna, regulirani su drugim aktima Sveudili5ta u Zadru, te su oni

mjerodavni zaOdjel.

VII. OPCI AKTI ODJELA

ilanak 33.

Ovaj Pravilnik i Poslovnik o radu Strudnog vijeia Odjela temeljni su akti Odjela.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika kao i Poslovnika donose se na istovjetan nadin na koji se

donose Pravilnik odjela i Poslovnik o radu Strudnog vijeca.

elanak 34.

Opde akte Odjela donose prodelnik i Strudno vijede Odjela u okviru svojih nadleZnosti sukladno

Statutu Sveudili5ta u Zadru.

Strudno vijeie Odjela donosi i druge op6e akte kojima se propisuju pitanja nastave, znanosti i
strudne djelatnosti Odjela u podrudju humanistidkih znanosti, polje povijesti.

elanak 35.

Pojmovi rodnog znadenja koji se koriste u Pravilniku,bez obzira na to koriste li se u mu5kom

ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nadin na mu5ki i na Zenski rod.



VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

itanak:0.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaLiti Pravilnik o radu Odjela od 8. oZujka
2012. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu

PravilnikjeobjavljennaoglasnojplodiOdjela06. 1l.2017.,tejestupionasnagu 14.ll.

2017. godine.

Clanak37.
osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Odjela.

Pro(,elnlkOVu

, L,O
prof. dr. sc. Ante Brali6
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