Temeljem €1.18. st. 5. 1 6. Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti 1 visokom obrazovanju
("Narodne novine", br. 45/09), ¢l. 4. 1 9. Pravilnika o sustavu osiguravanja kvalitete
SveuciliSta u Zadru (lipanj 2010), ¢1. 51. Pravilnika Odjela za arheologiju SveuciliSta u Zadru
(ozujak 2008), €l. 4, 6. 1 7. Pravilnika o sustavu osiguravanja kvalitete Odjela za arheologiju
SveuciliSta u Zadru 1 odluke Stru¢nog vije¢a Odjela za arheologiju SveuciliSta u Zadru o
osnivanju Povjerenstva za osiguravanje kvalitete (Klasa: 602-04/10-08/235, Urbroj: 2198-1-
79-24/10-04), Stru¢no vijeCe Odjela za arheologiju SveuciliSta u Zadru, na redovitoj sjednici
odrzanoj 21. 09. 2010., donijelo je:

POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA OSIGURAVANJE
KVALITETE ODJELA ZA ARHEOLOGIJU SVEUCILISTA U ZADRU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom utvrduje se osnivanje, sastav, nain i djelokrug rada Povjerenstva za
osiguravanje kvalitete Odjela za arheologiju SveudiliSta u Zadru (u daljnjem tekstu
Povjerenstvo) te prava 1 duznosti clanova/ica Povjerenstva.

Clanak 2.

Rad Povjerenstva Odjela za arheologiju SveuciliSta u Zadru (u daljnjem tekstu Odjel) odreden
je ovim Poslovnikom, kojeg donosi Stru¢no vije¢e Odjela i Poslovnikom Ureda za
osiguravanje kvalitete, kojeg donosi Senat Sveucilista.

II. OSNIVANJE I DJELOKRUG RADA POVJERENSTVA
Clanak 3.

Povjerenstvo se osniva odlukom Stru¢nog vije¢a Odjela 1 ima ulogu savjetodavnog tijela
Stru¢nog vijeca.

Clanak 4.

Djelokrug rada Povjerenstva obuhvaca:
- poticanje Sirenja kulture kvalitete na Odjelu,
- sudjelovanje u definiranju standarda 1 kriterija kvalitete nastavnog, znanstvenog,
struénog 1 administrativnog rada Odjela,
- razmatranje novih pristupa i oblika izvodenja 1 unaprjedivanja nastave,
- izradu 1 aZzuriranje Priru¢nika o osiguranju kvalitete Odjela,
- prikupljanje informacija o kvaliteti rada na Odjelu,
- razvijanje institucijskih mehanizama za vrednovanje razli¢itih aspekata kvalitete rada,
- vodenje dokumentacije o svim aspektima osiguravanja kvalitete na Odjelu,
- reagiranje na nepravilnosti koje narusavaju kvalitetu rada na Odjelu,
- sudjelovanje u izradi procedura kojima se regulira kvaliteta rada na Odjelu.



III. SASTAV POVJERENSTVA
Clanak 5.

Povjerenstvo ima tri ¢lana/ice: jednog iz redova znanstveno-nastavnog osoblja Odjela, jednog
iz redova suradnika i jednog clana/icu iz redova studenata Odjela. Duznost predstavnika
studenata u Povjerenstvu u nacelu obnasa student/ica diplomskog studija.

Clanak 6.

Clanovi i predsjednik/ica Povjerenstva biraju se na sjednici Struénog vijeéa Odjela.
Predsjednik/ica Povjerenstva je ujedno i koordinator sustava za osiguravanje kvalitete Odjela.
Predsjednik/ica Povjerenstva ne moze biti ¢lan/ica iz redova studenata.

Clanak 7.

Mandat ¢lanova/ica Povjerenstva traje 2 (dvije) godine od dana izbora. Svaki ¢lan/ica moze
biti viSe puta izabran za ¢lana Povjerenstva.

Clanak 8.

Postupak razrjeSenja pojedinog ¢lana/ice ili cijelog Povjerenstva moze pokrenuti proc¢elnik/ica
Odjela ili vec¢ina ¢lanova Strucnog vijeca Odjela. Postupak se provodi na sjednici Stru¢nog
vije¢a Odjela, kao jedna od tocaka dnevnog reda. Clanovi Povjerenstva mogu pokrenuti
postupak razrjeSenja 1 na vlastiti zahtjev.

IV. RAD POVJERENSTVA
Clanak 9.

Rad Povjerenstva odvija se na sjednicama koje se zakazuju na prijedlog predsjednika/ice
Povjerenstva. Iznimno, sjednicu moze zakazati procelnik/ica Odjela ili bilo koji Clan/ica
Povjerenstva.

Clanak 10.

Sjednicom predsjedava predsjednik/ica Povjerenstva ili u iznimnim slu¢ajevima, onaj koji je
saziva. Predsjedavajuéi daje rije¢ sudionicima sjednice, a u slucaju remecenja reda na sjednici
moze oduzeti rijec, izre¢i opomenu ili udaljiti sudionika sjednice. Mjera udaljenja sa sjednice
izvr$na je kad o njoj odluci Povjerenstvo.

Clanak 11.

Na pocetku sjednice predsjedavaju¢i utvrduje kvorum 1 stavlja dnevni red na glasovanje.
Kvorum potreban za donoSenje odluka ¢ini natpolovi¢na vec¢ina ¢lanova Povjerenstva.



Clanak 12.

Glasovanje na sjednici je javno, osim u sluc¢aju kad se Povjerenstvo svojom odlukom odluci
za tajno glasovanje. Prijedlog za tajno glasovanje moze dati bilo koji ¢lan Povjerenstva.

Clanak 13.

O sadrzaju sastanka vodi se zapisnik kojeg vodi tajnik/ica Odjela ili osoba kojoj se na pocetku
sjednice, uz suglasnost clanova Povjerenstva, dodijeli ta duznost. Na pocetku sjednice ¢lanovi
Povjerenstva mogu iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice. O osnovanosti
primjedbe odlucuje Povjerenstvo. Zapisnik se smatra usvojenim ako na njega nije bilo
primjedbi ili ako su iznesene primjedbe uvazene. Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik/ica
Povjerenstva i zapisniCar/ka. Potpisani zapisnik ¢uva se u arhivi Odjela.

Clanak 14.

Povjerenstvo se sastaje najmanje jednom tijekom svakog semestra. Sastanci se mogu odrZzati i
prema potrebi ukoliko je nuzno poduzeti odgovarajue aktivnosti vezane uz osiguranje
kvalitete na Odjelu.

Clanak 15.

Pripreme za sastanak Povjerenstva vrSi predsjednik/ica Povjerenstva u suradnji s
tajnikom/icom Odjela. Clanovima Povjerenstva se pozivi dostavljaju postom i elektronskim
putem s prijedlogom tema sastanka i svim potrebitim materijalima najmanje 3 (tri) dana prije
zakazanog termina odrzavanja sjednice. Clanovi Povjerenstva mogu dostaviti predsjedniku/ici
Povjerenstva prijedloge o izmjeni 1 dopuni tema sastanka ili ih predloZiti na samom sastanku.

Clanak 16.

Prema potrebi, u rad Povjerenstva se mogu ukljuciti i ostali zaposlenici Odjela §to se odlucuje
na sjednicama Stru¢nog vije¢a Odjela, a na temelju zahtjeva predsjednika/ice Povjerenstva.
Predsjednik/ica Povjerenstva na sjednici Stru¢nog vije¢a Odjela mozZe zatraziti i sudjelovanje
osoba izvan Odjela. Osobe koje nisu ¢lanovi Povjerenstva mogu sudjelovati u raspravi, ali ne
1 u donosenju Odluka.

Clanak 17.

O provedbi 1 realizaciji zakljuCaka, te dodijeljenih zadataka sa sjednica Povjerenstva skrbi
predsjednik/ica Povjerenstva, a za njihovo prac¢enje odgovorno je Stru¢no vijece Odjela.

Clanak 18.

Svojim radom Povjerenstvo je odgovorno Stru¢nom vijeu Odjela. Povjerenstvo izvjescuje
Strucno vije¢e Odjela o svakoj odrzanoj sjednici.

Clanak 19.

Povjerenstvo ne moze samostalno donositi odluke koje su po svom karakteru u nadleznosti
Strucnog vijeca Odjela.



Clanak 20.
Na zahtjev Clanova Povjerenstva, ProCelnika Odjela, Stru¢nog vije¢a Odjela ili osobe koja
dokaze da ima pravni interes, Povjerenstvo na sjednici daje vjerodostojno tumacenje svojih
odluka.
V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Odredbe ovog poslovnika obvezuju sve Clanove Povjerenstva. Predsjednik/ica Povjerenstva
odgovoran je za primjenu Poslovnika.

Clanak 22.

Poslovnik se donosi na sjednici Stru¢nog vijeCa Odjela na prijedlog predsjednika/ice
Povjerenstva.

Clanak 23.

Poslovnik se prema potrebi moze mijenjati na sjednicama Stru¢nog vije¢a Odjela, na prijedlog
bilo kojeg ¢lana Povjerenstva, Pro¢elnika Odjela ili ve¢ine ¢lanova Strucnog vijec¢a Odjela.

Clanak 24.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoS$enja 1 javno je dostupan na internetskoj stranici
Odjela.

Predsjednik Povjerenstva V. d. procelnika Odjela za arheologiju
dr. sc. Tomislav Fabijani¢ dr. sc. Brunislav Marijanovi¢, red. prof.
SVEUCILISTE U ZADRU

ODJEL ZA ARHEOLOGIJU

Klasa: 602-04/10-01/349
Urbroj: 2198-1-79-24/10-01



