Ozujak, 2016.
Prijava skupova Ciji organizatori nisu sastavnice SveuciliSta u Zadru

(konferencije, ljetne Skole i druga dogadanja ukljucujuci i ona koja se odvijaju izvan radnog vremena
Sveucilista)

Prijavitelj

Salje dopis s obrazloZzenjem na Protokol

Uprava Sveucilista

Odobrava odrzavanje skupa

Tajnica prorektora

Prosljeduje obavijest o odrzavanju skupa i Odluku o odobrenju Centru za studentski standard,
Poslovnom centru, Informatickoj sluzbi, Sluzbi za tehnicke poslove, poslove odrzavanja i cuvanja
objekata, poslove zastite na radu i protupozarnu zastitu
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Centar za studentski standard

Izraduje ugovor o najmu prostorija (rezervira dvorane u dogovoru s osobom zaduzenom za
pracenje rasporeda koristenja dvorana)
Organizira smjestaj sudionika (ako je predviden)
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Poslovna sluzba

Organizira prehranu sudionika (ako je predvidena)

Informaticka sluzba

Dogovara u koordinaciji s Tehnickom sluzbom prisutnost djelatnika tijekom odrzavanja skupa
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Sluzba za tehnicke poslove, poslove odrZavanja i Cuvanja objekata, poslove zastite na radu i
protupoZarnu zastitu

Organizira sve vrste deZurstava (portirska sluzba, ¢is¢enje, koordinacija s Informatickom sluzbom)
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e Organizator dogovara detalje sa sluzbama nakon odobrenja programa od strane Uprave

e Sve sluzbe pocinju s organizacijom kad je potpisan ugovor o najmu prostorija

e Prekovremeni rad djelatnika naplatit ¢e se iz sredstava predvidenih ugovorom o najmu prostorija,
prema finalnom izvje$cu



