Na temelju ¢lanka 39. Statuta Sveu¢ili§ta u Zadru (prosinac 2019.) u vezi s odredbama Zakona
o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 111/08) i Uredbe o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine",
broj 95/19) rektorica Sveuéilista u Zadru donosi

. PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o koristenju sluzbenih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje
se koristenje sluzbenih vozila za sluZzbene potrebe Sveuéilista u Zadru (u daljnjem tekstu:
Sveutiliste), uvjeti koridtenja sluzbenih vozila, nadin koritenja i odrZavanja sluZbenih
vozila, ovlastenje za raspolaganje sluzbenim vozilima, odgovornost vozaca sluzbenog vozila,
osiguranje sluzbenog vozila te nadzor nad koriStenjem sluZzbenog vozila.

(2) Izrazi koji se koriste uovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski
1 Znski spol.

Clanak 2.
(1) Sluzbeno vozilo je motorno vozilo u smislu Zakona o sigurnosti prometa na cestama
("Narodne novine", broj 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17, 70/19

42/20) koje je u vlasnidtvu Sveugilista, odnosno vozilokojena temeljuugovoraoleasingu
koristi Sveuciliste.

(2) Slu¥bena vozilatrebaju se koristiti sukladno nagelima ckonomiénosti, djelotvornosti i
svrhovitosti.

(3) Sluzbena vozila moraju biti uredno osigurana i registrirana.
(4) Troskove odrzavanja ikoristenja vozila financira Sveuciliste.

Clanak 3.

(1) Koridtenje sluzbenih vozila smatra se iskljuéivo koristenje za sluZbene potrebe iu sluZbene
svrhe.

(2) Pod sluZzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Sveudilista, a osobito:
- odlazak i povratak s konferencija, seminara, sastanaka i sjednica na kojima se
raspravlja o sluZbenim poslovima,
- putovanja na sastanke izvan sjediita Sveudilidta ako je prijevoz sluzbenim vozilom
- odlazak na akademska i sportska natjecanja, terenske nastave iterenska istraZivanja
za potrebe projekata,



- dostava poste,
- nabava i obavljanje drugih sluZbenih poslova po nalogu i odobrenju rektora.

II. KORISNIK SLUZBENOG VOZILA

Clanak 4.
(1) Korisnik sluzbenog vozila (u daljnjem tekstu: Korisnik) je osoba kojoj je odobreno
koriStenje sluZbenog vozila sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(2) Pravo koriStenja sluzbenog vozila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju
zaposlenici Sveudilista po odobrenju rektora.

(3) Korisnici su duZni pridrZavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog
Pravilnika.

I11. NAJAVA 1 REDOSLIJED REZERVACIJE SLUZBENOG VOZILA

Clanak 5.
(1) Clanovi Uprave, Voditelj Centra za studentski standard i Voditelj Sluzbe za tehnitko
odrZavanje i osiguranje, upisani su u knjigu rezervacija kao osobe koje mogu Koristiti sluzbena
vozila bez prethodne najave i odobrenja rektora.

(2) Ostali zaposlenici Sveugilista podnose zamolbu za koristenje sluzbenog vozila rektoru, putem
Ureda rektora najkasnije tri dana prije planiranog koridtenja sluzbenog vozila, osim u hitnim
sluCajevima.

(3) Osobe zaduZene za rezervacije iraspored koriStenja sluZzbenih vozila te primopredaju
dokumentacije i uru€enje kljuceva su:

-voditelj voznog parka,
- tajnica Ureda rektora i
- tajnica Ureda prorektora.

(4) Voditelj voznog parka vodi evidenciju o koriStenju sluzbenih vozila.

IV. OBVEZE KORISNIKA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 6.
Korisnik je obvezan:

~ raspolagati vaZeom vozatkom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za
pona$anje u prometu i u mirovanju vozila

- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavlja¢a goriva, a za plaanje
cestarina ENC uredaj

- voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca "Putnog naloga" i “Dnevne
evidencije vozila”



- prijaviti sve prometne nesrece, oftecenja i kvarove na sluzbenom vozilu odmah po
dogadaju, anajkasnije pri povratku na radno mjesto
—- pofStivati odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 7.
(1) Korisnik je duZan pri koritenju sluZzbenog vozila popuniti obrazac“Dnevne evidencije vozila”
koji sadrzi:

- redni broj radnog lista

- datum koriStenja sluZzbenbog vozila

- regitracijsku oznaku i marku vozila

- stanje brojila na polasku

- stanje brojila pri povratku

- odrediste putovanja sluzbenog vozila

- ime i prezime te vlastoru¢ni potpis korisnika vozila.

(2) Ukoliko je mjesto u koje Korisnik putuje udaljeno vide od 30 km od mjesta rada, Korisnik
treba popuniti i Putni nalog koji sadrzi:

- ime i prezime Korisnika

- datum izdavanja Putnog naloga

- datum kori$tenja sluZzbenog vozila

- potpis i pedat ovlastene osobe koja odobrava sluzbeni put
- odrediSte putovanja

- svrhu putovanja

- predvideno trajanje putovanja

- marku i registracijsku oznaku vozila

- broj putnog naloga.

(3) Korisnik je duzan prilikom preuzimanja vozila izvr§iti vizualni pregled istog. Svoje
primjedbe duZan je bez odgode prenijeti Voditelju voznog parka.

(4) Nakon koridtenja vozila, korisnik je obvezan sluzbeno vozilo parkirati na rezervirano
parkirali$no mjesto a kljuceve vratiti ovlaStenim osobama.

(5) Korisnik je duZan uz putni nalog i zamolbu za koristenje sluzbenog vozila, priloZiti sve ratune
o podmirenim tro§kovima goriva, ENC-a, pranju sluzbenog vozila isl.,i predate ih u ShuzZbu
za racunovodstvo, knjigovodstvo i financije.

Clanak 8.
(1) Ako je tijekom koriStenja sluzbenog vozila potrebno natoditi gorivo svaki je K orisnik
ovlasten natoc€iti gorivo.

(2) Pladanje goriva mora se obaviti putem kartice odabranog ponuditelja za gorivo, a ako iz



opravdanih razloga to nije moguce Korisnik ¢e utoeno gorivo platiti gotovinski ili drugim
sredstvima placanja.

(3) Svaki korisnik je ovla$ten svojim potpisom potvrditi raéun za gorivo utoeno u sluzbeno
vozilo.

(4) Ako je korisnik natoéio gorivo u sluZbeno vozilo i platio svojim nov&anim sredstvima,
moZe ostvariti pravo na povrat tro§kova uz predoenje R1 racuna

Clanak 9.
(1) Korisnik je odgovoran za pravilnu tehni¢ku uporabu sluzbenog vozila.

(2) Korisnik je duzan vozilo parkirati tako da bude maksimalno osigurano od krade i
o§tecenjatijekom stajanja.

(3) Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do prometne nesrece, kvara ili oste¢enja
sluzbenog vozila, korisnik je duZan bez odgadanja izvijestiti rektora o dogadaju te ako je
potrebno, neodgodivo pozvati pomo¢ na cesti, odnosno najblizu policijsku upravu.

(4) Korisnik je obvezan u pisanom obliku izvijestiti rektora o svim nastalim oste¢enjima
na sluZzbenom vozilu te navesti okolnosti pod kojima je do istih doslo.

(5) Ako je teta nastala propustom ili nepaZznjom korisnika te osiguratelj odbije isplatiti
naknadu za nastalu $tetu, rektor moZe s korisnikom sklopiti sporazum kojim se utvrduje

nadin, iznos irok u kojem je korisnik obvezan nadoknaditi iznos nastale3stete na sluZbenom
vozilu.

Clanak 10,
(1) U sludaju prometne nesreée koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik
i putnici u vozilu imaju pravo naknade iskljugivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja
vozila.

(2) Korisnik je duzan putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

(3) Korisnik je duzan osobno platiti izre¢enu novéanu kaznu za po¢injeni prometni prekrsaj.

V. OSOBE ZADUZENE ZA ODRZAVANJE VOZILA

Clanak 11.
(1) Voditelj voznog parka zaduZen je za vodenje evidencije o sluzbenim vozilima $to osobito
podrazumijeva:

- planiranje, organizaciju i nadzor odrzavanja vozila

- vodenje evidencije kori$tenja i upravljanja vozilima

- koordinaciju i raspored koritenja vozila

- organizaciju tehni¢kog pregleda, produljenja registracije i obnavljanje obveznog osiguranja



vozila

- sezonsku izmjenu pneumatika

- popravcimaiodrZzavanjusluZbenih vozilautehnickiispravnom stanju

- sudjelovanje u izradi godisnjih planova nabave i kalkulaciju trodka nabave vezano za
opremanje, odrZavanje i upravljanje voznim parkom,

- ostalim radnjama vezanim za odrzavanje sluzbenih vozila.

(2) Na tjednoj bazi provode se preventivni pregledi sluzbenih vozila, $to podrazumijeva:

- provjeru zakonom propisane opreme (prve pomodi, sigurnosnog trokuta, reflektirajuceg
prsluka, seta zamjenskih Zarulja, rezervnog kotaca s potrebnim alatom za montazu, aparata za
gasenje poZara iostalo).

- brigu o &istoéi vozila (redovito unutarnje i vanjsko pranje sluzbenih vozila) i odrzavanje
spremnika goriva punim.

VI FINANCIJSKO PRACENJE

Clanak 12.
(1) Sluzba za racunovodstvo, knjigovodstvo i finacije kontinuirano prati rashode vozila,

(2) Sluzba za racunovodstvo, knjigovodsivo i finacije je obvezna pravodobno osigurati karticu za
placanje goriva i nadoplatu ENC-a.

VI PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nadin na koji je Pravilnik donesen.

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama SveuciliSta

Zadar,28.12.2022.
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