Na temelju ¢lanka 12. stavak 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(,,Narodne novine” br. 119/22), ¢lanka 14. stavak 1. Statuta SveuciliSta u Zadru (sijecanj 2023.)
u vezi s ¢lankom 48. stavak 5. Pravilnika o studijima i studiranju (veljata 2023.), Senat
Sveucili$ta u Zadru na IX. redovitoj sjednici u ak. god. 2022./2023. odrzanoj 27. lipnja 2023.,
donosi

ODLUKU

o zavrSnom radu i zavr$nom ispitu studenta na sveuciliSnom ili stru¢nom
prijediplomskom studiju

L

(1) Ovom se Odlukom ureduje postupak prijave, izrade i obrane zavr$nog rada ili polaganja
zavr$nog ispita na sveuciliSnom ili stru¢nom prijediplomskom studiju na Sveu¢ili$tu u Zadru.

(2) Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacCenje, odnose se na jednak nacin na
muski i Zenski rod.
II.

Sveucilisni prijediplomski i struéni prijediplomski studiji zavr$avaju polaganjem svih ispita i
izvrSavanjem ostalih studijskih obveza te izradom zavr$nog rada ili polaganjem zavr$nog
ispita u skladu sa studijskim programom.

IIL

Oblik, duljinu i broj pripadajucih ECTS bodova zavrinog rada kao i sadrZaj, broj pripadajucih
ECTS bodova i izvedbu zavr$nog ispita propisuju odjeli u skladu sa studijskim programom.

V.

(1) Ako je programima dvopredmetnih studija predvidena obveza izrade i obrane zavr$nog
rada na oba studija, student prijavljuje, izraduje i brani zavr§ne radove na oba studija.

(2) Student dvopredmetnog studija moZe prijaviti, izraditi i obraniti zavr$ni rad samo na
jednom studiju ako odjel koji izvodi drugi studij dopusta takvu mogucnost.

(3) U slucaju iz stavka 2. student na drugom studiju polaZe zavrsni ispit (kao zamjenski za
zavrsni rad), sukladno programu studija.

ZAVRSNI RAD
V.

(1) Student je obvezan predloziti temu zavrSnog rada i mentora u pravilu do zavrSetka
nastave u zimskom semestru posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju
studija.

(2) PredloZene teme i mentore odobrava Stru¢no vijece odjela najkasnije do pocetka ljetnog
semestra tekuce akademske godine.

(3) Zavrsni rad upisuje se na upisni list studenta u sustavu ISVU najkasnije do pocetka ljetnog
semestra posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju studija.



(4) Opravdani i obrazloZeni zahtjev za promjenom podrucja/teme zavrsnog radai/ili mentora
student predaje odjelu koji izvodi studij na kojemu je student prijavio zavrsni rad.

VI
(1) Mentor u izradi zavr$nog rada ¢lan je odjela koji izvodi taj studijski program.

(2) Mentor u izradi zavrSnog rada osoba je zaposlena na znanstveno-nastavnom,
umjetnicko-nastavnom i nastavnom radnom mjestu. Mentor moZe biti i osoba zaposlena na
suradnic¢kom mjestu viSeg asistenta.

(3) Iznimno, uz odobrenje odjela, mentor moZe biti i vanjski suradnik u znanstveno-
nastavnom, umjetni¢ko-nastavnom i nastavnom naslovnom zvanju. U tom slucaju, zahtjev
za imenovanjem vanjskog suradnika kao mentora podnosi student najkasnije do zavrSetka
nastave u zimskom semestru posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju
studija.

(4) Studentu moZe biti imenovan i komentor u izradi zavrSnog rada zaposlen na
odgovaraju¢em radnom mjestu koje se zahtijeva i za mentora.

(5) U sludaju imenovanja vanjskog suradnika kao mentora studentu se obvezno imenuje
komentor s odjela.

VIL

(1) Student ima pravo na obranu zavr$nog rada tek kada ispuni sve prethodne obveze zadane
studijskim programom, sukladno hodogramu studija.

(2) Student prijavljuje obranu zavr$nog rada na isti na¢in kao i ispit.
(3) Nakon prijave obrane zavrSnog rada odjel imenuje povjerenstvo za obranu zavrsnog rada.

(4) Tekst zavr$nog rada, s kojim je suglasan mentor, student dostavlja u tajnistvo odjela u
elektroni¢kom obliku. Izjava o akademskoj Cestitosti obvezni je dio zavr$nog rada.

(5) Odjelni tajnik provjerava ispunjenost uvjeta za pristupanje obrani zavrSnog rada, nakon
Cega Salje zavr$ni rad ¢lanovima povjerenstva.

(6) Obrana zavr$nog rada moZe se organizirati tek kada svi ¢lanovi povjerenstva daju
suglasnost da student moZe pristupiti obrani.

(7) Odjel je obvezan organizirati procedure na nacin da cijeli postupak, od prijave do obrane
zavr$nog rada, zavr$i najkasnije do 30. rujna tekuce akademske godine.

VIIL

(1) Clanovi povjerenstva za obranu zavrinog rada ¢lanovi su odjela koji izvodi studijski
program na kojemu student prijavljuje zavrsni rad.

(2) Povjerenstvo za obranu zavrSnog rada ima tri €lana, od kojih je jedan voditelj
povjerenstva.

(3) Voditelj povjerenstva za obranu zavr$nog rada osoba je zaposlena na znanstveno-
nastavnom, umjetnicko-nastavnom i nastavnhom radnom mjestu. Iznimno, ako postoje
opravdani razlozi, voditelj povjerenstva moZe biti i osoba na suradni¢ckom radnom mjestu
viSeg asistenta. Voditelj povjerenstva za obranu zavr$nog rada ne moze biti vanjski suradnik.



(4) Clan povjerenstva za obranu zavrinog rada osoba je na znanstveno-nastavnom,
umjetni¢ko-nastavnom, nastavnom i suradnickom radnom mjestu.

(5) Mentor u izradi zavr§nog rada obvezno je €lan, ali ne moZe biti voditelj povjerenstva za
obranu zavr$nog rada.

(6) Iznimno, ako je rije¢ o radu koji pokriva interdisciplinarno podrudje, jedan clan

povjerenstva moZe biti osoba s drugog odjela, pri Cemu ta osoba ne mozZe biti voditelj
povjerenstva.

IX.

(1) Tajnistvo odjela obvezno je organizirati i oglasiti mjesto i vrijeme obrane zavrsnog rada
na mreZnim stranicama Sveucili§ta, o Cemu posebno obavjeStava studenta - pristupnika i
¢lanove povjerenstva.

(2) Obranu zavr$nog rada vodi voditelj povjerenstva. Obrana zavr$nog rada je javna.

(3) Na obrani zavr$nog rada obvezno se vodi zapisnik. Zapisnik s obrane zavr$nog rada
ispunjava se u sustavu ISVU.

(4) Pravo na upis zavr$ne ocjene u sustav ISVU, ¢ime se potvrduje da je student obavio sve
obveze u postupku pripreme i izrade zavrS$nog rada te uspje$no obranio rad, ima samo
mentor. U slucaju kada je vanjski suradnik imenovan mentorom, pravo na upis zavrSne
ocjene u sustav ISVU ima nastavnik s odjela koji je imenovan komentorom.

X.

(1) Nakon uspjeSne obrane rada mentor pregledava zavr$nu elektronicku inacicu zavr$nog
rada i svojim potpisom ovjerava Potvrdu mentora kojom se odobrava predaja rada.

(2) Potpisom na Potvrdi mentor potvrduje:

o darad zadovoljava uvjete za pohranu u digitalni repozitorij SveuciliSta u Zadru
e da je rad bio podvrgnut provjeri izvornosti u sustavu Zurnitin, o ¢emu se navode
podaci o radu koje generira sustav.

(3) Nakon obrane student dostavlja odjelnom tajnistvu sljedece dokumente:

e potvrdu mentora kojom se odobrava predaja zavrSnog rada nakon odrZane obrane;
o zavr$nu elektronicku inacicu rada u .pdf formatu.

(4) Tajnistvo uditava rad i potvrdu u aplikaciju Microsoft Lists i obavjeStava SveudiliSnu

knjiZnicu da je rad spreman za preuzimanje i pohranu u Digitalni repozitorij SveuciliSta u
Zadru.

(5) Nakon predaje navedenih dokumenata, Ured za prijediplomske i diplomske studije
studentima izdaje potvrdu o zavrSetku studija.

XI.

(1) Ako povjerenstvo za obranu zavr$nog rada zaklju¢i da student nije zadovoljio, studentu ¢e
se u sustav ISVU upisati negativnha ocjena. Pravo na upis takve ocjene ima voditelj
povjerenstva.



(2) Ponovno pravo na obranu zavr$nog rada student stjeCe u iduéem ispitnom terminu koji
propisuje odjel.

ZAVRSNI ISPIT
XIIL.

(1) Student prijavljuje zavrsni ispit najkasnije do pocetka ljetnog semestra posljednje
akademske godine prema nominalnom trajanju studija.

(2) Zavrsni ispit upisuje se na upisni list studenta u sustavu ISVU.
(3) Zavrsni se ispit prijavljuje na isti nacin kao i ispit.
XIII.

(1) Clanovi povjerenstva za zavr$ni ispit ¢lanovi su odjela koji izvodi studijski program na
kojemu student prijavljuje zavrsni ispit.

(2) Stru¢no vijece odjela poetkom akademske godine imenuje povjerenstva za zavrSne ispite
za sve ispitne rokove u toj akademskoj godini.

(3) Povjerenstvo za zavr$ni ispit ima tri ¢lana, od kojih je jedan voditelj povjerenstva.

(4) Voditelj povjerenstva za zavrS$ni ispit osoba je zaposlena na znanstveno-nastavnom,
umjetnicko-nastavnom i nastavnom radnom mjestu. Iznimno, ako postoje opravdani
razlozi, voditelj povjerenstva moze biti i osoba zaposlena na suradni¢kom radnom mjestu
viSeg asistenta. Voditelj povjerenstva za zavr$ni ispit ne moZe biti vanjski suradnik.

(5) Clan povjerenstva za zavr¥ni ispit u pravilu je osoba zaposlena na znanstveno-
nastavnom, umjetni¢ko-nastavnom i nastavnom radnom mjestu. Clan povjerenstva moZze
biti i osoba zaposlena na suradni¢kom radnom mjestu.

(6) Iznimno, ako je rije¢ o zavrSnom ispitu koji pokriva interdisciplinarno podrucje, jedan
¢lan povjerenstva moZe biti osoba s drugog odjela, pri cemu ta osoba ne moze biti voditelj
povjerenstva.

(7) U sludaju kada su studijskim programom predvideni i zavr$ni rad i zavr$ni ispit, za oba
mozZe biti imenovano isto povjerenstvo.

XIV.

(1) Tajnistvo odjela obvezno je organizirati i na odjelnim mreZnim stranicama oglasiti mjesto
i vrijeme polaganja zavrs$nog ispita, o ¢emu posebno obavjeStava studenta - pristupnika i
¢lanove povjerenstva.

(2) Zavr3ni ispit vodi voditelj povjerenstva. Zavrsni ispit je javan.

(3) Pravo na upis zavrSne ocjene u sustav ISVU, ¢ime se potvrduje da je student uspjeSno
poloZio zavrs$ni ispit, ima samo voditelj povjerenstva.

(4) Ocjena zavrS$nog ispita upisuje se u sustav ISVU u pravilu na dan polaganja ispita, a
najkasnije u roku 48 sati od dana odrzavanja ispita.



XV.

(1) Ako povjerenstvo za polaganje zavr$nog ispita zaklju¢i da student nije zadovoljio,
studentu ¢e se u sustav ISVU upisati negativna ocjena. Pravo na upis negativne ocjene ima
voditelj povjerenstva.

(2) Pravo ponovnog izlaska na zavr$ni ispit student stjece u iduéem ispitnom terminu koji
propisuje odjel.

XVIL

Studentima koji su prema studijskom programu oslobodeni od obveze izrade zavrsnog rada
ili polaganja zavr$nog ispita, nakon poloZenog zadnjeg ispita na studiju, tajni$tvo unosi
napomenu u upisni list u sustavu ISVU da je student polozio sve kolegije predvidene
studijskim programom.

ZAVRSNE ODREDBE
XVII.
(1) Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

(2) Donosenjem ove odluke stavlja se izvan snage procisc¢eni tekst Odluke o zavrSnom radu i
zavrSnom ispitu studenta na preddiplomskom studiju KLASA: 602-04/16-01/1; URBROJ:
2198-1-79-05/17-04 od 16. 0Zujka 2017. godine.

KLASA: 602-04/23-01/48
URBROJ:2198-1-79-06-23-01




