
DOPUNSKA ISPRAVA O STUDIJU
Upute, pravila i ogledni primjeri

Republika Hrvatska
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa

Zagreb, 2008.

mzos KNJIZICA.indd   1 7/4/08   3:32:06 PM



Impressum

Nakladnik:
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa RH

Za nakladnika:
prof. dr. sc. Dragan Primorac, ministar

urednici:
Vito Turšić, dipl. iur.
Luka Juroš, MSc

Lektura:
Monika Vričko, prof.

Korektura:
Maja Pavlica, prof.
Luka Juroš, MSc

Grafičko oblikovanje:
Studio 2M

Tisak:
Tiskara Gipa

Naklada:
1.000

Zagreb, srpanj 2008.

ISBN: 978-953-6569-53-3

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa
Donje Svetice 38, 10000 Zagreb, Hrvatska 
Tel.: + 385 (0) 1 4569 000
Faks: + 385 (0) 1 4569 099
E-pošta: ured@mzos.hr
URL: http://www.mzos.hr

2 DOPUNSKA ISPRAVA O STUDIJU

mzos KNJIZICA.indd   2 7/4/08   3:32:06 PM



Sadržaj

5 Predgovor

6 Uvodne napomene

9 Upute za ispunjavanje dopunske isprave o studiju

30 Internetski linkovi na dodatne informacije o dopunskoj ispravi

31 Pročišćena verzija Pravilnika o sadržaju diploma i dopunskih isprava o studiju

33 Povjerenstvo za izradu modela dopunske isprave o studiju

34 Europski sustav prikupljanja i prenošenja bodova

36 Ogledni primjer dopunske isprave Fakulteta elektrotehnike i računarstva Sveučilišta u Zagrebu

42 Ogledni primjer dopunske isprave iz Slovenije

58 Ogledni primjer dopunske isprave iz Njemačke

64 Ogledni primjer dopunske isprave iz Ujedinjenog Kraljevstva

68 Ogledni primjer dopunske isprave iz Francuske

72 Ogledni primjer dopunske isprave iz Irske

3

mzos KNJIZICA.indd   3 7/4/08   3:32:06 PM



mzos KNJIZICA.indd   4 7/4/08   3:32:06 PM



PREDGOVOR

Poštovani,

reformom visokog obrazovanja i provedbom Bolonjskog procesa na visokim učilištima 
u Republici Hrvatskoj, uvedeni su mehanizmi kojima je cilj omogućiti obrazovnu i 
profesionalnu mobilnost studenata. Među njima se osobito ističe Dopunska isprava 
o studiju, dokument koji svjedoči o tijeku akademske karijere studenta i služi mu kao 
smjernica prilikom nastavka obrazovanja ili zapošljavanja, kako u Republici Hrvatskoj tako 
i na širem globalnom području. 

Dopunska isprava, koju će studenti dobivati po završetku bolonjskih studijskih programa, 
bit će jasan pokazatelj kompetencija, odnosno razine znanja, vještina i sposobnosti koje 
je student stekao, čime će visoka učilišta i poslodavci dobiti nedvosmislene informacije o 
studentu.

Obzirom da je Dopunska isprava o studiju novost u području visokog obrazovanja, ali i 
na tržištu rada, Povjerenstvo za izradu modela Dopunske isprave dalo je okvir za izradu 
ovih uputa, vodeći se pritom europskim standardima i specifičnostima sustava visokog 
obrazovanja u Republici Hrvatskoj.

Nadamo se da će Vam Upute za ispunjavanje Dopunske isprave o studiju biti od koristi 
u radu, kako bismo zajedničkim trudom studentima omogućili i olakšali što uspješniji 
nastavak akademske karijere i izlazak na tržište rada. 

prof. dr. sc. Dragan Primorac,
ministar znanosti, obrazovanja i športa

5

mzos KNJIZICA.indd   5 7/4/08   3:32:06 PM



UVODNE NAPOMENE

Dopunska isprava o studiju važna je pomoć uspješno završenim studentima u 
nastavku studija i sudjelovanju na tržištu rada.

Ove upute predstavljaju minimalni standard hrvatske dopunske isprave o studiju. Upute 
slijede i objašnjavaju odredbe navedene u Pravilniku o sadržaju diploma i dopunskih 
isprava o studiju (Narodne novine broj 09/05 i 47/07; pročišćen tekst nalazi se kasnije u 
tekstu). Upute služe olakšavanju ispravnoga popunjavanja dopunske isprave o studiju u 
skladu s hrvatskim i europskim propisima o dopunskoj ispravi. 

Upute su izrađene na temelju Pravilnika o sadržaju diploma i dopunskih isprava o studiju, 
rada Povjerenstva za izradu modela dopunske isprave o studiju, međunarodnih primjera 
dopunskih isprava, analize ispunjenih oglednih dopunskih isprava hrvatskih visokih 
učilišta, uputa za izradu dopunske isprave o studiju koje su izdali Europska komisija, Vijeće 
Europe i UNESCO-CEPES (uključujući upute iz lipnja 2007. godine), te komentara hrvatskih 
stručnjaka u području visokoga obrazovanja.

Svi primjeri dopunskih isprava koji su navedeni u ovim uputama imaju samo oglednu svrhu. 
Ukoliko postoji očita razlika između uputa i primjera, potrebno je slijediti upute. 

Zašto se kao prijevod engleskoga termina diploma supplement koristi naziv 
dopunska isprava o studiju, a ne dodatak diplomi?

U hrvatskome sustavu visokoga obrazovanja po završetku prve razine studijskih programa 
ustrojenih sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (tzv. “Bolonjski 
studiji”) studentu se izdaje isprava pod nazivom svjedodžba. Po završetku druge razine 
studija izdaje se diploma. Zbog izbjegavanja nedoumica oko toga za koju se točno 
ispravu izdaje diploma supplement, a i kako bi se izbjegli eventualni problemi oko izdavanja 
ispravne vrste isprave po završetku prve razine studija, kao prijevod engleskoga termina 
diploma supplement u Hrvatskoj se koristi općeniti termin “dopunska isprava o studiju”. 

Kada i pod kojim uvjetima se izdaje dopunska isprava o studiju? Na kojemu se 
jeziku izdaje dopunska isprava?

Dopunska isprava o studiju izdaje se po završetku bolonjskih studija. Dopunska isprava 
o studiju izdaje se svim studentima bez naknade na hrvatskome i engleskome jeziku. Ne 
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postoji ograničenje da se dopunska isprava izdaje i na drugim jezicima pod posebnim 
uvjetima koje samostalno odredi visoko učilište.  

Je li moguće izdati dopunsku ispravu o studiju  
prije dovršetka studijskoga programa?

Prema uputama EK/VE/UNESCO-CEPES i Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom 
obrazovanju, nije moguće. Dopunska isprava o studiju ne zamjenjuje prijepis ocjena koji 
se izdaje prije završetka studijskoga programa, nego opisuje ukupnu kvalifikaciju koju 
je student stekao završetkom studijskoga programa. Za potrebe opisivanja studentskih 
postignuća tijekom studija potrebno je koristiti prijepis ocjena.

Što dopunska isprava o studiju nije?

Dopunska isprava o studiju nije životopis, ali može sadržavati podatke koji su nužni za 
razumijevanje studentskih izvannastavnih aktivnosti vezanih uz studij (primjerice, no ne 
isključivo, studentska praksa koja nije bila dio studijskoga programa). Točne upute za 
opisivanje dodatnoga studentskog rada pogledajte u cjelini 6.1. 
Dopunska isprava ne zamjenjuje diplomu ili svjedodžbu, odnosno prijepis ocjena (za 
točne upute pogledajte cjelinu 4.3.), niti ne osigurava automatsko priznavanje hrvatske 
visokoobrazovne kvalifikacije u inozemstvu.

Što dopunska isprava o studiju nudi studentima?

Diploma ili svjedodžba uz koju je izdana dopunska isprava o studiju razumljivija je na tržištu 
rada i na drugim visokim učilištima, te ju je lakše usporediti s kvalifikacijama koje se stječu 
u inozemstvu. Dopunska isprava nudi precizan i objektivan opis studentske akademske 
karijere i kompetencija koje je student stekao na studiju. Naposljetku, dopunska isprava 
nudit će jednostavniji pristup tržištu rada i jednostavniji nastavak studija u Hrvatskoj i u 
inozemstvu.  

Što dopunska isprava o studiju nudi visokim učilištima?

Olakšava akademsko i stručno priznavanje obrazovnih kvalifikacija, te prijam studenata 
koji su studij završili na drugim visokim učilištima.
Nudi okvir za opis kvalifikacije koji je zajednički na razini Europe, pritom ne utječući na 
autonomiju visokoga učilišta u opisivanju postignuća svojih studenata.
Povećava vidljivost visokoga učilišta u inozemstvu.
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Povećava zapošljivost u Hrvatskoj i inozemstvu studenata koji su završili studij na tome 
visokom učilištu.
Smanjuje administrativno opterećenje visokih učilišta vezano uz pitanja sadržaja i 
prenosivosti diploma i svjedodžbi.  

Zašto je potrebna dopunska isprava o studiju?

U Hrvatskoj i u svijetu značajno se povećava broj visokih učilišta i broj i vrsta kvalifikacija 
koje ta visoka učilišta izdaju. Države su nagnane stalno mijenjati svoje kvalifikacijske i 
obrazovne sustave pod pritiskom ekonomskih, političkih i tehnoloških globalnih promjena. 
Istovremeno, globalizacija doprinosi povećanju mobilnosti – kako akademske mobilnosti 
studenata između pojedinih razina studija, tako i radne mobilnosti studenata koji su 
završili studij. Ove osobe s pravom traže pravično priznavanje kvalifikacija koje su stekli 
na studiju. Visoka učilišta sve se više suočavaju s problemom nepriznavanja i pogrešnoga 
procjenjivanja njihovih kvalifikacija, i ovaj problem stavlja sve veće kako administrativne, 
tako i ekonomske zahtjeve pred visoka učilišta. Ukoliko visoka učilišta ne pruže jasne i 
transparentne informacije o znanju, vještinama i kompetencijama svojih studenata, što 
nije moguće napraviti samo koristeći svjedodžbe ili diplome, tržište rada i druga visoka 
učilišta teško će procijeniti razinu i svrhu kvalifikacije koju je student stekao. 

Dopunska isprava o studiju na ove izazove odgovara promicanjem transparentnosti u 
visokome obrazovanju kroz standardizirani sustav podataka. Oblik dopunske isprave o 
studiju omogućava brzu prilagodbu sadržaja s novim kvalifikacijama i kompetencijama. 
Dopunska isprava potpomaže mobilnost, nastavak studija na drugim visokim učilištima, 
zapošljivost i cjeloživotno učenje. Naposljetku, dopunska isprava o studiju promiče 
pravično procjenjivanje kvalifikacija koje je utemeljeno na činjenicama. 

Napomena: svi ogledni primjeri inozemnih dopunskih isprava o studiju koji su navedeni 
u ovim uputama preneseni su s internetske stranice EUROPASS-a na adresi: 
http://europass.cedefop.europa.eu/europass/home/vernav/InformationOn/
EuropassDiplomaSupplement/navigate.action

8 DOPUNSKA ISPRAVA O STUDIJU

mzos KNJIZICA.indd   8 7/4/08   3:32:06 PM



UPUTE ZA ISPUNJAVANJE  
DOPUNSKE  ISPRAVE O STUDIJU
(DIPLOMA SUPPLEMENT)

Primjeri koji se navode u uputama, služe samo za ilustraciju koju možete prilagoditi svojim 
potrebama. U slučaju da u pojedinoj cjelini dopunske isprave postoji potreba za dodatnim 
informacijama, one se mogu uključiti ukoliko odgovaraju cjelini i ukoliko su presudne za 
razumijevanje obrazovne kvalifikacije. To se posebice odnosi na cjeline čiji sadržaj nije 
strogo definiran (3, 4, 5 i 6). 

1. Nositelj kvalifikacije

1.1. Prezime
Navedite prezime studenta.

1.2. Ime
Navedite ime studenta. 

1.3. Datum (dan, mjesec, godina), mjesto i država rođenja
Navedite datum, mjesto i državu rođenja. Obratite pozornost na format datuma rođenja 
(dan, mjesec, godina). 

1.4. Matični broj studenta
Ova cjelina treba omogućiti nedvosmisleno prepoznavanje studenta kao osobe upisane 
na program za koji se izdaje dopunska isprava o studiju. Ovdje se najčešće koristi matični 
broj studenta.

2. Podaci o kvalifikaciji

2.1. Naziv kvalifikacije (na hrvatskome i na jeziku na kojemu je stečena)  
i titula (ukoliko postoji)
Navedite puni naziv kvalifikacije onako kako piše na diplomi ili svjedodžbi. Naziv kvalifikacije 
mora odgovarati odredbama Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokome obrazovanju, 
Zakonu o akademskim i stručnim nazivima i akademskom stupnju i nazivu navedenome 
u studijskom programu. Navedite ako je riječ o združenome (zajedničkom) studiju ili ako 
kvalifikaciju zajednički izdaje više visokih učilišta. Navedite ako kvalifikacija donosi i titulu 
propisanu posebnim propisom te navedite o kojoj je tituli riječ. Navedite ukoliko je ta titula 
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zaštićena zakonom. Navedite ako završetkom studija osoba može raditi kao stručnjak u 
nekome području (npr. kao profesor ili nastavnik). Pri navođenju naziva, koristite nazive 
prilagođene pojedinome spolu, sukladno Zakonu o akademskim i stručnim nazivima i 
akademskom stupnju.  U ovoj cjelini možete navesti i samo razinu kvalifikacije, bez naznake 
područja studija.  U dopunskoj ispravi na stranome jeziku rabite hrvatski naziv kvalifikacije. 

Primjeri:
Sveučilišna prvostupnica (baccalaurea) dizajna•	
Magistar šumarstva•	
Stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije•	
Magistar engleskoga jezika i književnosti i filozofije •	
Magistra struke•	
Stručna prvostupnica•	

Inozemni primjeri:
Danska: Burgerlijk werktuigkundig-elektrotechnisch ingenieur•	
Francuska: ICN Grande Ecolé •	
Irska: Bachelor of Business Studies •	
 Njemačka: Master of Science - M. Sc, Joint study program with Univ. of Manchester, •	
Great Britain 
Slovenija: Magister znanosti •	
Velika Britanija: Bachelor of Science with Honours •	

2.2. Naziv studijskoga programa 
Navedite glavno područje ili, ako ih ima više, glavna područja (discipline) studija. Ako 
postoje poddiscipline ili specijalizacije, jasno naznačite da je o njima riječ. Navedite i ako 
se radi o dvopredmetnome studiju. U ovoj je cjelini nužno navesti znanstveno područje 
unutar kojega se studij izvodi. Ako naziv studijskoga programa u dopusnici definira glavno 
područje studija, ovdje možete koristiti taj naziv.
U ovoj cjelini nije potrebno navoditi vrstu i razinu studija (npr. preddiplomski studij), budući 
da je to vidljivo iz cjeline 3.1.
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

Primjer (hrvatski):
Tehničke znanosti – elektrotehnika•	
Kulturalni studiji •	
 Poslovna ekonomija u turizmu i hotelijerstvu, smjer Poduzetništvo  •	
u turizmu i hotelijerstvu
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Primjer (engleski)
Technical sciences – electrotechnics•	
Cultural studies•	
 Business economics in tourism and hotel management, stream Entrepreneurship  •	
in tourism and hotel management

Inozemni primjeri:
Danska: nema ovu cjelinu•	
Francuska: Gestion et Management•	
Irska: Accounting, Finance•	
Njemačka: Mechanical Engineering•	
Slovenija: Technical Sciences•	
Velika Britanija: Environmental Biology •	

2.3. Naziv i pravni status visokoga učilišta koje dodjeljuje kvalifikaciju
Navedite naziv visokoga učilišta koje dodjeljuje kvalifikaciju. Navedite sljedeće podatke 
vezane uz pravni status visokoga učilišta: vrstu visokoga učilišta, je li visoko učilište javno ili 
privatno, zatim kojim je rješenjem i kada visoko učilište dobilo dopusnicu za rad1. Ukoliko 
je visoko učilište prošlo zaseban (npr. inozemni) postupak akreditacije ili ako je prošlo 
poseban postupak vrjednovanja kvalitete, navedite to u ovoj cjelini. 
S obzirom da se u Hrvatskoj provodi postupak akreditacije studijskih programa, navedite i 
datum izdavanja dopusnice za izvođenje studija, te da ju je izdalo nadležno ministarstvo.
Ako se dopunska isprava o studiju izdaje za združeni ili dvostruki studij (joint or double 
degree), u ovoj cjelini navedite status svih visokih učilišta koja su izvodila studij, uz naznaku 
dijela studija koji su izvodili.
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku rabite hrvatski termin za naziv i vrstu visokoga 
učilišta. Ostale podatke napišite na stranome jeziku.

Primjer (hrvatski):
 Sveučilište u Rijeci, Fakultet za turistički i hotelski menadžment u Opatiji (javno visoko •	
učilište), dopusnica Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa nakon evaluacije 
Nacionalnoga vijeća za visoko obrazovanje od 1. srpnja 2005. godine. Sveučilišni 
preddiplomski studij menadžmenta, dopusnica Ministarstva od 1. srpnja 2005. godine.

Primjer (engleski):
 Sveučilište u Rijeci, Fakultet za turistički i hotelski menadžment u Opatiji (public higher •	
education institution), accreditation issued by the Ministry of Science, Education and 

1   U trenutku pisanja ovih uputa, još uvijek nisu doneseni propisi o vanjskom vrjednovanju visokih učilišta. Kada 
ovi propisi budu doneseni, u ovoj cjelini potrebno je koristiti termine iz tih propisa. 
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Sports following an external assessment procedure by the National Council for Higher 
Education on July 1, 2005. Accreditation for university undergraduate study programme 
in management issued by the Ministry on July 1, 2005.
 [Name of the institution] is a private school of professional higher education which has •	
undergone external quality assurance in Croatia in 2005 with satisfactory results and 
has received accreditation from the Ministry of Science, Education and Sports on July 1, 
2005. The Ministry issued the accreditation for the study programme in management 
on the same date.

2.4. Naziv i pravni status visokoga učilišta koje izvodi studij (ukoliko je različito od 2.3)
Ova se cjelina odnosi na ustanovu koja je odgovorna za provedbu studija. U nekim 
slučajevima ta ustanova može biti različita od ustanove u 2.3., te stoga ovdje navedite 
odgovarajuće podatke koji su predviđeni u 2.3.
U tekstu dopunske isprave na stranome jeziku rabite hrvatski termin za naziv i vrstu 
visokoga učilišta. 

2.5. Jezik/jezici na kojemu/ima je studij izveden
Navedite jezik ili jezike na kojima su se održavali nastava i ispiti. Ako postoji značajan dio 
obveza na studiju za koje je studentu bilo potrebno poznavanje stranoga jezika kako bi ih 
mogao svladati (primjerice literatura na stranome jeziku), u ovoj cjelini to navedite. Moguće 
je navesti i okviran broj ECTS bodova koje je student stekao na takvim obvezama. 
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik. 

3. Podaci o razini kvalifikacije

3.1. Razina kvalifikacije
U ovoj se cjelini definira precizna razina kvalifikacije u hrvatskome sustavu obrazovanja 
i posebice visokoga obrazovanja. Navedite sljedeće cjeline: vrstu studijskoga programa, 
razinu studija (samo na stranome jeziku gdje se ne razumije značenje hrvatskih termina, 
npr. first cycle, second cycle, third cycle, short cycle), je li studij sveučilišni ili stručni te gdje 
je studij smješten u Hrvatskome kvalifikacijskom okviru2. Navedite i relevantne podatke 
o nacionalnim mjerljivim pokazateljima razina (level indicators) koji su povezani s ovom 
kvalifikacijom3.
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik. 

2   U ovome trenutku radi se na donošenju Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira. Smještaj studija u Hrvatskom 
kvalifikacijskom okviru nije potrebno navoditi dok ne bude donesen. 

3  Mjerljive pokazatelje razina nije potrebno navoditi dok Hrvatski kvalifikacijski okvir ne bude donesen. 
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Primjeri (hrvatski): 
Stručni studij•	
Stručni studij u trajanju od dvije godine (120 ECTS bodova)•	
Integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij •	
Specijalistički diplomski stručni studij •	
Diplomski sveučilišni studij •	

Primjeri (engleski): 
Professional study programme (first cycle degree)•	
Two-year professional study programme (short cycle, 120 ECTS credits)•	
 Integrated undergraduate and graduate university study programme (integrated first •	
and second cycle degree)
Specialist graduate professional study programme (second cycle degree)•	
Graduate university study programme (second cycle degree)•	

Inozemni primjeri:
 Danska: 5 (ovo se odnosi na razinu studija u danskome nacionalnom kvalifikacijskom •	
okviru, koji je opisan u cjelini 8. dopunske isprave o studiju)
Francuska: Grade Master – 180 crédits ECTS – (Bac + 5)•	
Irska: Bachelor Degree (Honours)•	
Njemačka: Graduate/second degree (two years), by research with thesis•	
Slovenija: Master•	
Velika Britanija: 6•	

3.2. Predviđeno trajanje studija
Navedite predviđeno trajanje studija u semestrima ili godinama na način na koji je 
navedeno u dopusnici za izvođenje studija. Navedite i radno opterećenje studenta, 
izraženo kroz minimalan broj ECTS bodova potrebnih za završetak studija. Navedite ukoliko 
ste na razini visokoga učilišta predvidjeli mogućnost apsolventskoga statusa ili produljenja 
studija4. Uključite informacije o važnijim sastavnim dijelovima studija, npr. duža praksa ili 
terenski rad. Poželjno je navesti i objašnjenje o trajanju semestra, odnosno godine kao broj 
studentskih radnih sati tjedno pomnožen s brojem tjedana.
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik. 

Primjeri (hrvatski):
Trogodišnji studij, 180 ECTS bodova•	
 Sedmosemestralni studij, 210 ECTS bodova, semestar se sastoji od 15 tjedana nastave, •	

4   Ova informacija omogućava bolje razumijevanje u inozemstvu duljega trajanja studija u Hrvatskoj u odnosu 
na trajanje studija predviđeno dopusnicom. 
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a svaki tjedan sadrži 25 sati predavanja i vježbi te 25 sati samostalnoga rada.

Primjeri (engleski)
Three-year study programme, 180 ECTS credits•	
 Seven semester study programme, 210 ECTS credits, one semester consists of 15 •	
weeks of course work, and every week consists of 25 hours of lectures and practical 
work, and 25 hours of private study.

3.3. Potrebna obrazovna razina za upis na studij
Navedite koju je obrazovnu razinu student morao postići kako bi se prijavio za upis na 
navedeni studij. Uz sam naziv potrebne obrazovne razine, obvezno navedite minimalno 
trajanje tih razina u semestrima ili godinama, ili u broju stečenih ECTS bodova (čime se 
opisuje radno opterećenje studenta). Ukoliko je visoko učilište odredilo točan naziv 
kvalifikacije koja je preduvjet za upis na studij, navedite taj naziv. Ukoliko je visoko učilište 
odredilo neke dodatne uvjete za upis na studij, navedite to. Ukoliko postoji velik broj 
iznimaka ili ukoliko se uvjeti određuju pojedinačno, obvezno uputite na mjesto na kojemu 
se mogu pronaći informacije o točnim uvjetima upisa.
Ukoliko se kao uvjet za upis na studij priznaju neki elementi neformalnoga ili informalnoga 
učenja, navedite to ovdje.
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik. 

Primjeri (hrvatski):
 Završena četverogodišnja srednja škola ili jednakovrijedni četverogodišnji •	
srednjoškolski program. 
Završena trogodišnja ili četverogodišnja srednja škola.•	
 Preddiplomski sveučilišni studij ili stručni studij pod posebnim uvjetima. Više •	
informacija na [web stranica].
 Preddiplomski sveučilišni studij na kojem se stječe minimalno 240 ECTS bodova u •	
sličnome području studija. Više informacija na [web stranica].

 
Primjeri (engleski):

 Four-year secondary school, or secondary school of an equivalent workload (e.g. •	
through part-time secondary schooling). 
Three- or four-year secondary school.•	
 Undergraduate university study programme offering at least 180 ECTS credits. Graduates •	
of professional study programmes (first cycle) can also apply under special conditions. 
More information available from [web site]. 
 Undergraduate university study programme offering at least 240 ECTS credits from a •	
similar field of study. More information available from [web site]. 
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4. Podaci o sadržaju kvalifikacije i uspjehu

4.1. Način izvođenja studija
Ova cjelina odnosi se na način studiranja na programu. Ovdje se upisuje na koji je način 
konkretan student za kojega se izdaje dopunska isprava studirao i dovršio navedeni 
studij. 
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik. 

Primjeri (hrvatski):
Redoviti studij
Izvanredni studij
 
Primjeri (engleski):
Full-time study 
Part-time study

4.2. Zahtjevi i rezultati studijskoga programa
(Ova točka bi trebala biti opsežna) 
U ovoj vrlo važnoj cjelini potrebno je navesti sve informacije koje će čitatelju dopunske 
isprave omogućiti da razumije koja znanja, vještine i kompetencije stječe student koji je 
završio navedeni studij. Navedite informacije o rezultatima učenja (learning outcomes), 
znanjima, vještinama, kompetencijama te obrazovnim ciljevima studija. Podaci iz ove 
cjeline, u kojoj se opisuju rezultati učenja, a ne njegovi formalni dijelovi, u 
budućnosti će imati sve veći značaj u procjenjivanju obrazovnih kvalifikacija. 
Uz to, navedite minimalne uvjete za stjecanje navedene kvalifikacije. Također, navedite 
ukoliko osim ispita postoje i drugi obvezni elementi studija koje student mora uspješno 
zadovoljiti. Navedite i uvjete dovršetka studija, poput minimalne duljine završnoga rada, je 
li završni rad potrebno obraniti, postoji li praksa i njezino trajanje, te postoje li završni ispiti. 
Ako u dopunskoj ispravi ne navodite detaljne podatke, tada svakako navedite na kojoj je 
web stranici moguće pronaći podatke koji ovdje nedostaju. 
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik. 

Sažet primjer u kojemu nisu navedeni rezultati učenja (hrvatski):
 Uspješno položeni svi ispiti i druge obveze iz propisanoga programa. Izrada i obrana •	
magistarskoga rada u duljini 25.000 riječi uz polaganje triju završnih ispita i izrada 
završnoga projekta. Više informacija, posebice informacije vezane uz rezultati učenja, 
dostupne su na [web stranica].
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4.3. Podaci o programu, ocjene i ECTS bodovi
U ovoj cjelini opisuje se koje je obveze student pohađao na studiju, što je položio i kakav 
je uspjeh postigao (istovrijedno prijepisu ocjena). Navedite podatke o svim položenim 
predmetima, vježbama, seminarima i drugim studijskim obvezama, u skladu sa studijskim 
programom. Navedite je li student napisao i obranio završni rad te koja je bila tema. 
Navedite ukoliko postoje podaci kako su ECTS bodovi ili radno opterećenje podijeljeni po 
dijelovima predmeta (npr. predavanja, seminari, vježbe, samostalan rad). 
Ukoliko se dopunska isprava o studiju izdaje za združeni studij, u ovome dijelu dopunske 
isprave navedite i koja je obveza izvedena i položena na kojem visokom učilištu.

Ukoliko visoko učilište izdaje poseban završni prijepis ocjena koji sadrži dolje navedene 
minimalne podatke, tada je dostatno u ovome dijelu dopunske isprave referirati na taj 
poseban prijepis ocjena. U tom slučaju student neće moći koristiti dopunsku ispravu 
o studiju ako uz nju ne priloži i završni prijepis ocjena. Predlažemo da se, bez obzira na 
praksu visokoga učilišta o izdavanju završnoga prijepisa ocjena, u ovome dijelu dopunske 
isprave o studiju navedu svi podaci iz prijepisa ocjena.
Ukoliko se izdavanje završnoga prijepisa ocjena naplaćuje, tada je u dopunskoj ispravi 
o studiju u ovoj cjelini obvezno navesti i donje podatke kako bi se osigurala provedba 
odredbe Pravilnika o sadržaju diploma i dopunskih isprava o studiju koja propisuje da se 
dopunska isprava o studiju izdaje bez naknade. 

Člankom 83. stavkom 7. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju pred-
viđeno je da stručni studij završava polaganjem svih ispita, a da se studijskim programom 
može predvidjeti i polaganje završnoga ispita i/ili izrada završnoga rada. Ukoliko studijskim 
programom nije predviđeno polaganje završnoga ispita i/ili izrada završnoga rada, tada u 
dopunskoj ispravi navedite da takva obveza nije postojala.

U ovoj cjelini moraju biti navedeni ovi minimalni podaci:
redni broj kolegija/predmeta;•	
oznaka kolegija/predmeta (šifra), ako postoji;•	
naziv kolegija/predmeta;•	
predviđen broj sati nastave za svaki kolegij/predmet;•	
završna ocjena za svaki kolegij/predmet;•	
stečeni ECTS bodovi za svaki kolegij/predmet;•	
semestar/godina studija u kojoj je predmet slušan;•	
izborni kolegiji/predmeti (navedeni u semestru/godini  u kojem su slušani);•	
naziv završnoga rada;•	
ime i prezime mentora završnoga rada;•	
je li postojala obveza obrane završnoga rada, a ako jest, kada je završni rad obranjen;•	
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datum dovršetka studija;•	
datum početka studija;•	
broj isprave o završetku studija (diplome ili svjedodžbe)•	
 (za združene studije) koja je obveza izvedena na kojem visokom učilištu, te na kojem •	
je visokom učilištu položena 

Redoslijed i raspored prethodnih podataka nije unaprijed zadan.

U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

4.4. Sustav ocjenjivanja i, ukoliko postoji, opis raspodjele ocjena
U ovoj cjelini što detaljnije opišite sustav prema kojemu se ocjenjivao studentski uspjeh. 
Sustav ocjenjivanja u Hrvatskoj određen je zakonskom skalom 1–5, uz mogućnost da se 
neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja ili se ocjenjuju opisno. No, Zakon ne propisuje 
točno kako se ocjenjivanje provodi, te stoga između visokih učilišta u Republici Hrvatskoj 
postoje značajne razlike u ocjenjivanju. U ovoj cjelini omogućavate osobi koja ne poznaje 
vaš studijski program da usporedi uspjeh vašega studenta s uspjehom studenata iz drugih 
sustava visokoga obrazovanja, koji koriste drukčije ocjenjivanje. Iz tog je razloga važno da 
u ovoj cjelini budete što jasniji i detaljniji. 
Navedite ukoliko su se neki dijelovi programa ocjenjivali opisno (u tom slučaju u cjelini 
4.3. za te obveze napišite “obavljeno”, ili na engleskom “completed”). Ukoliko postoji sustav 
raspodjele ocjena ili rang-lista ocjena, ovdje navedite i osnovne crte toga sustava. 
Ocjene na ispitima je moguće dodjeljivati na dva glavna načina: apsolutno (uzimajući u 
obzir broj bodova koje je student ostvario u odnosu na minimum potreban za neku ocjenu) 
i relativno (uzimajući u obzir broj bodova koje je student ostvario u odnosu na postotak 
studenata koji su ostvarili isti ili bolji broj bodova). Na primjer, u slučaju apsolutnoga 
ocjenjivanja, svi studenti koji su dobili više od 90 bodova na ispitu u kojemu je maksimum 
100 bodova, mogli bi dobiti ocjenu 5. U ovome sustavu ocjenjivanja teoretski je moguće 
da velik broj studenata dobije ocjenu 5, ukoliko je ispit lagan ili ukoliko su studenti odlično 
naučili gradivo. U slučaju relativnoga ocjenjivanja, studenti bi dobili ocjenu 5 ukoliko 
pripadaju u prvih 90% po broju bodova od svih studenata koji su prošli ispit. U ovome 
sustavu ocjenjivanja moguće je da studenti dobiju ocjenu 5 i ako na ispitu ostvare samo 70 
od 100 mogućih bodova, ako je to broj bodova koji je dobilo 10% najboljih studenata. 
ECTS sustav ocjenjivanja koristi relativno ocjenjivanje i skalu od pet prolaznih ocjena i dvije 
nedovoljne ocjene. U ovoj cjelini moguće je objasniti na koji način se sustav ocjenjivanja 
koji se koristi na visokim učilištima prevodi u ECTS ocjene5.
S obzirom na to da ocjena nedovoljan nije prolazna ocjena i da se s ocjenom nedovoljan ne 

5  Pritom je potrebno uzeti u obzir da vodič kroz ECTS preporučuje da se nacionalne ocjene ne prevode u ECTS 
ocjene u slučajevima kada institucija koristi apsolutno ocjenjivanje (te stoga ne može napraviti rang-listu).
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može dobiti kvalifikacija u Hrvatskoj, potrebno je navesti da student koji je dobio ocjenu 
nedovoljan iz bilo kojega predmeta, nije zadovoljio uvjete za stjecanje kvalifikacije.
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

4.5. Prosječna ocjena tijekom studija i razina uspjeha, ukoliko postoji (na hrvatskome):
Navedite prosječnu ocjenu studiranja. Ukoliko postoji poseban naziv za razinu uspjeha, 
navedite i taj naziv (npr. cum laude, summa cum laude).
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik, uz hrvatske termine za 
uspjeh (odličan, vrlo dobar, itd.).

5. Uporaba kvalifikacije 

5.1. Pristup daljnjim razinama studija 
Navedite sve više razine studija kojima kvalifikacija nudi pristup, te posebno naglasite 
kakve su mogućnosti nastavka studija na stručnim i sveučilišnim programima. Obvezno 
navedite postoje li dodatni uvjeti za pristup višoj razini (kao npr. odluka sveučilišta za upis 
na diplomski sveučilišni studij ukoliko je student završio stručni studij). Navedite postoji li 
minimalna razina uspjeha na studiju koju je student mogao ostvariti da bi mogao upisati 
višu razinu studija. Navedite je li kvalifikacija završna ili je samo preduvjet za nastavak 
studija na višoj razini (u Hrvatskoj su svi preddiplomski, diplomski i poslijediplomski studiji 
najčešće završni). 
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

Primjeri (hrvatski):
 Za dopunsku ispravu koja se izdaje po završetku stručnoga studija: Po završetku •	
stručnoga studija menadžmenta, student ima pravo nastaviti studij na specijalističkom 
diplomskom stručnom studiju. Student ima pravo nastaviti studij na diplomskom 
sveučilišnom studiju ukoliko je to predvidjelo sveučilište koje provodi taj studij, pri 
čemu se kao uvjeti mogu postaviti razlikovni ispiti. Da bi se mogao prijaviti na upis na 
specijalistički diplomski stručni studij menadžmenta informacijskih sustava, student je 
na stručnome studiju morao ostvariti minimalnu ocjenu 3.0. 
 Za dopunsku ispravu koja se izdaje po završetku preddiplomskoga sveučilišnog studija: •	
Po završetku preddiplomskoga sveučilišnog studija sociologije, student ima pravo 
nastaviti studij na diplomskom sveučilišnom studiju i na specijalističkom diplomskom 
stručnom studiju. Ne postoji minimalna ocjena koju je student trebao ostvariti 
na preddiplomskom sveučilišnom studiju kako bi se prijavio na upis na diplomski 
sveučilišni studij sociologije. Uvjete za nastavak studija u drugim područjima studija 
određuje visoko učilište koje provodi taj studij.  
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Primjeri (engleski):
 After completing the professional study programme in management, a student has •	
access to the specialist graduate professional programme. The student can also enrol 
the graduate university study programme if the university delivering the programme 
has allowed it, in which case the university can require additional examinations to 
be passed. In order to apply for the specialist graduate professional programme in 
Information Systems Management, the student’s minimum average grade at the 
professional study programme should have been at least 3.0. 
 After completing the undergraduate university programme in sociology, a student •	
gains access to graduate university programmes and to specialist graduate 
professional programmes. There is no minimal grade requirement for applying for 
entry to the graduate university programme in sociology. The conditions of application 
to programmes in other areas are determined by the higher education institutions 
delivering the programme. 

5.2. Profesionalni status (ukoliko postoji)
U ovoj cjelini definiraju se profesionalna prava koje studenti dobivaju završetkom 
navedenoga studija. Navedite je li kvalifikacija omogućava studentima vođenje vlastite 
prakse ili je li studenti završetkom studija dobivaju neki profesionalni naziv ili status. U 
slučaju da kvalifikacija omogućava studentima vođenje vlastite prakse, ali postoje neki uvjeti 
(poput stručnoga ispita), navedite koja su postojeća pravila. Navedite ukoliko kvalifikacija 
pruža pristup reguliranoj profesiji koja se inače ne može obavljati bez kvalifikacije, te 
postoje li kakvi dodatni uvjeti koje student mora ispuniti za početak obavljanja prakse 
(primjerice predavanje u srednjoj školi).
U slučaju kada kvalifikacija omogućava studentima obavljanje prakse ili pristup reguliranoj 
profesiji, navedite kako je to regulirano (npr. uvjeti strukovne komore, zakon, ili nešto 
drugo).
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

6. Dodatne informacije 

6.1. Dodatne informacije
Navedite sve dodatne informacije koje nisu sadržane u prethodnim cjelinama, a koje su 
važne za procjenu svrhe, razine i korištenja kvalifikacije. Npr. je li nositelj kvalifikacije studirao 
u inozemstvu, je li bio na stručnoj praksi u inozemstvu, itd. Mogu se navesti i eventualne 
nagrade, stipendije i priznanja te izvannastavne aktivnosti studenta. Uz objašnjavanje 
studentskoga rada na kvalifikaciji ova cjelina omogućuje visokome učilištu i priznavanje 
dodatnoga rada i uspjeha studenta tijekom studija.
Ukoliko se ovdje dodaju informacije koje nisu sastavni dio studijskoga programa (npr. rad u 
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studentskoj udruzi, studentsko predstavljanje, nagrada ili uspjeh na studiju koju ne izdaje 
visoko učilište koje izdaje kvalifikaciju), visoko učilište treba svim studentima omogućiti da 
pod jednakim uvjetima dostave informacije za ovu cjelinu. Budući da je dopunska isprava 
javna isprava o studentu, visoko učilište treba definirati uvjete pod kojima se mogu rabiti 
podaci o studentskim aktivnostima tijekom studija koje nije prikupilo visoko učilište. 
U ovoj cjelini navedite ukoliko je student završio združeni studij ili ukoliko je studij bio 
izvođen u više država.  
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

6.2. Izvori dodatnih informacija
Navedite gdje je moguće potražiti dodatne korisne informacije o kvalifikaciji. Npr. 
web stranica visokoga učilišta, odsjek na kojem se provodi studij, nacionalni centar za 
informiranje o sustavu studiranja, ENIC/NARIC ured, itd. Preporučljivo je navesti podatke 
za kontakt za eventualna pitanja. 
U dopunskoj ispravi na stranome jeziku u ovoj cjelini rabite taj jezik.

7. Ovjera dopunske isprave o studiju 

7.1. Mjesto i datum
Datum i mjesto izdavanja dopunske isprave o studiju. To ne mora biti isti datum kada je 
izdana isprava o studiju (diploma, svjedodžba itd.). 

7.2. Ime i potpis
Ime i potpis osobe koja ovjerava dopunsku ispravu. 

7.3. Funkcija potpisnika
Funkcija potpisnika dopunske isprave. 

7.4. Pečat 
Službeni pečat ustanove koja izdaje dopunsku ispravu. 

Klasa i urudžbeni broj

8. Podaci o sustavu visokoga obrazovanja u Hrvatskoj

8.1. Vrste visokih učilišta
Sveučilišta su visoka učilišta koja osnivaju i provode sveučilišne studije u najmanje dva 
znanstvena i/li umjetnička područja u većem broju polja. Iznimno, sveučilišta mogu 
također izvoditi stručne studije. Sveučilišta mogu imati sastavnice koje su pravne osobe i 
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koje se zovu fakulteti ili umjetničke akademije. Sveučilišta i njihove sastavnice izvode 
studijske programe i provode znanstvene djelatnosti, kao i druge stručne i umjetničke 
djelatnosti. 
Veleučilišta i visoke škole su visoka učilišta koja izvode stručne studije. Ove dvije vrste 
visokih učilišta razlikuju se u opsegu programa koje izvode: veleučilišta su visoke škole 
koje izvode barem tri različita studija iz barem tri različita znanstvena polja. Njihova je 
misija pružati studentima stručno obrazovanje s naglaskom primjene u praksi i uobičajeno 
uključuju praktičan rad. 
Javna sveučilišta osnivaju se zakonom, javna veleučilišta i visoke škole osnivaju se uredbom 
Vlade Republike Hrvatske, dok se privatna visoka učilišta osnivaju odlukom osnivača.  

8.2. Vrste studija
Sveučilišni studiji osposobljavaju studente za obavljanje poslova u znanosti i visokom 
obrazovanju, u poslovnom svijetu, javnom sektoru i društvu općenito, te ih osposobljava 
za razvoj i primjenu znanstvenih i stručnih dostignuća na odgovarajućoj razini. 
Stručni studiji pružaju studentima primjerenu razinu znanja i vještina koja omogućava 
obavljanje stručnih zanimanja i osposobljava ih za neposredno uključivanje u radni proces 
odmah po diplomiranju.

8.3. Akreditacija visokih učilišta i studijskih programa
Visoka učilišta i studijski programi u Republici Hrvatskoj moraju proći kroz proces akreditacije 
da bi dobili dopusnicu za osnivanje, odnosno izvođenje. Zahtjev za dopusnicom šalje se 
ministarstvu nadležnom za visoko obrazovanje, koje od Nacionalnoga vijeća za visoko 
obrazovanje traži mišljenje. Nacionalno vijeće imenuje ekspertno povjerenstvo koje u 
suradnji s Agencijom za znanost i visoko obrazovanje provodi evaluaciju visokog učilišta 
ili studijskog programa i priprema izvješće. Radni tekst izvješća šalje s visokom učilištu 
radi komentara i pojašnjenja. Nacionalno vijeće izdaje konačno mišljenje o predloženom 
studijskom programu ili visokom učilištu i preporuča ministru izdavanje ili uskratu 
dopusnice.  

8.4. Ustroj sveučilišnih studija
Od 2005. godinje svi studijski programi u Hrvatskoj studentsko radno opterećenje na 
studiju izražavaju putem ECTS bodova. Student u pravilu može steći 60 ECTS bodova 
tijekom jedne godine redovitoga studija. 

8.4.1. Preddiplomski sveučilišni studiji – prva razina uobičajeno traju tri godine tijekom 
kojih studenti stječu 180 ECTS bodova. Manjina preddiplomskih studija u Hrvatskoj izvodi 
se kao četverogodišnji studiji u kojima studenti stječu 240 ECTS bodova. Po završetku 
studija studenti dobivaju svjedodžbu i akademski naziv sveučilišni/a prvostupnik/ca 
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(baccalaureus/baccalaurea) uz naznaku struke. Iznimno, studenti koji završe studij u 
tehničkim znanostima stječu akademski naziv sveučilišni/a prvostupnik/ca (baccalaureus/
baccalaurea) inženjer uz naznaku struke.
Studenti koji su završili preddiplomski sveučilišni studij mogu se upisati na diplomski 
sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij, ili mogu ući na tržište rada.

8.4.2. Diplomski sveučilišni studij  – druga razina uobičajeno traje dvije godine tijekom koje 
studenti stječu 120 ECTS bodova. Manjina diplomskih studija u Hrvatskoj izvodi se kao 
jednogodišnji studij u kojem studenti stječu 60 ECTS bodova. Po završetku studija studenti 
dobivaju diplomu i akademski naziv magistar/magistra uz naznaku struke. Iznimno, studenti 
koji završe studij u tehničkim znanostima stječu akademski naziv magistar/magistra inženjer/
inženjerka uz naznaku struke. 
Studenti koji su završili diplomski sveučilišni studij mogu se upisati na poslijediplomske 
studije ili mogu ući na tržište rada. 

8.4.3. Integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij – prva i druga razina uobičajeno 
traje pet ili šest godina tijekom kojih studenti stječu 300 ili 360 ECTS bodova. Po završetku 
studija studenti dobivaju diplomu i akademski naziv magistar/magistra uz naznaku struke. 
Iznimno, studenti koji završe diplomski sveučilišni studij medicine, stomatologije ili veterine 
stječu akademski naziv doktor/doktorica uz naznaku struke. 
Studenti koji su završili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij mogu se 
upisati na poslijediplomske studije ili mogu ući na tržište rada. 

8.4.4. Poslijediplomski sveučilišni studij – treća razina uobičajeno traje tri godine. Po 
završetku studija studenti dobivaju diplomu i akademski stupanj doktor/doktorica znanosti 
ili doktora/doktorice umjetnosti uz naznaku znanstvenog ili umjetničkog polja ili grane. 
Sveučilišta autonomno uređuju korištenje ECTS bodova u poslijediplomskim sveučilišnim 
studijima. 

8.4.5. Poslijediplomski specijalistički studij uobičajeno traje jednu do dvije godine. Po 
završetku studija studenti dobivaju diplomu i akademski naziv sveučilišni/a specijalist/
specijalistica s naznakom struke. Iznimno, studenti koji završe poslijediplomski specijalistički 
studij medicine, stomatologije ili veterine stječu akademski naziv sveučilišni/a magistar/
magistra s naznakom struke. Nazivi stečeni na poslijediplomskim specijalističkim 
studijima mogu se koristiti uz akademski naziv stečen na diplomskim sveučilišnim 
studijima. Sveučilišta autonomno uređuju korištenje ECTS bodova u poslijediplomskim 
specijalističkim studijima.
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8.5. Ustroj stručnih studija
8.5.1. Stručni studij na kojem se stječe manje od 180 ECTS bodova uobičajeno traje dvije 
ili dvije i pol godine tijekom kojih studenti stječu 120 ili 150 ECTS bodova. Po završetku 
studija studenti dobivaju svjedodžbu i stručni naziv stručni/a pristupnik/pristupnica s 
naznakom struke. 
Studenti koji su završili ovakve stručne studije mogu se upisati na više razine stručnih 
studija ili mogu ući na tržište rada. 

8.5.2. Stručni studiji uobičajeno traju tri godine tijekom kojih studenti stječu 180 ECTS 
bodova. Manji broj stručnih studija izvode se kao četverogodišnji studiji tijekom kojih 
studenti stječu 240 ECTS bodova. Po završetku studija studenti dobivaju svjedodžbu i 
stručni naziv stručni/a prvostupnik/ca s naznakom struke. Iznimno, studenti koji završe 
studij u tehničkim znanostima stječu stručni naziv stručni/a prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/baccalaurea) inženjer/inženjerka uz naznaku struke.
Studenti koji su završili stručne studije mogu se upisati na specijalističke diplomske stručne 
studije, diplomske sveučilišne studije pod uvjetima koje odredi sveučilište ili mogu ući na 
tržište rada. 

8.5.3. Specijalistički diplomski stručni studij uobičajeno traje dvije godine tijekom kojih 
studenti stječu 120 ECTS bodova. Manji broj specijalističkih diplomskih stručnih studija se 
izvode kao jednogodišnji programi tijekom kojih studenti stječu 60 ECTS bodova. Ukupan 
broj ECTS bodova koje studenti stječu tijekom prve i druge razine stručnih studija iznose 
najmanje 300. Po završetku specijalističkog diplomskog stručnog studija studenti dobivaju 
diplomu i stručni naziv stručni/a specijalist/specijalistica s naznakom struke. Iznimno, 
studenti koji završe studij u tehničkim znanostima dobivaju naziv stručni/a specijalist/
specijalistica inženjer/inženjerka s naznakom struke, a studenti koji završe studij u području 
medicine, stomatologije ili veterine stječu stručni naziv diplomirani s naznakom struke.
Studenti koji su završili specijalističke diplomske stručne studije mogu ući na tržište rada ili 
mogu, sukladno odlukama sveučilišta, polagati razlikovne ispite za završetak diplomskog 
sveučilišnog studija i upis na poslijedipolomski sveučilišni studij.

8.6. Uvjeti upisa na studij
Visoka učilišta samostalno određuju minimalne uvjete upisa na preddiplomske sveučilišne 
studije i na prvu razinu stručnih studija. Uobičajen uvjet za upis na preddiplomski 
sveučilišni studij je završena četverogodišnja srednja škola, dok je uvjet za upis na stručni 
studij završetak trogodišnje ili četverogodišnje srednje škole. 
Razredbeni postupak za upis na prvu razinu studija na hrvatskim sveučilištima i fakultetima 
uobičajeno sadrži bodovanje ocjena iz srednje škole i razredbeni ispit. Svaki fakultet 
provodi svoj vlastiti razredbeni ispit. Razredbeni postupak za upis na prvu razinu studija 

23

mzos KNJIZICA.indd   23 7/4/08   3:32:07 PM



na veleučilištima i visokim školama također sadrži bodovanje ocjena iz srednje škole i 
ponekad razredbeni ispit, no razredbeni ispiti se koriste rjeđe nego na sveučilištima.
Minimalni uvjet za upis na diplomske sveučilišne studije je završeni preddiplomski 
sveučilišni studij. Sveučilište može omogućiti upis na ove studije i studentima koji su 
završili stručne studije pod uvjetima koje samo odredi.
Minimalan uvjet za upis na specijalističke diplomske stručne studije je završeni stručni 
studij ili preddiplomski sveučilišni studij. 
Minimalan uvjet za upis na poslijediplomske studije je završetak odgovarajućeg 
diplomskog studija. Uobičajen uvjet za upis na ove studije je završen diplomski sveučilišni 
studij. Studenti koji su završili predbolonjske sveučilišne dodiplomske studije s trajanjem 
od najmanje 4 akademske godine također se mogu prijaviti za upis na poslijediplomske 
sveučilišne studije. 

8.7. Sustav ocjenjivanja
Sustav ocjenjivanja u Republici Hrvatskoj sastoji se od pet ocjena : 5 – izvrstan, 4 – vrlo 
dobar, 3 – dobar, 2 – dovoljan, 1 – nedovoljan. Minimalna prolazna ocjena je 2 – dovoljan.
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8. Podaci o sustavu visokoga obrazovanja u Hrvatskoj

8.1. Types of institutions
Universities (sveučilišta) are higher education institutions which deliver university 
study programmes in at least two scientific and/or art areas in a greater number of fields. 
Exceptionally, universities may also deliver professional study programmes. Universities 
may have constitutent higher education institutions which are legal entities and are 
called faculties (fakulteti) or art academies (umjetničke akademije). Universities and 
their constituents deliver study programmes and conduct scientific research and other 
professional and art activities.
Polytechnics (veleučilišta) and schools of professional higher education (visoke 
škole) are higher education institutions which deliver professional study programmes. 
These two institutions differ in the scope of the programmes they offer: polytechnics 
are those schools of professional higher education which deliver professional study 
programmes in three or more scientific fields. Their mission is to offer application-oriented 
programmes which are professional in character, and which often include practical work 
experience in the general area of study. 
Public universities are established by a law, public polytechnics and schools of professional 
higher education are established by a decree of the Croatian Government, while private 
higher education institutions are established by a resolution of the founder.

8.2. Types of programmes
University study programmes allow students to work in science and higher education, 
private and public sectors, as well as in wider society. Graduates from university study 
programmes are also educated to apply and develop scientific and professional knowledge 
at the appropriate level.
Professional study programmes provide students an appropriate level of knowledge, 
skills and competences to work in applied professions, and to join any work process 
immediately after graduation. 

8.3. Accreditation of higher education institutions and study programmes
Both higher education institutions (HEIs) and study programmes must undergo an 
evaluation process in order to be accredited for operation in Croatia. The request for 
accreditation is submitted to the ministry in charge of higher education, which requests 
a recommendation from the National Council for Higher Education (NCHE). The NCHE 
appoints an expert committee which, in cooperation with the Agency for Science and 
Higher Education, performs the evaluation and submits a report. A draft report is sent 
to the HEI which can provide comments and submit further clarifications and additions. 
The National Council gives a final evaluation of the proposed study programme or higher 
education institution and recommends to the minister to issue or deny an accreditation. 
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8.4. Organization of university study programmes
Since 2005, all study programmes in Croatia express student work load in terms of 
ECTS credits. As such, a student can accumulate 60 ECTS credits in one academic year. 
An exception are postgraduate programmes, in which higher education institutions 
autonomously determine the use of ECTS credits.

8.4.1. Undergraduate university programmes – first cycle (preddiplomski sveučilišni studij) 
normally last for three years in which students accumulate 180 ECTS credits. A minority of 
undergraduate university programmes in Croatia are delivered as four year programmes 
in which students accumulate 240 ECTS credits. Upon completion students are awarded a 
document called svjedodžba and the academic title of University Baccalaureus (sveučilišni 
prvostupnik) with a reference to the field of study. Exceptionally, students graduating 
from technical sciences are awarded the academic title University Baccalaureus Engineer 
(sveučilišni prvostupnik inženjer) with a reference to the field of study.  
Students holding a first cycle university degree can apply for admission at graduate 
university programmes or specialist professional graduate programmes or enter the 
labour market. 

8.4.2. Graduate university programmes – second cycle (diplomski sveučilišni studij) normally 
last for two years in which students accumulate 120 ECTS credits. A minority of graduate 
programmes in Croatia are delivered as one year programmes in which students accumulate 
60 ECTS credits. The total number of credits accumulated at first and second cycle 
programmes is at least 300. Upon completion students are awarded a document called 
diploma and the academic title of Master (magistar) with a reference to the field of study. 
Exceptionally, students graduating from technical sciences are awarded the academic title 
Master of Engineering (magistar inženjer) with a reference to the field of study.
Students holding a second cycle university degree can continue their studies at 
postgraduate university programmes or enter the labour market.

8.4.3. Integrated undergraduate and graduate university programmes - first and second 
cycle (integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij) normally last for five or six years 
in which students respectively accumulate 300 or 360 ECTS credits. Upon completion 
students are awarded a document called diploma and the academic title Master (magistar) 
with a reference to the field of study. Upon completion of integrated first and second cycle 
programmes in medicine, dental medicine or veterinary medicine students are awarded 
the academic title of Doctor (doktor) with a reference to the field of study.
Students can continue their studies at postgraduate university programmes or enter the 
labour market.
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8.4.4. Postgraduate university programmes - third cycle (poslijediplomski sveučilišni studij) 
normally last for three years. Upon completion students are awarded a document called 
diploma and the academic degree of Doctor of Science or Doctor of Arts (doktor znanosti 
or doktor umjetnosti) with a reference to the field and branch of science. Universities 
autonomously determine whether ECTS credits will be awarded in postgraduate study 
programmes. 

8.4.5. Postgraduate specialist programmes (poslijediplomski specijalistički studij) normally 
last one to two years. Upon completion students are awarded a document called diploma 
and the title of University Specialist (sveučilišni specijalist) with a reference to the field of 
study. Students of postgraduate specialist programmes in medicine, dental medicine or 
veterinary medicine are awarded the title of University Master (sveučilišni magistar) with a 
reference to the field of study. Titles conferred after completion of postgraduate specialist 
programmes can be used together with the title received after completion of graduate 
study programmes. Universities autonomously determine whether ECTS credits will be 
awarded in postgraduate study programmes. 

8.5 Organization of professional study programmes
8.5.1. Short cycle professional programmes (stručni studij) normally last for two or two-and-
a-half years, in which students accumulate between 120 and 150 ECTS credits respectively. 
Upon completion students are awarded a document called svjedodžba and the professional 
title stručni pristupnik6 with a reference to the field of study.
Students holding a short-cycle professional degree can apply for admission for the 
completion of first-cycle professional degree or enter the labour market.

8.5.2. Professional programmes – first cycle (stručni studij) normally last for three years in 
which the students accumulate 180 ECTS credits. A minority of professional programmes 
in Croatia are delivered as four year programmes in which students accumulate 240 ECTS 
credits. Upon completion students are awarded awarded a document called svjedodžba 
and the professional title of Professional Baccalaureus (stručni prvostupnik) with a reference 
to the field of study. Exceptionally, students graduating from technical sciences are awarded 
the professional title Professional Baccalaureus Engineer (stručni prvostupnik inženjer) with 
a reference to the field of study.
Students holding a first cycle professional degree can apply for admission at specialist 
professional graduate programmes, to the second cycle university programme under 
special conditions, or enter the labour market. 

6  Since this is a short cycle programme, there is no equivalent translation for this degree in the English language. 
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8.5.3. Specialist graduate professional programmes – second cycle (specijalistički 
diplomski stručni studij) normally last for two years in which the students accumulate 
120 ECTS credits. A minority of specialist graduate professional programmes in Croatia 
are delivered as one year programmes in which students accumulate 60 ECTS credits. 
The total number of credits accumulated at first and second cycle programmes is at 
least 300. Upon completion of specialist graduate professional programmes students are 
awarded a document called diploma and the professional title of Professional Specialist 
(stručni specijalist) with a reference to the field of study. Exceptionally, students graduating 
from technical sciences are awarded the professional title Professional Specialist Engineer 
(stručni specijalist inženjer) with a reference to the field of study, and students graduating in 
the fields of medicine, dental medicine or veterinary medicine are awarded a professional 
title of diplomirani7 with a reference to the field of study.
Students holding a second cycle professional degree can enter the labour market or 
apply for special admission, under additional conditions, to a postgraduate university 
programme.

8.6. Educational requirements for admission into study programmes
The minimum educational requirement for admission into undergraduate university 
programmes and professional programmes (first cycle) are set by higher education 
institutions. Normally, the minimum requirement for admission into undergraduate 
university programme is the completion of a four-year secondary school, while for 
enrolment into professional programme (first cycle) it is the completion of a three- or four-
year secondary school.
The admissions process to first cycle programmes at Croatian universities normally requires 
students to present their secondary school grades and take an entrance examination. 
Each constituent unit of a university normally builds its own entrance examination. The 
admissions process to first cycle programmes at polytechnics and schools of professional 
higher education also uses secondary school grades and may use entrance examinations, 
but the use of entrance examinations is less common than in the case of universities. 
The minimum educational requirement for enrolment into graduate university programmes 
is the completion of an undergraduate university programme. The university can allow 
students who have completed a professional programme to also enrol graduate university 
programmes, but they are allowed to set special requirements in these cases.
The minimum educational requirement for enrolment into specialist graduate professional 
programmes is the completion of an undergraduate university programme or a professional 
programme (first cycle). 
The minimum educational requirement for enrolment into postgraduate programmes is 
the completion of an appropriate graduate programme. Normally, the requirement for 

7  There is no equivalent translation for this degree in the English language.
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enrolment into a postgraduate university programme is the completion of a graduate 
university programme. Students who have completed the pre-Bologna undergraduate 
programmes (sveučilišni dodiplomski studij) with a duration of minimum 4 academic years 
are allowed to apply for Bologna postgraduate programmes as well. 

8.7. Grading scheme
The Croatian national grading scheme consists of five grades with numerical equivalents: 
izvrstan – 5 (outstanding); vrlo dobar – 4 (very good); dobar – 3 (good); dovoljan – 2 
(sufficient); nedovoljan – 1 (insufficient - fail). The minimum passing grade is dovoljan – 2. 
There are no intermediate grades in the Croatian grading scheme. 
The majority of higher education institutions in Croatia do not use a ranking system in 
assigning grades to students. Some institutions, however, may also use the ranking system 
and thus the ECTS grading scale in addition to the national grading scheme.  
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INTERNETSKI LINKOVI NA DODATNE 
INFORMACIJE O DOPUNSKOJ ISPRAVI

Izbor linkova izloženih ovdje nipošto ne iscrpljuje popis dostupnih informacija o dopunskoj 
ispravi koje je moguće pronaći na internetu, no predstavlja kvalitetne i provjerene 
podatke. Predlažemo pretraživanje interneta s terminom “diploma supplement” za dodatne 
informacije. 

http://www.aic.lv/ace/ace_disk/Dipl_Sup/
Svi službeni popratni dokumenti o dopunskoj ispravi o studiju. Na ovoj stranici postoji i 
arhiva drugih relevantnih dokumenata o Bolonjskom procesu.

http://ec.europa.eu/education/policies/rec_qual/recognition/diploma_en.html
Službena stranica Europske unije o dopunskoj ispravi o studiju.

http://europass.cedefop.europa.eu/europass/home/vernav/InformationOn/
EuropassDiplomaSupplement/navigate.action
Ovo je službena stranica o dopunskoj ispravi o studiju u sklopu Europassa. Na ovoj je stranici 
moguće pronaći primjere ispunjenih dopunskih isprava o studiju u nekim europskim 
državama. 
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PRAVILNIK O SADRŽAJU DIPLOMA I 
DOPUNSKIH ISPRAVA O STUDIJU
Narodne novine broj 09/05 i 47/07 (interni pročišćeni tekst – neslužbeno)

Članak 1.
Ovim pravilnikom propisuje se sadržaj diploma i dopunskih isprava o studiju, koje 
studentima izdaju visoka učilišta nakon završetka studija.
Visoka učilišta izdaju studentima dopunske isprave o studiju, bez naknade, na hrvatskom 
i na engleskom jeziku.

Članak 2.
Diploma sadrži sljedeće podatke:

naziv Republika Hrvatska i grb;•	
puni naziv visokog učilišta i sjedište;•	
naziv: DIPLOMA;•	
ime i prezime studenta;•	
datum, mjesto i državu rođenja studenta;•	
naziv i smjer završenoga studijskog programa;•	
stečeni akademski naziv odnosno stupanj; •	
broj, mjesto i datum izdavanja diplome;•	
potpis čelnika i pečat visokog učilišta.•	

Članak 3.
Dopunska isprava o studiju (dodatak diplomi, odnosno diploma supplement) sadrži:
1. podatak o nositelju diplome (ime i prezime, datum i mjesto rođenja, matični broj 
studenta);
2. podatke o stečenoj kvalifikaciji (naziv obrazovne kvalifikacije na hrvatskom jeziku i jeziku 
na kojem je stečena, glavna područja studija, naziv i podatke o pravnom statusu visokih 
učilišta koja izvode studijske programe, te naziv i podatke o prav nom statusu visokih 
učilišta koje izdaju kvalifikacije, jezik na kojem je studij izveden);
3. podatke o razini kvalifikacije (stupanj kvalifikacije, traja nje studija, potrebna obrazovna 
razina za pristup studiju);
4. podatke o sadržaju i rezultatima dobivene kvalifikacije (načine izvođenja studija, kojim 
je propisom odobren studijski program, osnovne podatke o tijeku studijskog programa, 
sustav ocjenjivanja s postignutim ocjenama i prosjekom ocjena, naziv i ocjenu diplomskog 
rada, stečenu razinu i eventualnu dodatnu diplomu – summa cum laude i sl.);
5. podatke o mogućnostima zapošljavanja odnosno uklju či va nja u daljnje studijske 
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programe (podatak o mogućnostima zapo šljavanja, podatak o mogućnostima uključivanja 
u daljnje studijske programe);
6. dodatne informacije (naznaka izvora);
7. ovjeru dodatka diplome (ime i prezime potpisnika, datum i mjesto izdavanja te pečat);
8. podatke o visokoškolskom sustavu u Republici Hrvatskoj (struktura cjelokupnoga 
obrazovnog sustava, podaci o stupnjevima visokoškolskog sustava, izvori informacija o 
visokoškolskom sustavu).

Članak 4.
Pravilnik o sadržaju i obliku diploma koje izdaju visoka učilišta (»Narodne novine«, broj 
53/01 i 118/01) primjenjuje se pri izdavanju diploma i dopunskih isprava o studiju nakon 
završetka studija ustrojenih sukladno propisima koji su vrijedili prije stupanja na snagu 
Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (»Narodne novine«, br. 123/03).

Članak 5.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama«, a 
primjenjuje se pri izdavanju diploma i dopunskih isprava o studiju nakon završetka studija 
ustrojenih sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju.
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POVJERENSTVO ZA IZRADU MODELA 
DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU 
(Diploma supplement)

Povjerenstvo za izradu modela dopunske isprave o studiju osnovano je 27. studenoga 
2006. godine sa zadaćom izrade modela dopunske isprave o studiju u Republici Hrvatskoj. 
Povjerenstvo je na svojim sjednicama raspravilo sve cjeline dopunske isprave i dalo okvir 
za izradu ovih uputa. Povjerenstvo je posebice vodilo računa o tomu da Pravilnik o sadržaju 
diploma i dopunskih isprava o studiju bude usklađen s europskim standardima dopunske 
isprave, te da upute budu prilagođene hrvatskome sustavu visokoga obrazovanja.

Članovi Povjerenstva za izradu modela dopunske isprave o studiju  
bili su abecednim redom:
prof. dr. sc. Stipe Botica, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
dr. sc. Dunja Brozović Rončević, Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti,
prof. Stipe Brčić, akad. slikar, Arhitektonski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
prof. dr. sc. Sanja Cvetnić, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
Leana Salamunić Džaja, dipl. iur., Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa,
prof. dr. sc. Izvor Grubišić, dekan, Fakultet strojarstva i brodogradnje Sveučilišta u Zagrebu,
prof. dr. sc. Mladen Havelka, dekan, Zdravstveno veleučilište u Zagrebu,
prof. dr. sc. Jasmina Havranek, ravnateljica, Agencija za znanost i visoko obrazovanje,
prof. dr. sc. Miljenko Jurković, dekan, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
dr. sc. Zrinka Kovačević, pomoćnica ministra, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa,
prof. dr. sc. Zvonko Maković, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
prof. dr. sc. Predrag Marković, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
doc. dr. sc. Željko Marović, Umjetnička akademija Sveučilišta u Splitu, 
prof. dr. sc. Helena Jasna Mencer, Sveučilište u Zagrebu,
dr. sc. Đuro Njavro, dekan, Zagrebačka škola ekonomije i menadžmenta,
prof. dr. sc. Ivo Pranjković, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
prof. dr. sc. Josip Silić, Filozofski fakultet Sveučilišta u Zagrebu,
prof. dr. sc. Ksenija Turković, Pravni fakultet Sveučilišta u Zagrebu i
prof. dr. sc. Slobodan Uzelac, državni tajnik, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa, 
predsjednik Povjerenstva.
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ECTS (EUROPEAN CREDIT TRANSFER 
AND ACCUMULATION SYSTEM) 
EUROPSKI SUSTAV PRIKUPLJANJA I 
PRENOŠENJA KREDITA (BODOVA)

ECTS je sustav prikupljanja i prenošenja bodova koji je usmjeren prema studentu 
(učeniku), a temelji se na razvidnosti rezultata učenja i samih procesa učenja. Cilj uvođenja 
ovoga sustava jest olakšati planiranje, provođenje, priznavanje i vrjednovanje kvalifikacija i 
jedinica učenja, kao i studentske mobilnosti.
ECTS bodovi temelje se na radnom opterećenju koje se zahtijeva od studenata radi 
stjecanja očekivanih rezultata učenja. Rezultati učenja opisuju što student treba 
znati, razumjeti i moći napraviti nakon što je uspješno završio proces učenja. Povezani 
su s mjerljivim pokazateljima razina („level descriptors“) u nacionalnim i europskim 
kvalifikacijskim okvirima. Radno opterećenje opisuje količinu vremena koja je studentima 
u prosjeku potrebna kako bi izvršili sve obveze vezane uz nastavu i učenje (poput 
predavanja, seminara, projekata, praktičnoga rada, pripreme za nastavu, samostalnoga 
učenja, ispita i drugog), a koje su potrebne kako bi se postigli očekivani rezultati učenja. 
60 ECTS bodova iznos je radnoga opterećenja studenta u formalnome kontekstu učenja u 
jednoj godini redovitoga studija. U većini slučajeva radno opterećenje redovitoga studenta 
u jednoj godini iznosi 1500 do 1800 sati, te stoga jedan ECTS bod iznosi 25 do 30 sati rada. 
Budući da izvanredni studenti ne studiraju u punome studijskom radnom opterećenju, oni 
u pravilu ne mogu steći 60 ECTS bodova u jednoj akademskoj godini.
ECTS bodovi dodjeljuju se predmetima i drugim studijskim obvezama studenata na 
temelju radnoga opterećenja koju pojedina studijska obveza nosi. Prije određivanja 
radnoga opterećenja studenta nužno je definirati očekivane rezultate učenja jer se samo 
na temelju njih može procijeniti koliko rada student treba uložiti da bi ih uspješno stekao. 
Za procjenu radnoga opterećenja studenata korisno je provesti ankete o tomu koliko je 
studentima potrebno vremena da steknu očekivane rezultate učenja za pojedini predmet 
ili kolegij na studiju.
ECTS bodovi dodjeljuju se po završetku svih nastavnih obveza na studiju ili komponenti 
studija (predavanje, seminar ili vježba), te nakon što je uspješno provedeno ispitivanje 
rezultata učenja. To znači da nije moguće dodjeljivati ECTS bodove za djelomično ispunjene 
obveze u nekom predmetu, seminaru ili vježbi.
ECTS bodovi stečeni na jednom studijskom programu mogu se prenijeti na drugi studijski 
program na istome ili drugom visokom učilištu. Preduvjet ovoga prenošenja jest da visoko 
učilište priznaje ECTS bodove i rezultate učenja s drugoga visokog učilišta. Visoka učilišta u 
pravilu se trebaju unaprijed dogovoriti i objaviti uvjete o priznavanju ECTS bodova kako bi 
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studenti znali točno koje će im obveze biti priznate. 
ECTS bodovi opisuju samo radno opterećenje studenta na nekome predmetu ili kolegiju. 
Bez uvida u studijski program, ECTS bodovi ne opisuju rezultate učenja i kompetencije 
studenata. U skladu s tim, mogućnost prijenosa ECTS bodova koja je u hrvatskome Zakonu 
o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju predviđena člankom 75. stavkom 1. služi 
za prenošenje količine ostvarenoga rada na studiju, a ne za opisivanje rezultata učenja i 
kompetencija studenata. Upravo je iz tog razloga u stavku 2. navedenoga članka određeno 
da kriterije i uvjete prijenosa ECTS bodova uređuju opći akti visokih učilišta.
NAPOMENA: Ovaj tekst je temeljen na tekstu “ECTS Key Features” Europske komisije iz 
prosinca 2007. godine. Europska je komisija najavila da će tijekom 2008. godine izdati 
opsežniji opis ECTS-a. 
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