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Zadar, 22. rujna 2020.

UPUTE ZA RAD DJELATNICIMA U ADMINISTRACIJI I TEHNICKOJ SLUZBI
VEZANO ZA COVID-19!

Dnevno mjerenje temperature i pracenje pojave simptoma kod zaposlenika

Svakodnevno, prije dolaska u ustanovu zaposlenici i studenti su obvezni izmjeriti tjelesnu
temperaturu. Osobe s povisenom temperaturom (37,2°C) ne dolaze na posao, nego se
javljaju lije¢niku obiteljske medicine. Takoder, ako imaju respiratorne simptome ili znakove
drugih zaraznih bolesti, ne dolaze na posao, nego se javljaju lije¢niku obiteljske medicine.
Poslodavca ili nadredenu osobu obavjestavaju o svom stanjul.

S temperaturom, respiratornim simptomima i drugim simptomima zarazne bolesti nije
dozvoljeno raditi niti dolaziti u prostor ustanove.

Obveze djelatnika na radnom mjestu

Na ulazu, hodnicima i wuredima i drugim prostorima postavljeni su dozatori s
dezinficijensom za dezinfekciju ruku koje djelatnici koriste na sljedeci nacin:

* sredstvo za dezinfekciju potrebno je u koli€ini od 1 — 2 ml nanijeti na suhe 1 Ciste
dlanove (obic¢no 1 potisak ili prema uputama proizvodaca),

* dlanove 1 podrucje izmedu prstiju potrebno je protrljati dok se ne osuse, a sredstvo
nije potrebno isprati,

* potrebno je voditi brigu o dostatnoj upotrebi dezinficijensa za ruke te se obavezno
javiti nadleZznoj osobi u slucaju da je u dozatoru preostala manja koli¢ina sredstva za
dezinfekciju kako bi se osigurao novi.

Prostorije se provjetravaju najmanje dva puta dnevno, ili se ostavlja otvoren prozor ako to
vremenske prilike dopustaju.

Dodirne povrSine kao Sto su kvake na vratima, rucke na prozorima, radne povrSine,
tipkovnice, konzole, slavine u toaletima i kuhinjama, tipke vodokotli¢a, daljinski upravljaci,

! Upute su izradene prema sljede¢im dokumentima: Preporuke za preddiplomsku, diplomsku i poslijediplomsku
nastavu na visokim ucilistima (sveucilista, veleucilista i visoke Skole s obzirom na epidemiju COVID-19
(20/05/2020); Preporuke za preddiplomsku, diplomsku i poslijediplomsku nastavu na visokim ucilistima u
razdoblju pandemije bolesti COVID-19 uz primjenu protuepidemijskih mjera (02/09/2020); Bolesti i stanja s
poveéanim rizikom (02/09/2020)



prekidaci za struju, zvona na vratima, tipke dizala te druge povrsine koje dodiruje veéi broj
ljudi neophodno je dezinficirati najmanje dva puta dnevno.

Treba izbjegavati koristenje klimatizacijskih i ventilacijskih uredaja osim ako nije nuzno zbog
vremenskih i drugih prilika.

Djelatnik s poviSenom tjelesnom temperaturom i/ili respiratornim simptomima na
radnom mjestu odmah napusta zgradu, a prethodno o tome telefonom ili e-mailom
obavjestava Celnika ustanove ili nadredenu osobu. Djelatnik je obvezan javiti se obiteljskom
lije¢niku.

U slucaju saznanja za moguceg prenositelja/moguci izvor infekcije svaki zaposlenik duzan je
odmah obavijestiti nadredenu osobu.

Interakcija sa strankama

Radi smanjenja fizickog kontakta potrebno je ograniciti broj stranaka koji istovremeno borave
u sveuciliSnom objektu.

Prilikom ulaska u zgradu treba provjeriti u koji ured dolaze stranke i voditi racuna o
navedenome.

Nakon $to u ured ude jedna stranka, daljnji ulasci moguci su tek kad jedna od stranaka izide,

tj. na jednu stranku koja izide, jedna smije u¢i. Stranke mogu u¢i u prostore Sveucilista sa
zastitnom maskom. Stranke su duzne dezinficirati ruke prije ulaska u ured.

Socijalno distanciranje (fizicka udaljenost):

Neophodno je drzati razmak od najmanje 1,5 metra od drugih osoba tijekom boravka u
prostoriji, ali i kod kretanja ustanovom.

Prostorija u kojoj se boravi tijekom radnog vremena treba biti prozracna.

Vulnerabilne osobe

Fleksibilniji pristup (rad kod kuce, rad u drugim uredima) za djelatnika koji pripada izrazito
vulnerabilnoj (ranjivoj) skupini bolesnika dogovara se s nadleznim prorektorom.

Za sva dodatna pitanja obratite se Upravi Sveucilista.



