Na temelju ¢lanka 3. stavak. Pravilnika o osiguranju kvalitete SveuciliSta u Zadru (lipan;
2010.) u svezi s ¢lankom 18. stavcima 5. i 6. Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i
visokom obrazovanju (Narodne novine, br. 45/09), Stru¢no vije¢e Odjela za hispanistiku i
iberske studije na sjednici odrzanoj 26. rujna 2018. donijelo je Pravilnik o sustavu
osiguravanja kvalitete na Odjelu.

PRAVILNIK
O SUSTAVU OSIGURAVANJA KVALITETE NA ODJELU
ZA HISPANISTIKU I IBERSKE STUDIJE SVEUCILISTA U ZADRU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom propisuje se ustroj sustava osiguravanja kvalitete Odjela za hispanistiku i
iberske studije Sveugilista u Zadru (u daljnjem tekstu: Odjel).

Clanak 2.
Cilj osiguravanja kvalitete jest sustavno unaprjedivanje svih aspekata znanstvenog, nastavnog,
stru¢nog i administrativnog rada u svrhu promicanja visokih standarda profesionalnog i
stru¢nog razvoja svih sudionika, $to podrazumijeva kontinuiranu izgradnju i unaprjedivanje
sustava osiguravanja kvalitete na Odjelu.

I1. PODRUCJA UNAPRJEDPIVANJA SUSTAVA OSIGURAVANJA KVALITETE
Clanak 3.

Podruéja unaprjedivanja sustava osiguravanja kvalitete su:
- nastavna djelatnost,

- znanstvena djelatnost,

- doprinos drustvu,

- resursi 1 financije,

- informiranje, organizacija i administracija.

III. USTROJ I DJELOVANJE

Clanak 4.
Strucna tijela sustava

Sustav osiguravanja kvalitete na Odjelu provodi se djelovanjem:

- Pro¢elnika i zamjenika Proc¢elnika Odjela,

- Ureda za osiguravanje kvalitete Sveucilista,

- Povjerenstva za osiguravanje kvalitete Sveucilista,

- Povjerenstva za unutarnju prosudbu sustava osiguravanja kvalitete Sveucilista,

- Povjerenstva za osiguravanje kvalitete Odjela,

- Odjelnih koordinatora za osiguravanje kvalitete, ECTS, mobilnost te medunarodnu suradnju.

Strué¢na tijela sustava djeluju koordinirano u cilju unaprjedenja kvalitete svih podrucja rada na
Odjelu.



Clanak 5.
Djelokrug rada Procelnika i zamjenika Procelnika

ProCelnik i zamjenik Procelnika odgovorni su za odredivanje prioriteta, davanje smjernica i
poticanje provedbe postupaka osiguravanja kvalitete, kao i za promicanje i vodenje stalne
brige o unaprjedivanju kulture kvalitete na Odjelu.

Procelnik i zamjenik Procelnika nadalje:

- osiguravaju djelotvornost postupaka unaprjedenja kvalitete,

- poti¢u unaprjedenje internih mehanizama za osiguravanje kvalitete,

- predlazu Povjerenstvu i odjelnim koordinatorima konkretne projekte i aktivnosti,
- poti¢u inovacije i razvoj u svrhu osiguravanja i unaprjedenja kvalitete,

- neposredno su nadredeni Povjerenstvu za osiguravanje kvalitete,

- su mentori svim studentima na preddiplomskom i diplomskom studiju.

Clanak 6.
Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete

Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete Odjela (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo na razini
Odjela) savjetodavno je tijelo i osniva se odlukom Stru¢nog vijeca Odjela. Mandat ¢lanova
Povjerenstva traje dvije (2) akademske godine.

Clanak 7.
Sastav Povjerenstva za osiguravanje kvalitete

Povjerenstvo na razini Odjela ima 5 ¢lanova od kojih su :
- tri (3) s Odjela

- jedan studentski predstavnik

- jedan vanjski dionik

Povjerenstvo na razini Odjela imenuje Stru¢no vije¢e Odjela. Predsjednika Povjerenstva koji
je ujedno i koordinator osiguravanja kvalitete na Odjelu imenuje Procelnik Odjela.
Predsjednik Povjerenstva ne moze biti ¢lan iz redova studenata niti ¢lan iz redova vanjskih
dionika.

Clanak 8.
Djelokrug rada Povjerenstva za osiguravanje kvalitete

Povjerenstvo na razini Odjela:

- potice Sirenje kulture kvalitete na Odjelu, te u akademskoj i neakademskoj javnosti,

- sudjeluje u definiranju standarda i kriterija kvalitetnog nastavnog, znanstvenog i stru¢nog
rada Odjela,

- razmatra nove pristupe i oblike izvodenja i unaprjedivanja nastave,

- sudjeluje u izradi godis$njeg plana rada Odjela,

- izraduje i aZurira Priruénik o osiguravanju kvalitete,



- organizira prikupljanje informacija o kvaliteti rada na Odjelu,

- razvija institucijske mehanizme za vrednovanje razlicitih aspekata kvalitete rada,

- osigurava povratne informacije svim ¢lanovima Odjela,

- potice i organizira struéno usavrSavanje znanstvenog, znanstveno-nastavnog, nastavnog,
suradni¢kog, te administrativnog i tehni¢kog osoblja,

- vodi jedinstvenu dokumentaciju o svim aspektima osiguravanja kvalitete na Odjelu,

- reagira na nepravilnosti koje narusavaju kvalitetu rada Odjela, a potrebne mjere provodi u
dogovoru s Pro¢elnikom 1 zamjenikom Procelnika,

- sudjeluje u izradi postupaka kojima se regulira kvaliteta rada Odjela,

- obavlja unutarnju prosudbu kvalitete Odjela,

- sastavlja izvjeS¢e o obavljenoj unutarnjoj prosudbi i objavljuje ga na web stranicama Odjela.

Clanak 9.
Odjelni koordinator za osiguravanje kvalitete

Predsjednik Povjerenstva za osiguravanje kvalitete Odjela ujedno je i koordinator sustava
osiguranja kvalitete na Odjelu. Koordinator kvalitete suraduje s Povjerenstvom za
osiguravanje kvalitete Sveucilista, Povjerenstvom za unutarnju prosudbu SveuciliSta i s
Uredom za osiguravanje kvalitete Sveucilista.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik donosi Stru¢no vije¢e Odjela. Izmjene i dopune ovog Pravilnika obavljaju se
istim postupkom kao pri njegovu donoSenju.

Clanak 11.

Pravilnik je javno objavljen i stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 12.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom su rodu, neutralni su i odnose se
na muske i Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaciti kao osnova za spolnu
odnosno rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

Klasa: 012-01/18-02/03
Urbroj: 2198-1-79-67/18-01
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