
Na temel.iu dlanka 64. stavka 3. Zakona o znanstvenoj dietatnosti i visokom obrazovanju
(Narodne novine prodiSieni tekst zakona rz3lo3,798lo3, 1.o51o4, L74lo4, o2lo7, 4,6107,
45109, 63177, 9/+1L3, L39lt3, Lo1|14,, 60115, 131/17), ilanka 16. Sraruta SveudiliSta u Zadru
(prodiSieni tekst, prosinac 2019.) i dlanka rr. Pravilnika o radu Odjela za turizam i
komunikacijske znanosti, proielnica Odjela za turizam i komunikacijske znanosti izv. prof.
dr. sc. Ljiljana Zekanovii -Korona dana 25. svibnja 2021. donosi prodi5ieni tekst

POSLOVIVIKA O RADU STRUdNOG
VI]ECA OD]ET,A ZA TURIZAM I KOMUNIKACI]SKE ZNANOSTI

el r.

Ovim poslovnikom ureduje se naiin rada Strudnog vijeia Odjela za turizam i komunikacijske
znanosti (u daljnjem tekstu Vijeia), tijek njegovih sjednica, nadin donoienja odluka na
sjednicama Vijeia, odrZavanje poslovnog reda na sjednici vijeia, javnost u radu Vijeia i
njeno ogranitenje te prava i duZnosti dlanova Vijeia i dr.

eL z.

Clanovi vijeia imaju prava i duZnosti:
- sudjelovati na sjednicama Vijeia i na njima raspravljati i glasovati
- podnositi priiedloge i postavljati pitanja
- sudjelovati u radu povjerenstava

alan Vijeia ima i druga prava i duZnosti ulvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom SveudiliSta,
Pravilnikom Odjela i ovim Poslovnikom.
Studentski predstavnici sudjeluju ravnopravno s ostalim tlanovima Strutnog vijeia u radu
Strutnog vijeia, osim u postupcima napredovanja nastavnika i u postupcima izbora novih
nastavnika i suradnika.

eL r.

Clanu Vije6a dostupni su svi materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili prikupljaju
za sjednicu Vijeia, a koji se odnose na predmet rasprave na sjednici Vijeia.
Clanovi Vijeta duZni su iuvati podatke koji su proglaieni poslovnom tajnom, a koje saznaju
u obnaianju duZnosti dlana Vijeia.

eL a.

Rad Struanog vijeia odvija se na sjednicama.
Sjednice mogu biti redovite i izvanredne.
Redovite sjednice odrZavaju se, u pravilu, jednom mjeseino.
Izvanredne sjednice odrZavaju se po potrebi kada to nalaZu opravdani razlozi i potrebe
donoSenja Zurne odluke iz nadleZnosti Strudnog vijeia.
Izvanredne sjednice se kao takve oznatavaju u pozivu i zapisniku, a nose sljedeii redni broj
sjednice.
Sjednice se mogu iznimno odrZavati elektronidkim putem, ukoliko nije potrebna rasprava ili
tajnost glasovanja.
Clanovi Strudnog vijeia se na elektronskoj sjednici redom odituju o svakoj todki dnevnog
reda.



Ispis elektronske poite pohranjuje se u tajni!tvu Odjela.
Sjednicu Vijeia priprema proielnik u suradnii sa zamjenikom i tajnikom Odjela.
U sluiaju opravdane sprijetenosti, dlanovi Struinog vijeia duZni su o tome obaviiestiti
prodelnika Odjela najkasnije 24. sata prije odriavanja sjednice, navode6i razloge
sprijeienosti.
Sjednicama mogu prisustvovati i ostali dlanovi Odjela ako to pismeno zatrai,e od prodelnika
Odjela.

cl. I.

Sjednicu Vijeia moZe pismeno zatraliti 1/3 (jedna treiina) od ukupnog broja dlanova Vijeta.
Ako prodelnik ne sazove sjednicu vijeia u roku od 8 (osam) dana od primitka zahtjeva,
predlagatelji je mogu sami sazvati.

er.6

Clanovima Vijeia dostavljaju se pozivi s prijedlogom dnevnog reda elektronskim putem a

materijali za sjednicu Vijeia se objavljuju na elektronitkom repozitoriju Odjela najkasnije 3
(tri) dana prije dana odrZavanja sjednice Vijeia.
Dnevni red sjednice Vijeia predlaZe predsjedavajuii Vijeia.
Clanovi Vijeta mogu na predloZeni dnevni red dostaviti prijedloge o izmjeni i dopuni
dnevnog reda elektronitkim putem 24 sata prije potetka sjednice, a iznimno na samoi
sjednici Vijeia.
Clan vijeia moZe predloZiti da se iz predloZenog dnevnog reda pojedini prijedlog izostavi ili
da se izmijeni redoslijed razmatranja pojedinih prijedloga.
Prigodom ufvrdivanja dnevnog reda najprije se odvojeno odlutuje o prijedlogu da se
pojedini prijedlog izostavi iz dnevnog reda, zatim da se dnevni red dopuni pojedinim
prijedlogom, a nakon toga da se izmijeni redoslijed razmatranja pojedinih prijedloga.
Nakon donolenja odluka iz prethodnog stavka dnevni se red prihvaia u cielini.
O prihvaianju dnevnog reda odluduje se glasovan.jem ,,2a", ,,protiv" ili ,,suzdrZan".

et. t.

Na sjednici Vijeia nltko ne moZe govoriti prije nego li to zatraZi i dobije dopultenje od
predsjedavajuieg.
Predsjedavajuil Vijeta prima prijave za govor od otvaranja do zaldjutivanja rasprave o
pojedinoj toiki dnevnog reda.
Predsjedavajuii zaldjuduje raspravu kad utvrdi da nema vi5e tlanova Vijeia koji su se
prijavili za raspravljanje.
Radi djelowornijeg rada na sjednici govornik treba govoriti kratko i u vezi s predmetom
rasprave, ne ponavljajuii ono Sto je vei redeno, a najdulje tri minute.
Predsjedavajuii Vijeia daje rijed dlanovima Vijeia redoslijedom kojim su se prijavili.
Izlaganje govornika koji nije dobio rijed ne unosi se u zapisnik.
Ako ilan Vijeia ili druga pozvana osoba traZi rijet da bi odgovorio na navod (replika),
predsjedavajuii ie mu dati rijet iim zavrSi govor onoga koji je navod iznio.
Clan vijeia moZe odgovoriti na netije izlaganje samo jedanputj i to na osnovni navod.
Neslaganje s replikom i1i ispravkom netoinog navoda moZe izraziti samo dlan Vijeda na tiji
je govor dana replika, odnosno iiji je navod ispravljen kao netodan, i dlan Vijeia na kojega
se replika i1i ispravak netotnog navoda izravno odnose.
Svaki dian Vijeia moZe najviSe dva puta diskutirati o istoj temi koja je na dnevnom redu,
osim ukoliko odgovora na pitanja dlanova vijeia ili mu to dozvoli predsjedavajuii.
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eL s.

elan vijeia ili druga pozvana osoba moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema
utvrdenom dnevnom redu.
Ako se dlan Vijeia udalji od teme dnevnog reda, predsjedavajuii ie ga opomenuti da se drZi
dnevnog reda.
Ako se tlan Vijeia i poslije drugog poziva ne drii teme dnevnog reda, predsjedavajuii ie ga
prekinuti u izlaganju, a to znati govomik viie ne moZe sudjelovati u raspravi o toj temi
dnevnog reda.

eL s.

Red na sjednicama vije6a osigurava predsjedavajuii.
Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjedavajuii Vijeia.
Predsjedavajuii Vijeia brine se o tome da govornik ne bude ometan ili sprijeten u svom
govoru.
Za remeienje reda na sjednicl predsjedavajuii moZe govorniku izre6i:

- opomenu,
- opomenu s zabranom daljnjeg govora/izlaganja,
- udaljenje sa sjednice Vijeia.

Mjera udaljenja sa sjednice izvrlna je kad o istoj glasa Vije6e.
Ako predsjedavajuii Vijeda ne moZe odriati red na sjednici mjerama iz stavka 2., odredit ie
prekid sjednice.

CL ro.

elanu Vijeia se izriie opomena ako:
- se u svom govoru ne drZi teme o kojoj se raspravlja,
- govori, a nije dobio odobrenje predsjedavajuieg,
- svojim upadicama i1i na drugi nadin ometa raspravu,
- omalovaZava ili vrijeda predsjedavajuieg ili druge dlanove Vijeia,
- na drugi naiin remeti red na sjednici.

C1. u.

Opomena sa zabranom daljnje rasprave izride se ilanu Vijeia koji i nakon opomene svojim
govorom i1i ponaianjem nastavi kr5iti odredbe poslovnika.

eL rz.

Mjera udaljenja sa sjednice Vijeia, nakon glasovanja Vijeia, izride se dlanu vijeia koji je
svojim ponaianiem toliko naruSio red i prekriio odredbe ovog Poslovnika, da je daljnje
odrZavanje sjednice dovedeno u pitanje.
Kada je dlanu izredena mjera udaljenja sa sjednice Vijeia, isti je duZan odmah napustiti
sjednicu; ako ju odmah ne napusti, sjednica ie se prekinuti na neodredeno vrijeme a takvo
ponalanje govornika smatrat ie se telkom povredom radne obveze.
Prijedlog za pokretanje postupka zbog povrede radne obveze daje protelnik
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Ct. r:.

Kad predsjedavajuii Vijeia ulvrdi da je nazodna veiina dlanova Vijeia, otvara sjednicu.
Ako predsjedavajuii na podetku sjednice utvrdi da nije nazodan potreban broj tlanova
Vijeia, odgada sjednicu za drugi odreden dan i sat.
Predsjedavajuii zaldjuduje s.jednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice, te utvrdi
prijedlog zapisnika.

et.tt.

Za donoSenje odluka potrebna je nazotnost natpolovidnog broja ilanova Vijeia.
Odluke se donose natpoloviinom veiinom nazodnih ilanova Vijeia, osim u izuzecima koii
su propisani zakonom, Statutom ili Pravilnikom odjela.
O svakom pitanju na dnevnom redu Vijeie odluduje nakon rasprave, osim ako je ovim
poslovnikom odredeno da se odluduje bez rasprave."
U slutaju podijeljenog broja glasova, pri donodenju odluka Vijeia odluiuje glas
predsjedavajuieg Vijeia.

il. rs.

Glasovanje na sjednici je javno osim ako ovim Poslovnikom nije odredeno tajno glasovanje.
lavno glasovanje provodi s dizanjem ruke tako da predsjedavajuii poziva dlanove Vijeia da
se izjasne tko je ,,2a" prijedlog, zatim tko je ,,protiv" prijedloga te tko se ,,uzdrZao" od
glasovanja.
Poimenidno se glasuje ako se ne moZe totno utvrditi rezultat glasovanja, odnosno ako tako
odludi Vijeie na prijedlog predsjedavajuieg.
Poimenitno se glasuje tako da dlan Vijeia, nakon 5to je ,,prozvan", izjavljuje: ,,2a", ,,protiv"
ili,,suzdrZan".
Nakon glasovanja predsjedavajuti utvrduje dali je pojedina odluka dobila potrebnu veiinu
glasova i objavljuje rezultat glasovanja.

dt. ro.

Tajno glasovanje provodi se kada to Vijeie odludi svojom odlukom na sjednici Vijeia.
Prijedlog za tajnim glasovanjem o pojedinom todki dnevnog reda i predloZenoj odluci, moZe
staviti svaki tlan Vijeia uz obvezu obrazloZenja svog prijedloga.
Tajno glasovanie provodi se glasadkim listiiima koji su iste velidine, boje i oblika, ovjereni
pedatom odjela s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasuje i rijeiima ,,2a" i
,,protivtt.
Clan vijeia moZe glasovati samo jednim glasadkim listiiem i to osobno.
clan Vijeia glasuje tako da zaokruZi jednu od rijedi ispod teksta odluke o kojoj se glasuje.

eL 17

Nakon 5to svi nazotni tlanovi Vijeia predali glasaike listi6e i nakon 5to predsjedavajuii
objavi da je glasovanje zavr5eno, prelazi se na utwdivanje rezultata glasovanja a na temeliu
predanih glasadkih listiia.
Rezultat glasovanja uwrduje svi nazotni ilanovi Vijeia.
Predsjedavajuii objavljuje koliko je dlanova Vijeia od ukupnog broia tlanova Vijeia primilo
glasaike listiie, koliko ih je ukupno glasovalo, koliko je bilo nevaZeiih listiia te koliko je
dlanova Vijeia glasovalo ,,2a", a koliko ,,protiv" prijedloga odluke.
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eL rs.

Vijeie je ovlaiteno za provodenje postupka izbora prodelnika Odjela.
Postupak izbora protelnika kojem istjeie mandat mora se zavriiti najkasnije tri mjeseca
prije isteka mandata.
Ako se novi prodelnik ne izabere do isteka mandata, postojeiem prodelniku, rektor ie za
tekuiu akademsku godinu imenovati vrsitelja duZnosti prodelnika i to osobu koja ispunjava
uvjete.
Izbor prodelnika powrduje Senat.

et. rg.

Prodelnika bira Vijeie natpolovidnom ve6inom glasova svih dlanova.
Prijava za prodelnika i program rada za detverogodi5nje mandatno razdoblje podnosi se u
sldadu s Odlukom Senata o pokretanju postupka izbora prodelnika odjela.
MiSljenje o programu rada daje rektorica u roku 8 dana od proteka roka za podnolenje
pri.jave za izbor. Strudno vijeie saziva protelnik, nakon prijema prijave, programa rada i
miSljenja rektora u sldadu s Odlukom Senata o pokretanju postupka izbora prodelnika
od.jela.

eL zo.

Prodelnika bira Vijeie tajnim glasovanjem. Za prodelnika je izabran onaj pristupnik koji
dobije natpolovidni broj glasova svih ilanova Vijeia.
Ako nijedan od pristupnika u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovidnu veiinu glasova,
u drugom se krugu bira izmedu dva pristupnika koji su u prvom kugu dobili najveii broj
glasova.
Ako ni u drugom krugu nijedan od dva pristupnika ne dobije natpolovidnu veiinu glasova
svih ilanova Vijeia, u tre6em se krugu glasa o pristupniku koji je u drugom krugu dobio ve6i
broj glasova.

C1. zr.

O radu sjednice vodi se zapisnik
Sjednice Struinog vijeta se snimaju te se zapisnik pi5e samo u formi odluka po pojedinim
todkama dnevnog reda. Ukoliko nije donesena odluka, u zapisnik se unosi kratki saZetak
rasprave.
Predsjedavajuii objavljuje podetak snimanja sjednice nakon iega se ukljutuje snimad.
Clanovi Vijeda imaju pravo uz obrazloZenje presluiati snimku sjednice u tajnisrvu.

Ct.zz.

Svaki tlan Vijeia ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice
elektroniikim putem 24 sata prije potetka sjednice, a iznimno na samoj sjednici Vijeia.
O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlutuje se na sjednici bez rasprave.
Ako se primjedba prihvati, obavit ie se u zapisniku odgovarajuia izmjena.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s

prihvaienim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.
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cl. zl.

Usvojeni zapisnik potpisuje prodelnik Odjela i zapisniEar.
Izvornike zapisnika sjednica vijeia tuva tajnik Odjela u za to posebno pripremljenim
sigurnosnim ormarima.

et.zt.

Na zahtjev svakog ilana Vijeia i osobe koja dokaZe da ima prami interes, Vijeie na sjednici,
veiinom glasova nazoinih tlanova, daje vjerodostojno tumaienje donesenih odluka.

et.25.

ProdiSieni tekst Poslovnika sastoji se od prodiStenog teksta Poslovnika o radu Strudnog
vijeia Odjela za turizam i komunikacijske znanosti (vel.lada, 2019.) i Odluke o izmjeni
Poslovnlka o radu Strutnog vijeia Odjela za turizam i komunikacijske znanosti od 25.
svibnja 2021., te stupa na snagu danom donoienja.

KLASA: 602-04 127-ozl 07
URBROJ : zt98 -1.- 7 9 - 31 I 2t- 02

Zadat, 25. svibnja 2021.

Proielnica

b'-/o-zez<
. Ljiljana Zekanovii - Korona
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