Na temelju ¢lanka 46. stavka 3. tocke 3. Statuta Sveucilista u Zadru (sije¢anj 2023.), Stru¢no
vijeée Odjela za turizam i komunikacijske znanosti Sveu¢iliSta u Zadru na sjednici odrZanoj
dana 15. prosinca 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
0 STRUCNO]J PRAKSI STUDENATA ODJELA ZA TURIZAM I KOMUNIKACIJSKE ZNANOSTI
SVEUCILISTA U ZADRU

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se ciljevi i organizacija stru¢ne prakse te druga pitanja u vezi s
obavljanjem strucne prakse studenata Odjela za turizam i komunikacijske znanosti SveudiliSta
u Zadru (u daljnjem tekstu: Odjel).

(2) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve studijske programe Odjela za turizam i
komunikacijske znanosti SveuéiliSta u Zadru na kojima se izvodi stru¢na praksa, osim ako op¢im
aktima SveuciliSta nije drugacije uredeno.

(3) 1zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Strucna praksa je obvezan i sastavni dio nastave pojedinih studijskih programa Odjela.

(2) Cilj struéne prakse je upotpuniti teorijska znanja studenata s prakti¢nim vjestinama i
znanjima, omoguditi pripremu zavr$nog rada/zavr$nog ispita te diplomskog rada kroz iskustvo
rada u struci, omoguciti razvijanje osjecaja profesionalne odgovornosti i radne etike te
omoguditi pripremu i kvalitetnije ukljucivanje studenata na trziste rada i u profesionalni rad.
(3) Zadaci koje obavlja student tijekom stru¢ne prakse moraju trebaju biti vezani uz podrudje
studiranja te ishode na razini studijskog programa i stru¢ne prakse.

Clanak 3.

(1) Stru¢noj praksi mogu pristupiti studenti koji su prethodno obavili upis u semestar studija u
kojem se obavlja stru¢na praksa, sukladno propisanim uvjetima na pojedinom studijskom
programu. Iznimno, ponavlja¢ima prethodne godine studija moze se odobriti upis struc¢ne
prakse i ranije, ako zajedno s upisom strucne prakse ne prelaze maksimalno dopusteni broj
ECTS-a u semestru.

(2) Stru¢nu praksu potrebno je obaviti i potvrditi najkasnije prije zakazivanja datuma obrane
zavrsnog rada/polaganja zavr$nog ispita, odnosno prije zakazivanja datuma obrane diplomskog
rada.

(3) Trajanje stru¢ne prakse i vrednovanje ECTS bodovima odreduje se sukladno pojedinom
studijskom programu.

Clanak 4.

(1) Struéna praksa provodi se u organizaciji Odjela koji u tu svrhu ostvaruje sporazumnu
suradnju s poslodavcima kod kojih studenti obavljaju struénu praksu.



(2) Stru¢nu praksu moguce je obavljati i u ustrojstvenim jedinicama, centrima i laboratorijima
Sveucilista.

(3) Strucna praksa se u pravilu obavlja kod poslodavaca koji imaju registriranu djelatnost u
Republici Hrvatskoj, a mozZe se obaviti i u inozemstvu.

(4) Zaplaniranje i organizaciju stru¢ne prakse na pojedinom studiju Odjela odgovoran je Voditelj
strucne prakse za taj studij koji jednom godi$nje podnosi izvje$taj o provedenoj struénoj praksi
Povjerenstvu za kvalitetu na Odjelu.

(5) Voditelja stru¢ne prakse imenuje Stru¢no vijece Odjela.

Clanak 5.

(1) Voditelj strucne prakse organizira izvodenje prakse. U tu svrhu izraduje plan izvr§enja prakse
za akademsku godinu, kod odgovarajucih poslodavaca osigurava dovoljan broj mjesta i termina
za obavljanje prakse, brine se o sklapanju sporazuma o izvodenju prakse sa svakim pojedinim
poslodavcem te izraduje godisnji izvjeStaj o izvrSenoj praksi u protekloj akademskoj godini
Povjerenstvu za kvalitetu na Odjelu.

(2) Student moZe sam pronacdi i predloziti poslodavca kod kojeg je moguée provoditi struénu
praksu, pod uvjetima propisanim ovim Pravilnikom.

(3) Student samostalno stupa u kontakt i predlaZe poslodavca kod kojeg Zeli obaviti stru¢nu
praksu, u svrhu definiranja plana i vremena obavljanja struc¢ne prakse.

(4) Ako Voditelj strucne prakse takav prijedlog prihvati, s predloZenim poslodavcem se prije
realizacije strucne prakse sklapa Sporazum.

(5) Po odobrenju Voditelja strucne prakse, a nakon sklapanja sporazuma, student se upuéuje na
struénu praksu kod izabranog poslodavca.

Clanak 6.

(1) U koordinaciji s Voditeljem strucne prakse, poslodavac kod kojeg student obavlja stru¢nu
praksu studentu dodjeljuje Mentora.

(2) Mentor u koordinaciji s Voditeljem stru¢ne prakse definira plan stru¢ne prakse te daje upute,
nadzire, pruza pomoc te potice studenta da samostalno ili u timu obavlja odredene poslove kako
bi se osiguralo kvalitetno izvodenje struc¢ne prakse.

Clanak 7.

(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student je obvezan poStovati propisane radne i
sigurnosne mjere poslodavca kod kojeg obavlja stru¢nu praksu.

(2) Student je duzan Cuvati poslovne interese poslodavca kod kojeg obavlja struénu praksu i sve
podatke koji mu budu otkriveni ili koje sazna prilikom obavljanja stru¢ne prakse za vrijeme i
nakon zavrSene strucne prakse kao poslovnu tajnu, ne iznositi ih u javnosti (ukljuéujuéi putem
medija ili druStvenih mreZa) te se drZati obveze ¢uvanja poslovnih tajni poslodavca.

(3) U slucaju nedoli¢nog ponasanja, krSenja kuénog reda i organizacijske kulture poslodavca,
krSenja internih propisa poslodavca ili propisa o zastiti na radu, a prema prijavi poslodavca,
Voditelj strucne prakse moze zatraziti pokretanje stegovnog postupka protiv studenta i trenutni
prekid izvodenja stru¢ne prakse.

(4) U slucaju problema pri izvodenju strucne prakse, student se konzultira s Voditeljem stru¢ne
prakse, ovisno o prirodi problema. Odluku o daljnjem tijeku obavljanja prakse donosi Voditelj.



Clanak 8.

(1) Student je za vrijeme stru¢ne prakse duZan voditi Dnevnik stru¢ne prakse.

(2) U Dnevniku strucne prakse student je duzan voditi evidenciju aktivnosti za svaki dan
obavljanja stru¢ne prakse. Dnevnik strucne prakse se sastavlja u obliku koji propisuje Odjel, a
sukladno opisu predmeta stru¢ne prakse.

(3) Na kraju obavljene strucne prakse, student je duzan izraditi Zavr$no izvje$ée o obavljenoj
stru¢noj praksi. U njemu je sadrZana zavrsna ocjena kvalitete i u¢inkovitosti obavljene strucne
prakse.

Clanak 9.

(1) Nakon Sto student preda Dnevnik strucne prakse, Mentor pregledava i ovjerava Dnevnik
strune prakse, ¢ime potvrduje istinitost svih podataka i potvrduje da je student u cijelosti
obavio sve zadatke i zaduZenja za vrijeme provodenja stru¢ne prakse.

(2) Po zavr3etku stru¢ne prakse, Mentor izraduje i potpisuje Potvrdu o obavljenoj struénoj praksi
studenta. U njemu je sadrZana zavr$na ocjena kvalitete i u¢inkovitosti obavljene stru¢ne prakse.
(2) Ako Mentor utvrdi da su potrebne izmjene i dorade u Dnevniku stru¢ne prakse, tada moze
zatraziti da student izmjeni i doradi Dnevnik stru¢ne prakse u roku od 7 dana.

Clanak 10.

(1) Student je duZan Dnevnik stru¢ne prakse, Zavrsno izvje$¢e i Potvrdu o obavljenoj stru¢noj
praksi predati Voditelju strucne prakse u roku od dva tjedna od zavr$etka struéne prakse. U
suprotnom, student se je duZan javiti Voditelju struéne prakse s obrazloZenjem, pri ¢emu
Voditelj stru¢ne prakse moze donijeti Odluku o nepriznavanju stru¢ne prakse.

(2) Voditelj stru¢ne prakse provodi zavrSnu kontrolu Dnevnika stru¢ne prakse, Zavr$nog
izvjeSc¢a i Potvrde o obavljenoj stru¢noj praksi te biljeZi da je student uspje$no obavio struénu
praksu.

(3) Ako student ne dostavi svu potrebnu dokumentaciju smatrat ¢e se da praksu nije obavio.

(4) Uvidom u svu relevantnu dokumentaciju, Voditelj stru¢ne prakse moZe procijeniti da student
nije na zadovoljavajuéi nacin odradio stru¢nu praksu, temeljem ¢ega moZe predloziti Stru¢nom
vije¢u Odjela nepriznavanje stru¢ne prakse za studenta.

(5) Voditelj struéne prakse treba ovjeriti relevantnu dokumentaciju u roku 10 dana od dana od
njene predaje.

Clanak 11.

(1) Za praksu za koju je Voditelj stru¢ne prakse utvrdio da je uspje$no provedena i obavljena,
tajniStvo Odjela u sustavu ISVU evidentira da je ista obavljena.

(2) IzvjeSce o obavljenoj stru¢noj praksi tajnistvo Odjela pohranjuje u dosje studenta.

(3) Neuspjesno obavljenu stru¢nu praksu student treba ponoviti kod istog ili drugog poslodavca
prije zakazivanja datuma obrane zavrSnog rada/polaganja zavr$nog ispita i prije zakazivanja
datuma obrane diplomskog rada.



Clanak 12.

(1) Student moZe stru¢nu praksu obaviti u inozemstvu putem programa razmjene studenata ili
bilateralnih ugovora koji su regulirani na razini Sveucilista.

(2) U izvanrednim okolnostima, ako student ima prebivaliste i /ili boraviSte izvan Republike
Hrvatske, tada struénu praksu moZe obaviti i u drZavi prebivali$ta i/ili boravi$ta, uz prethodno
odobrenje Voditelja stru¢ne prakse i sklopljen bilateralni ugovor.

Clanak 13.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na mreZnim stranicama Odjela za turizam
i komunikacijske znanosti Sveucilista u Zadru.
KLASA: 602-04/23-03/12
URBROJ: 2198-1-79-31/23-01

Zadar, 15. prosinca 2023.
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