Na temelju ¢lanka 10. stavka 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN
119/22), ¢lanka 40., €lanka 46. Statuta SveuciliSta u Zadru (sijeCanj 2023.) i ¢lanka 6.
Pravilnika o radu sveuciliSnog Odjela za nastavnicke studije u Gospi¢u, na prijedlog
procelnika, Stru¢no vije¢e Odjela za nastavnicke studije u Gospi¢u na sjednici odrzanoj 12.
lipnja 2023. godine, donosi

POSLOVNIK

Strucnoga vijeca
Odjela za nastavnicke studije u Gospicu

Clanak 1.

Poslovnikom se ureduje rad Strucnoga vije¢a kao i posebne duznosti i prava ¢lanova
Strucnoga vijeca. Stru¢no vijece radi na sjednicama. Poslovnikom se odreduje kako se saziva
i kako se odvija sjednica, kako se odrZava poslovni red te kako se predlaze, raspravlja i
odlucuje. Nadalje, Poslovnikom se odreduju odgovarajuce stegovne mjere i pojasnjava sto
znaci javnost odnosno tajnost dostupnih podataka.

Clanak 2.

Duznosti ¢lanova Stru¢nog vije¢a Odjela su: redovito sudjelovati na sjednicama
Strucnoga vijeca, raspravljati o temama razmjerno upucenosti i glasovati kad se donose
odluke.

Prava Clanova Strucnog vijeCa Odjela su: predlagati i pitati na sjednicama te
sudjelovati u radu stru¢nih povjerenstava u skladu s vlastitim sposobnostima.

Clan Stru¢nog vije¢a Odjela ima i druge duZnosti, odnosno, prava po Ustavu, Zakonu,
sveuciliSnomu Statutu, odjelnomu Pravilniku i ovomu Poslovniku.

Clanak 3.

Clanu Stru¢nog vijec¢a Odjela trebaju biti dostupni svi dokumenti i svi podatci u svezi
s tockama dnevnoga reda.

Clan Stru¢nog vije¢a Odjela ne smije odati podatke $to ih doznaje pri obnaSanju svoje
duZnosti, ¢im su proglaseni poslovnom tajnom.

Clanak 4.

Strucno vijece zasjeda jedanput mjesecno, a po izvanrednim potrebama i cesce.

Sjednicu priprema Procelnik kojemu pomaZzu Zamjenik i odjelni tajnik/referent.

Sjednicu saziva Procelnik onako kako propisuje odjelni Pravilnik. ProcCelnik moze
prema potrebi sazvati elektronicku ili telefonsku sjednicu.

Pojedinoj sjednici, odnosno njezinu dijelu u svezi s odredenom tockom dnevnoga
reda, smiju nazociti i osobe — neclanovi po Procelnikovu pozivu.

Pozvana osoba nema pravo glasovati pri donosenju odluke.



Clanak 5.

Sjednicu Strucnoga vijeca smije pismeno zatraziti jedna trec¢ina njegovih vije¢nika.
Ako tada Procelnik ne sazove sjednicu u roku od osam dana, trazitelji je smiju sazvati
sami.

Clanak 6.

Svakomu c¢lanu Stru¢nog vije¢a Odjela treba, barem tri dana prije sjednice,
elektronickim putem poslati poziv s prijedlogom dnevnoga reda i popratnom
dokumentacijom.

Svaki Clan StruCnog vijeta Odjela smije, prije sjednice, elektronickim putem
predloZiti izmjenu ili dopunu primljenoga prijedloga za dnevni red.

Clanak 7.

Da bi na sjednici govorio, ¢lan ili pozvana osoba mora od predsjedatelja zatraziti rije¢
dizanjem ruke.

Po dopustenju da uzme rije¢ o temi dnevnoga reda, €lan ili pozvana osoba smije
govoriti do pet minuta.

0 istoj temi ¢lan smije raspravljati najvise dvaput.

Posebice, ako €lan zatraZi i dobije rije¢ da bi odgovorio na necije pitanje ili ispravio
neciji navod, smije govoriti do tri minute. Isti osnovni navod ¢lan smije ispraviti najvise
jedanput.

Clanak 8.

Clanom Stru¢nog vije¢a Odjela ili pozvana osoba se u raspravi mora strogo drZati
teme u svezi s tockom dnevnoga reda.

Predsjedateljeva je duZnost opomenuti svakoga tko skrene s teme o kojoj se
raspravlja.

Tre¢a opomena istoj osobi znaci i zabranu (za doticnu osobu) daljnje rasprave u
razmatranoj tocki dnevnoga reda.

Clanak 9.

Red na sjednici Stru¢noga vijeca jamci predsjedatelj.
Ako ¢lan remeti red, predsjedatelj ga (ovisno o prekrsaju):

- opominje
- opominje i zabranjuje mu daljnje raspravljanje
- udaljuje sa sjednice.

O udaljenju sa sjednice glasuje Strucno vijece.



Clanak 10.
Predsjedatelj izrice opomenu ako:

- se €lan ne drZi teme o kojoj se raspravlja

- Clan poc¢ne govoriti bez dopustenja

- Clan svojim ponasanjem (upadicama ili sl.) ili inim djelovanjem ometa raspravu
- Clanvrijeda drugoga ¢lana ili pozvanu osobu.

Clanak 11.

Opomena i zabrana daljnje rasprave izrice se Clanu koji svojim govorom ili
ponasanjem viSekratno krsi odredbe ovoga Poslovnika.

Clanak 12.

Clana Stru¢nog vije¢a Odjela se udaljuje sa sjednice Stru¢noga vije¢a, ako svojim
ponasanjem toliko remeti red i krSi odredbe da postaje upitnim nastavak tekuce sjednice.

Po donosenju mjere o udaljenju sa sjednice, doti¢ni ¢lan mora odmah napustiti
sjednicu. U protivnom, predsjedatelj prekida sjednicu na neodredeno vrijeme, a doticnomu
¢lanu se pripisuje teSka povreda radne obveze.

Postupak u svezi s navedenom teSkom povredom radne obveze pokrece Procelnik.

Clanak 13.

Na pocetku sjednice Strucnoga vijeca predsjedatelj utvrduje brojno stanje (kvorum) i
predlaze dnevni red.

Predsjedatelj, za svaku to¢ku dnevnoga reda, zaklju€uje raspravu ¢im utvrdi da viSe
nema ¢lanova koji bi o njoj raspravljali.

Predsjedatelj zakljucuje sjednicu kad se iscrpi dnevni red i provjeri da se vodio
zapisnik.

Clanak 14.

Da bi se glasovalo o prijedlogu ili odluci, Stru¢no vijece mora imati kvorum
(nazocnost vecine).

Prijedlog se prihvaca, odnosno, odluka se donosi ve¢inom nazocnih clanova
Strucnog vijeca Odjela.

Prigodom svakog odlucivanja/glasovanja predsjedatelj utvrduje broj nazoc¢nih
¢lanova.



Clanak 15.

Glasovanje na sjednici je javno, osim kad je Poslovnikom ili neposrednom odlukom
Strucnoga vijeca odredeno da se glasuje tajno. Tajno se glasuje samo o konac¢noj odluci.

Javno se glasuje dizanjem ruke tako da predsjedatelj poziva ¢lanove da se izjasne tko
je ,,za“ prijedlog/odluku, zatim tko je ,,protiv" te tko se suzdrZao od glasovanja.

Po glasovanju predsjedatelj utvrduje je li prijedlog/odluka prihvac¢en/donesena ili
nije.

Studentski predstavnici u Stru¢nom vije¢u Odjela ne sudjeluju u glasovanju u
postupku izbora nastavnika i suradnika na radna mjesta.

Clanak 16.

Iznimno, tajno glasovanje (neposrednom odlukom Stru¢noga vije¢a) smije predloziti
svaki Clan Strucnog vijeCa Odjela. Pritom je duZan prijedlog potkrijepiti utemeljenim
obrazlozenjem.

Tajno se glasuje pomocu glasackih listi¢a (svi su iste velic¢ine, boje i oblika, ovjereni
Odjelnim pecatom i s cjelovitim tekstom predloZene odluke dopunjene rije¢ima ,za“ i
,protiv‘).

Svaki Clan smije glasovati samo osobno i samo jednim glasackim listicem tako da
zaokruzi samo jednu od rijeci ,,za“ ili ,,protiv®. U svakom inom slucaju glasacki listi¢ se
smatra nevazec¢im.

Clanak 17.

Po predaji svih glasackih listi¢a predsjedatelj objavljuje da je glasovanje gotovo.

Ishod/rezultat utvrduju svi nazoc¢ni ¢lanovi prebrojavanjem.

Predsjedatelj objavljuje koliko je ¢lanova Stru¢nog vijeca Odjela (od ukupnoga broja)
primilo glasacki listi¢, koliko ih je glasovalo, koliko je nevazecih listi¢a te koliko je ¢lanova
glasovalo ,,za“, a koliko ,,protiv* odluke.

Clanak 18.

Na sjednici se vodi zapisnik o njezinu tijeku i radu.
Zapisnik sadrzi samo osnovne podatke o tijeku i radu: dnevni red, sudjelovanje u
raspravama, donesene odluke i rezultate glasovanja o pojedinim odlukama.

Clanak 19.

Nacelno, na svakoj sjednici (osim na prvoj) usvaja se zapisnik s prethodne sjednice.
Pritom svaki Clan Strucnog vije¢a Odjela smije predloziti da se isprave pogrjeske ili
nadopune pojedina izlaganja koja su oskudno unesena u zapisnik.

O usvajanju primjedaba iz prvoga stavka se ne raspravlja nego samo odlucuje. Ako se
primjedba usvoji, u zapisnik se unosi odgovarajuca izmjena.

Zapisnik s usvojenim primjedbama smatra se usvojenim.



Clanak 20.
Usvojeni zapisnik potpisuje Procelnik.

Zapisnike ¢uva odjelni tajnik/referent u zato posebno pripremljenom sigurnosnom
ormaru.

Clanak 21.

Svaki Clan Stru¢nog vijeca Odjela ili osoba koja dokaZe pravni interes ima pravo na
dodatno tumacenje pojedine odluke. U tom slucaju traZeno tumacenje daje Strucno vijece
(veé¢inskom odlukom).

Clanak 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosSenja, a objavljuje se na oglasnoj ploci
Odjela.

KLASA: 012-01/23-03/01
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Procelnica:

izv. prof. dr. sc. Sanja Vrci¢-Mataija



