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1. POSTUPAK IZBORA TEME, PRUAVE | PREDAJE DIPLOMSKOG
RADA

1.1. ODABIRIPRIJAVA TEME/MENTORA

Prema Odluci o diplomskom radu studenata na diplomskom studiju student! je duzan
predloziti temu diplomskog rada i mentora najkasnije do zavrSetka nastave u zimskom
semestru posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju diplomskog studija (vidi:
Slika 1. Hodogram pripreme i obrane diplomskog rada).

Prema navedenoj Odluci mentor u izradi diplomskog rada osoba je a) u znanstveno-
nastavnom, umjetnicko-nastavnom i nastavnom zvanju (npr. docenti, izvanredni profesori,
redoviti profesori, viSi-predavaci i sl.), b) iznimno 1 osoba u suradnickom zvanju, ako ima
doktorat znanosti i nastavnik u nastavhom zvanju s doktoratom znanosti (npr.
poslijedoktorand), ¢) ¢lan Odjela koji izvodi studijski program (Vidi: Popis ¢lanova Odjela za
informacijske znanosti). U iznimnim sluéajevima, uz prethodno odobrenje Stru¢nog vijeca

Odjela, mentor moze biti i vanjski suradnik u znanstveno-nastavnom ili umjetnicko-
nastavnom zvanju. Studentu moze biti imenovan i komentor u izradi diplomskog rada ¢ije
zvanje odgovara zahtjevu za navedenim zvanjima mentora. U sluc¢aju imenovanja vanjskog
suradnika kao mentora studentu se obvezno imenuje komentora s Odjela.

Tema i mentor prijavljuju se putem Obrasca za prijavu teme i mentora diplomskog rada, na
nacin da mentor potvrdi predloZzenu temu i sazetak rada ovjerom navedenog obrasca koji se
potom ucitava u pripadajucu kategoriju u e-Referadi i preko TajniStva upucuje Stru¢nom

vije¢u Odjela (vidi: 1.5 /menovanja i pohrana popratnih dokumenata i razlicitih inacica
diplomskog rada). Stru¢no vijeCe imenuje c¢lanove Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada te prema potrebi komentora.

1.2. NACRT (SINOPSIS) DIPLOMSKOG RADA

Nakon odobrene teme traje pripremna faza izrade rada, a ona se zakljucuje izradom, predajom
1 mentorovim/komentorovim prihva¢anjem nacrta (sinopsisa) diplomskog rada. Za vrijeme
trajanja pripremne faze mentor/komentor odreduje strukturu i opseg nacrta diplomskog rada,
upucuje studenta u relevantnu literaturu i organizira redovite mentorske konzultacije o kojima
vodi zapisnik.? Student ucitava nacrt (sinopsis) diplomskog rada u e-Referadu (Merlin) Odjela

! Izrazi koji se u Uputama koriste za osobe u muskom su rodu, neutralni su i odnose se
jednako na muske i Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaciti kao osnova za
spolnu odnosno rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

2 U sinopsisu bi trebalo: a) dobro i logi¢no definirati strukturu rada, b) sazeto iznijeti
teorijske postavke, drzati se osnovne ideje i odgovoriti na pitanja zasto je tema odabrana, Sto
je u njoj zanimljivo, zasto je aktualna i zaSto je na toj temi poZeljno i zanimljivo provoditi
istrazivanja, c) jasno istaknuti ciljeve, istrazivacka pitanja i metodologiju (koje metode planira
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za informacijske znanosti najkasnije do zavrSetka nastave u ljetnom semestru (vidi:
1.5.Imenovanja i pohrana popratnih dokumenata i razlicitih inacica diplomskog rada).
Ukoliko student pravodobno ne preda nacrt diplomskog rada, utoliko mentor ima pravo
odustati od mentorstva i uputiti studenta u proceduru ponovne prijave teme i mentora (vidi
11).

1.3. UPUTE ZA PISANIJE | OBLIKOVANJE DIPLOMSKOG RADA
Diplomski rad sadrzava sljede¢e formalne elemente i sadrzajne cjeline:

e Korice (detaljne upute za opremanje i oblikovanje korica/naslovnice dostupne su na
mreznim stranicama SveuciliSne knjiznice)
¢ Naziv ustanove koja je dodijelila akademski stupanj (Sveuciliste u Zadru)
e Naziv odjela (Odjel za informacijske znanosti)
e Naziv studijskog programa i smjera ako ga ima (npr. Diplomski sveucilisni studij
Informacijske znanosti — knjiznicarstvo)
e Ime i prezime studenta (npr. Pero Peric)
¢ Naslov rada na hrvatskom jeziku
e Vrsta ocjenskog rada (Diplomski rad)
e Mijesto i godina obrane rada (npr. Zadar, 2017.)
e Naslovnica

e Izjava o akademskoj Cestitosti
Diplomski rad mora sadrzavati i /zjavu o akademskoj cestitosti Ciji se tekst, kao 1 detaljne
upute o umetanju obrasca u ocjenski rad, mogu preuzeti s mreznih stranica Sveucilisne
knjiznice ili Ureda za preddiplomske i diplomske studije. Nepotpisana inacica lzjave o
akademskoj Cestitosti ulaze se u rad na posebnu stranicu, neposredno nakon naslovnice,
dok se potpisana inacica predaje u TajniStvo Odjela prilikom predaje rada.

e Kratki sazetak rada i klju¢ne rijeci na hrvatskom jeziku
Sazetak i kljuéne rije¢i na hrvatskom jeziku navode se nakon lzjave o akademskoj
Cestitosti. Sazetak 1 klju¢ne rije¢i ne numeriraju se. Sazetak treba imati od 200 do 250
rijeci 1 piSe se u jednom odlomku, bez uvlake odlomka, u treCem licu i pasivu (Times New
Roman, 12 pt, prored 1). Sazetak je jezgrovit prikaz cijelog rada, u kojem trebaju biti
sadrzani najvazniji aspekti rada. Citati nisu predviden dio sazetka. Na prvome mjestu
navode se cilj i svrha rada, zatim se objasnjava teorijski i metodoloski pristup opisu
problematike. Ako se radi o istrazivanju, navode se odabrane metode i uzorak istrazivanja.
Na kraju se navodi rezultat kao i doprinos rada. Nakon sazetka potrebno je navesti od 3 do
5 kljucnih rijeci (Kljucne rijeci: pojaml; pojam2; pojam3). Kljuc¢ne rije¢i su pojmovi koji
najbolje opisuju sadrzaj rada i najc¢esce se izvode iz naslova i sazetka rada.

e Zahvala i/ili Posveta

koristiti, kako ¢e istraziti neki fenomen i na kojem uzorku ili korpusu), d) navesti i popis
literature proucene do pisanja sinopsisa.


http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx
http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx
http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx
http://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/Digitalni_repozitorij_Izjava_o_akademskoj_cestitosti_za_uloziti_u_rad_20160208.docx
http://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/Digitalni_repozitorij_Izjava_o_akademskoj_cestitosti_za_uloziti_u_rad_20160208.docx
http://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/upute_studentima_umetanje_obrazaca_zavrsni_i_diplomski_rad.pdf
http://www.unizd.hr/Portals/20/digitalni%20repozitorij/upute_studentima_umetanje_obrazaca_zavrsni_i_diplomski_rad.pdf
http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx
http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx

@)

Posveta je kratak tekst u kojem student nekome posvecuje rad. Nije obvezan dio
rada i navodi se prema potrebi ili osobnom nahodenju studenta. U zahvali se
navode pojedinci ili ustanove koji su na konkretan nac¢in doprinijeli istrazivanju.

Kazalo sadrzaja

@)

Automatski generirano kazalo sadrazaja na temelju koristenih stilskih razina za
poglavlja ili potpoglavlja, npr. Heading 1, Heading 2 itd.

Kazalo tablica/grafikona/crteza/slika

@)

Automatski generirana kazala temeljem koriStenih stilskih oznaka za opis tablica,
grafikona, crteza i/ili slika.

Popis kratica

o

Nije obvezan dio rada i navodi se prema potrebi.

Predgovor

o

Uvod

@)

Nije obvezan dio rada i koristi se onda kada je iz bilo kojeg razloga potrebno
pojasniti strukturu rada, pristup problematici ili ogranicenja pri izradi rada.

Svrha je ovoga dijela rada uvesti Citatelja u problematiku rada i precizno je
definirati. Potrebno je ukratko opisati podrudje istrazivanja, odnosno temu rada, te
njegovu vaznost. U Uvodu se odreduju klju¢ni pojmovi i koncepti, a temu se
povezuje s prethodnim istrazivanjima temeljem kojih se kasnije postavljaju
istrazivacka pitanja i/ili hipoteze. Uvod mora biti jasno povezan s dijelovima rada
koji slijede.

Razrada teme (pregled literature)

@)

Ovisi o temi i1 sadrzaju rada. Podrazumijeva iscrpan i aktualan pregled znanja o
uzem podrucju rada. Podrazumijeva se da student u potpunosti razumije tekst, a ne
da tek mehanicki prenosi (prepisuje, prevodi, prepricava) dijelove tudih radova ili
knjiga (takvo prenosenje je eticki nedopustivo).

Metodologija istraZivanja

©)
)

Uvod

Cilj i svrha istrazivanja — opisuje se §to se istrazivanjem zeljelo saznati, navode se
istrazivacka pitanja 1/1li polazne pretpostavke (hipoteze)

Metodologija/Metode — ukoliko je rije¢ o empirijskom istrazivanju opisuju se
koristeni materijali, odabrane metode prikupljanja i analize podataka,
uzorak/ispitanici i postupak istrazivanja (nac¢in provedbe/procedure).

Rezultati istrazivanja

@)

Navode se dobiveni rezultati istrazivanja. [znose se uglavnom samo oni rezultati,
primarni ili izvedeni, koji ¢e se razmatrati u Raspravi, a ostalima je mjesto u
Prilogu. Posebnu pozornost treba posvetiti izradi tablica i grafova koji trebaju biti
Sto sadrzajniji, tako da njihov ukupan broj ne bude prevelik, jer bi inaCe tekst bio
tesko Citljiv. Isti podaci u pravilu se ne prikazuju istodobno i u tabli¢cnom i u
grafickom obliku, s time da bi tabli¢nom prikazu trebalo dati prednost kada je god
moguce (ako bi tablice odvise opterecivale tekst, valja ih staviti u Priloge). Ako je
tablica slozena, moguce je iste rezultate prikazati i graficki da bi bili jasniji i
uocljiviji.



e Rasprava
o Kriticki se interpretiraju i valoriziraju rezultati istrazivanja i njihova vaznost u
odnosu na postojece teorije i dosadasnje spoznaje. Vlastiti rezultati se usporeduju s
rezultatima istrazivanja drugih autora, dobivenim u jednakim ili sli¢nim
istrazivanjima, kako bi se stekao uvid u pouzdanost rezultata. Postoji mogucnost
da se Rezultati i Rasprava spoje u jedno poglavlje: Rezultati i rasprava.
e Zakljuéak
o U Zakljucku se iznose temeljne spoznaje i rezultati do kojih se doslo u radu te se
naznacuju mogucénosti daljnjeg istrazivanja problematike, kao i mogu¢i prakticni
doprinosi. Ukratko se povezuju svi prethodni dijelova rada i navode se podaci koji
potvrduju ili osporavaju hipoteze te se iznose odgovori na postavljena istrazivacka
pitanja. U ZakljuCku treba izbjegavati citiranje. Zaklju¢ak mora biti dovoljno
opsezan, najmanje dvije stranice teksta (3.600 znakova), ali treba ga napisati jasno
i razumljivo, slijedom prethodno iznesenih rezultata i rasprave.
e Literatura ili Popis literature
o Nakon Zakljucka slijedi popis koriStenih jedinica literature (detaljno opisano u
Uputama za citiranje)
e Naslov, saZetak rada i kljucne rijeci na engleskom jeziku

o Ova cjelina se ne numerira i ne uvrsStava u sadrzaj. Strukturira se i oblikuje na isti
nacin kao sazetak rada i klju¢ne rije¢i na hrvatskom jeziku.
e Prilozi (npr. instrument koriSten u istrazivanju, programski kod, fotografije i sl.)
o Ova cjelina se ne numerira i uvrstava se u kazalo sadrzaja.

1.3.1 Oblikovanje diplomskog rada
Ocekivani opseg teksta diplomskog rada iznosi minimalno 50 stranica, ne ukljucuju¢i korice,
naslovnicu, Izjavu o akademskoj cCestitosti, kazala, te popis koriStene literature i priloge.

Rad mora biti napisan standardnim hrvatskim jezikom, bez pravopisnih i gramatickih
pogresaka. U njemu se koristi stru¢na terminologija usvojena tijekom studija. Rad se piSe u
treCem licu 1 pasivu, izbjegavaju¢i osobni stil pisanja, posebice 1. lice jednine i mnozine, te
Zargonizme.

Diplomski rad slaze se na stranici A4 formata (210 x 297 mm), Times New Roman tip slova,
veli¢ina 12pt uz prored 1.5. Sve stranice, osim korica i1 naslovnice, potrebno je numerirati.
Prvi redak odlomka koji slijedi nakon (pod)naslova ne uvlaéi se, a svi ostali prvi redci
odlomaka uvlace se za 1 cm.

Poglavlja 1 potpoglavlja moraju biti numerirana i podijeljena na logican 1 jasan nacin te se
trebaju medusobno sadrZajno nadovezivati. Za odredivanje razli¢itih razina poglavlja (glavni
naslovi) ili potpoglavlja (podnaslovi) koriste se stilske oznake, npr. Heading 1 za poglavlje,
Heading 2 za potpoglavlje itd. Da bi se dio rada mogao oznaciti kao zasebno poglavlje, u
pravilu treba sadrzavati dvije kartice teksta.

Svako novo poglavlje potrebno je razdvojiti od prethodnog pomocu tzv. sekcija
(Layout/Raspored — Breaks/Prijelomi — Next page/Sljedeca stranica). Za tekstualne uvlake
koristi se tipka za uvlake (tabulator), a ne za razmaknica (space). Za razmake izmedu
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http://iz.unizd.hr/Portals/70/docs_stari_web/Obrasci%20i%20upute/UPUTE-ZA-CITIRANJE_OIZ.pdf

odlomaka potrebno je odrediti razmak prije i poslije odlomka (npr. 6pt prije i poslije). Ne
preporuca se koristenje viSestrukih prijeloma retka (uvijek i iskljucivo jedanput odabrati tipku
Enter!).

Tablice, grafikone, crteze i slike valja numerirati odgovaraju¢im rednim/slijednim brojem.
Naslov tablice, grafikona, crteza ili slike mora ukratko sadrZzavati odgovor na pitanja ,,sto,
gdje i kada“. Uz svaku tablicu, grafikon, crtez i/ili sliku mora se naznagiti izvor podataka.

Ako je potrebno, na kraju rada prilazu se dodatne slike, tablice, anketni upitnici i sl., i to na
posljednjoj stranici naslovljenoj Prilozi.

1.4. PREDAJA DIPLOMSKOG RADA

Student e-postom Salje zavr$nu inacicu diplomskog rada mentoru/komentoru, na izricit
zahtjev u spiralno ili slicno uvezanoj tiskanoj inacici, a zatim isti dokument ucitava u e-
Referadu na Sustavu za e-ucenje (Merlinu) Odjela za informacijske znanosti (vidi nize:
1.5.Imenovanja i pohrana popratnih dokumenata i razlicitih inacica diplomskog rada).
Mentor daje povratnu informaciju studentu najkasnije u roku 30 radnih dana od primitka
rada na citanje. Nakon $to student vrati doraden rad, mentor je duzan povratnu informaciju
dati u roku od 15 dana.

Ako diplomski rad po misljenju mentora/komentora ne udovoljava kvalitetom i opsegom
o¢ekivanom standardu, on se vraca studentu na dopunu. Ako rad po misljenju
mentora/komentora i nakon treéeg kruga ¢itanja (!) ne udovoljava minimalnim Kriterijima
o¢ekivanog standarda prolaznosti, mentor upucuje studenta na ponovno pokretanje postupka
odabira (nove) teme i/ili mentora diplomskog rada opisan u poglavlju 1.1.0dabir i prijava
teme/mentora.

Pozitivno ocijenjen i verificiran rad od strane mentora/komentora upucuje se u niZze opisani
postupak ocjene i obrane diplomskoq rada.

1.5. IMENOVANJE | POHRANA POPRATNIH DOKUMENATA | RAZLICITIH INACICA
DIPLOMSKOG RADA

v' Prijava_teme I mentora diplomskog rada (student ucitava u e-Referadu; mentor
potpisuje i dostavlja u TajniStvo; vremenik: do kraja veljace tekuce kalendarske
godine)

o Ispunjen web obrazac i pohranjena PDF verzija ispisa obrasca
Prezime_Ime_prijava_DR.doc(x)

o Prezime_Ime_prijava_sazetak DR.doc(x)

v' Nacrt (sinopsis) diplomskog rada (student ucitava u e-Referadu i e-postom
obavjeStava mentora/komentora)

o Prezime_Ime_nacrt_DR.doc(x)


http://moodle.srce.hr/
http://moodle.srce.hr/
https://goo.gl/forms/yqPpuDeW2rIZAkvt2
https://goo.gl/forms/yqPpuDeW2rIZAkvt2

v' ZavrS$na inaCica diplomskog rada (student ucitava u e-Referadu i e-postom
obavjestava mentora/komentora: mentor dostavlja povratnu informaciju u roku 30
radnih dana od primitka rada na Citanje)

o Prezime Ime diplomski vOl DR.doc(x) (drugoj zavrsnoj verziji dodaje se
v02, a tre¢oj/zadnjoj v03)

v Verificirana zavr$na inadica diplomskog rada, spremna za pokretanje postupka
ocjene i obrane rada (verificira mentor i preko Tajnistva Odjela dostavlja ¢lanovima
Povjerenstva; student ucitava u e-Referadu; ¢lanovi Povjerenstva dostavljaju povratnu
informaciju najkasnije 15 radnih dana od primitka rada na ¢itanje).

o Prezime_Ime_zavrsna_v03_DR_ver.doc(x)

v' Konaéna inadica diplomskog rada ispravljena je prema uputama ¢lanova
Povjerenstva, mentor ju je verificirao 1 uskladena je s pravilima za prihvat rada u
Digitalni repozitorij SveuciliSta u Zadru (student ucitava u e-Referadu o ¢emu
obavjestava Tajnistvo; vremenik: 5 radnih dana prije najavljenih termina obrana)

o Prezime_Ime_konacna_v01l _DR_ver.doc(x)

o Prezime_Ime_konacna_v0l_DR_ver.pdf

2. OCJENA |OBRANA DIPLOMSKOG RADA

2.1. POVIJERENSTVO ZA OCJENU | OBRANU DIPLOMSKOG RADA

Stru¢no vije¢e Odjela, na prijedlog mentora, na redovitoj ili izvanrednoj sjednici imenuje
Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada. Clanovi povjerenstva su ¢lanovi Odjela
za informacijske znanosti. Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada ima tri ¢lana, od
kojih je jedan voditelj Povjerenstva. Pozeljno je da mentor bude jedan od ¢lanova, ali ne moze
biti voditelj Povjerenstva.

Mentor preko Odjelnog tajniStva dostavlja zavr$nu (verificiranu) inacicu rada c¢lanovima
Povjerenstva.® Clanovi povjerenstva dostavljaju tajnistvu Odjela (iznanosti@unizd.hr) i
mentoru Suglasnost za pokretanje postupka obrane diplomskog rada, a prema potrebi i upute
za doradu rada, najkasnije u roku 15 radnih dana od primitka rada na ¢itanje. Upute ¢lanova
Povjerenstva za doradu obvezujuce su za studenta i unose se, uz nadzor mentora/komentora, u
konaéni tekst diplomskog rada. Clan Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada moze
zavrsnu inacicu rada odbiti uz precizno pisano obrazlozenje.

Tajnistvo Odjela duzno je e-poStom obavijestiti studenta i uputiti ga u niZe opisani postupak
prijave obrane diplomskog rada u trenutku kad prikupi pozitivne suglasnosti svih ¢lanova
Povjerenstva,.

Na izricit zahtjev u spiralno ili slicno uvezanoj tiskanoj inacici.


http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx
http://moodle.srce.hr/2016-2017/course/view.php?id=15806

2.2. UVIETI ZA PRISTUPANJE OBRANI DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad moze se obraniti u ljethom, jesenskom, zimskom ili
apsolventskom/izvanrednom ispitnom roku u unaprijed najavljenim i objavljenim terminima
obrana. Obrani diplomskog rada mogu pristupiti studenti koji su izvrsili sve obveze propisane
studijskim programom, odnosno tijekom dvogodisnjeg diplomskog studija postigli minimalno
90 ECTS-a (na starom studijskom programu Informacijske znanosti — knjiznicarstvo) ili 102
ECTS-a (na revidiranom studijskom programu Informacijske znanosti). U taj zbroj ulaze svi
obvezni te izborni predmeti. Diplomski rad donosi studentu 30 ECTS-a (stari program),
odnosno 18 ECTS-a (revidirani program), $to ukupno ¢ini 120 ECTS-a potrebnih za uspjesan
zavrSetak sveucilisnog diplomskog studija.

Uvjeti za pristupanje obrani diplomskog rada su:

1. Prva provjera izvornosti rada u sustavu Turnitin [provjerava: mentor]
2. Suglasnost mentora za pokretanje postupka obrane diplomskog rada dostavljena

odjelnom Tajnistvu i svim ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog
rada [dostavlja: mentor],

3. Zavrsna inacica rada koju je mentor verificirao ucitana je u e-Referadu
[dostavlja/ucitava: student],

4. Ovo bi konkretno znacilo da svaki rad treba prije 1 poslije obrane “provuci” kroz
sustav. Zadnje provlacenje rezultira konacnim izvjeséem.

5. Pozitivna suglasnost i upute za doradu ostalih ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i
obranu diplomskog rada ucitane u e-Referadu i dostavljene odjelnom Tajnistvu i
mentoru [ucitavaju/dostavljaju: ¢lanovi Povjerenstva najkasnije 15 radnih dana po
primitku rada na €itanje],

6. Upute za doradu rada ostalih ¢lanova Povjerenstva usvojene i ukljucene pod
(ko)mentorskim nadzorom u kona¢nu inacicu rada [doraduje: student; nadzire:
mentor],

7. Konacna inacica rada, dopunjena s eventualnim primjedbama i zahtjevima za
korekcije ¢lanova Povjerenstva, ucitana u .doc(x) formatu u e-Referadu 5 radnih dana
prije najavljenih termina obrana diplomskih radova (predaje/ucitava: student),

8. Ispunjen i potpisan Obrazac za prijavu obrane diplomskog rada dostavljen u odjelno
TajniStvo 5 radnih dana prije najavljenih termina obrana diplomskih radova
(potpisuju/dostavljaju: student/mentor)

9. Pregledana dokumentacija vezana za zavrs$etak studija Sradnih dana prije najavljenih
termina obrana diplomskih radova [na zahtjev: studenta]

2.3. PRIJAVA OBRANE DIPLOMSKOG RADA

Student prijavljuje izlazak na obranu diplomskog rada u jednom od unaprijed odredenih i na
mreznom mjestu Odjela objavljenih termina u ljetnom, jesenskom, zimskom ili
apsolventskom/izvanrednom ispitnom roku. Student je pritom obvezan:


http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/Usluge/Edukacijakorisnika/Turnitin/tabid/7504/Default.aspx

a) prijaviti obranu diplomskog rada putem Obrasca za prijavu obrane diplomskog rada,
koji je mentor potpisao, a ucitan/dostavljen je u e-Referadu najmanje 5 radnih dana
prije termina obrana

b) ucitati kona¢nu inacicu rada u .doc(x) formatu u e-Referadu 5 radnih dana prije
najavljenih termina obrana diplomskih radova

C) predati i pregledati u Tajnistvu dokumentaciju vezanu za zavrSetak studija 5 radnih
dana prije najavljenih termina obrana diplomskih radova.

2.4. TIEK OBRANE | KONACNA OCJENA DIPLOMSKOG RADA

Na obrani student predstavlja svoj diplomski rad i odgovara na pitanja Povjerenstva vezana uz
svoj rad. Obranu diplomskog rada vodi voditelj Povjerenstva. Obrana diplomskog rada javna
je 1 poZeljno je da se organizira uz nazocnost ostalih studenata. Na obrani diplomskog rada
obvezno se vodi zapisnik koji potpisuju svi €lanovi povjerenstva.

Konaé¢na (ukupna) ocjena diplomskog rada racuna se kao prosjek a) ocjena samoga rada triju
¢lanova Povjerenstva i b) ocjena odgovora na pitanja ¢lanova Povjerenstva. Negativna ocjena
na obrani diplomskog rada tretira se jednako kao negativna ocjena na bilo kojem drugom
ispitu. Ako student ne uspije obraniti diplomski rad, upucuje se na ponovno pokretanje
postupka prijave obrane diplomskog rada.

2.5. POHRANA DIPLOMSKOG RADA U DIGITALNI REPOZITORI) SVEUCILISTA U
ZADRU

Student mora najkasnije u roku od 7 dana nakon uspjeSne obrane rada u tajnistvo Odjela
dostaviti:

- potpisanu lzjavu 0 akademskoj Cestitosti koju je student potpisao (za dosje);
nepotpisana se ulaze u rad

- potpisanu Izjavu o pohrani rada u Digitalni repozitorij Sveucilista u Zadru (za dosje)

- CD s PDF-om konacne verzije diplomskog rada za Digitalni repozitorij Sveucilista u
Zadru (verificiran u TajniStvu)

- jedan tvrdoukoriceni tiskani primjerak konac¢ne verzije rada.

Upute, procedure i obrasci za pohranu obranjenih diplomskih radova u Digitalni repozitorij
nalaze se na mreznoj stranici Sveucilisne knjiznice i Ureda za preddiplomske i diplomske
studije.

U skladu s Odlukom o diplomskom radu studenata na diplomskom studiju i Odlukom o
zavrsnom radu i zavrsnom ispitu studenata na preddiplomskom studiju (Senat Sveucilista u
Zadru, 20.12.2016.), nastavnici su duzni prije predaje kona¢ne verzija rada u Digitalni
repozitorij provesti kona¢nu provjeru i pohrana rada u sustavu Turnitin (rezultat: izvjesce o
izvornosti rada).
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http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveučilištauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx
http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/Usluge/Edukacijakorisnika/Turnitin/tabid/7504/Default.aspx

Ponovno pokretanje postupka odabira teme/mentora nakon 3. kruga €itanja rada

POSTUPAK IZEORA TEME,
PRIJAVE | PREDAJE
DIPLOMSKOG RADA

Predaja diplomskog
rada mentoru

Odabir teme i mentora Izrada nacrta (sinopsisa)

Y

MNacrt (sinopsis)

.doc(x)

Prijavni obrazac Zavrina inaica

v.01-03

MNegativna | |  ‘e——————————e .
suglasnost

Verifikacija od
strane mentora

Pozitivna suglas nost

Tajnistvo

doc(x)

Verificirana zavrina
inacica rada

Digitalni repozitorij

Sveucilista u Zadru eReferada

Dorade,
korekcije

Suglasnost
Povjerenstva

Pozitivna suglasnost

S PDF, .doc(x)

.,

S |
* CD PDF-om Konagna inatica
diplomskog rada

-,
~
~,

Slika 1. Hodogram pripreme i obrane diplomskog rada



	1. POSTUPAK IZBORA TEME, PRIJAVE I PREDAJE DIPLOMSKOG RADA
	1.1. ODABIR I PRIJAVA TEME/MENTORA
	1.2. NACRT (SINOPSIS) DIPLOMSKOG RADA
	1.3. UPUTE ZA PISANJE I OBLIKOVANJE DIPLOMSKOG RADA
	1.3.1 Oblikovanje diplomskog rada

	1.4. PREDAJA DIPLOMSKOG RADA
	1.5. IMENOVANJE I POHRANA POPRATNIH DOKUMENATA I RAZLIČITIH INAČICA DIPLOMSKOG RADA

	2. OCJENA I OBRANA DIPLOMSKOG RADA
	2.1. POVJERENSTVO ZA OCJENU I OBRANU DIPLOMSKOG RADA
	2.2. UVJETI ZA PRISTUPANJE OBRANI DIPLOMSKOG RADA
	2.3. PRIJAVA OBRANE DIPLOMSKOG RADA
	2.4. TIJEK OBRANE I KONAČNA OCJENA DIPLOMSKOG RADA
	2.5. POHRANA DIPLOMSKOG RADA U DIGITALNI REPOZITORIJ SVEUČILIŠTA U ZADRU


