
Na temelju dlanka 58. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (,,Narodne novine', br.123103',198/03', l05lo4,174104.,2107. _oatuu usRH, 46t07., 45log.t oitr i.; i dlanka 54. Statuta
Sveudilista u zadru (prodi56eni tekst, veljada 2012.), Senat SveudiliSta u Zadru na 11. redovitoj
sjednici u akad. god.2olz.lz)l3.odrlLanol te. prosinca 2}lz.donio je

PRAVILNIK
TZDAVAiKE DJE,LATNO STI

SVEUdILISTA U ZADRU

OPCE ODREDBE

, ilanak l.

Pravilnikom izdavadke djelatnosti SveudiliSta u Zadru (dalje u tekstu: pravilnik) pobliZe
se- odreduju op6i uvjeti i nadin obavljanja izdavadke djelatnosti Sveudilista u zadru (dalje u
tekstu: Sveudili5te). Sveudili5te obavljaizdavadku djelatnlst u okviru svoje redovite i registrirane
aktivnosti.

ilanak 2.

Sveudili5te u Zadru objavljuje svoja izdanja kao izdavad ili kao suizdavad. Suizdavadki
odnos ureduje se posebnim ugovorom.

ilanak 3.
/l'

- Temeljna je zadaca izdavadke djelatnosti pridonositi {razvitku nastavnih, znanstvenih i
obrazovnih djelatnosti SveudiliSta te poticati znanstveno-istraZivadki rad i stvarala5tvo svojih
djelatnika i studenata.

ilanak 4.

Senat Sveudili5ta u Zadru (dalje u tekstu: Senat) za svaku kalendarsku godinu donosi plan
izdavadke djelatnosti. Prijedlog pturu izdavadke djelatnosti sastavlja se prema prijedlozima
sveudiliSnih odjela, znanstveno-istraZivadkih centara, sveudilisnih stuZUi i Uprave SveudiliSta, aiznimno i fizidkih osoba. Plan izdavadke dielatnosti priprema povjerenstvo za izdavadku
djelatnost.

SveudiliSni odjeli i znanstveno-istrazivadki centri duZni su prijedloge za plan izdavadke
djelatnosti dostaviti Povjerenstvu najkasnije do 1. prosinca teku6e godine. Iznimno, tijekom
tekuie godine moguie je predloZiti dopunu plana izdavadke djelatnosti.



SvEUdILISNR rzoaN.ra

ilanak 5.

lzdavadka djelatnost Sveudili5ta obuhvada redovito izdavarye Godiinjaka Sveuiiliita u
Zadru, znanstvenih i strudnih dasopisa odjela i znanstveno-istraZivadkih centara te povremeno
izdavanje:
1) knjiga
2) udZbenika
3) monograhja
4) zbornika radova
5) skripata
6) prirudnika
7) nastavnih materijala
8) sluZbenih publikacija '
9) periodidnih publikacija
i drugih izdanja autora nastavnika, suradnika i studenata Sveudili5ta kao tiskanihizdanja,mreZno
dostupnih elektronidkih izdanja, CD-a, DVD-a, video i tonskih zapisa te Orugih oblika
izdavaStva.

ilanak 6.

Godiinjak Sveuiiliita u Zadru publikacija je Sveudili5ta koja izlazi jed,anput godisnje, a u
njoj se objavljuju podaci o radu i djelatnostima na Sveudili5tu u protekloj aUAemst<ojgodini.

ilanak 7.

/l
Znanstveni dasopisi Sveudili5ta objavljuju r., u pru{rilu, na razini znanstvenih polja.

Njihovo izlaLenje pokre6u odjeli i znanstveno-istraZivadki centri. U znanstvenim se dasopisima, u
pravilu, objavljuju samo dlanci koji su rezultat izvornih rezultataistrahivanjate se kategoriziraju
kao:
1) izvorni znanstveni dlanak
2) prethodno priop6enje
3) pregledni.dlanak i
4) izlaganje sa znanstvenog skupa.
lznimno se mogu objavljivati i strudni dlanci. PoZeljno je objavljivati i prikaze recentne
znanstvene literature. ':

tlanak 8.

Knjiga je, u smislu ovog Pravilnika, znanstveno ili umjetnidko djelo u tiskanom ili
elektronidkom obliku koje ima najmanje 49 stranica (prema lrNESCo-u).

Bro5ura je, u smislu ovog Pravilnika, znanstveno ili umjetnidko djelo u tiskanom ili
elektronidkom obliku koje ima najmanje 5 a najvi5e 48 stranica (prema UNESCO-u).



Clanak 9.

UdZbenik je, u smislu ovog Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo na sveudiliSnim
odjelima u kojem se izlal.e nastavno gradivo odredeno nastavnim programom predmeta utvrdenih
nastavnim planom odjela.

Clanak 10.

Monografrja je, u smislu ovog Pravilnika, recenzirano znanstveno djelo koje iscrpno i
sveukupno razmatra neki problem, pojavu, proces ili osobu.

ilanak 11.

Zbornik radova, u smislu ovog Pravilnika, obuhva6a recen zirane pojedine dlanke te
recenziranu cjelinu objavljenu sa zajednidkim naslovom.

dlanak 12.

Skripta su, u smislu ovog Pravilnika, rukopis ogranidena trajarya do izrade udZbenika ili
knjige istog/istih autora ili drugog/drugih autora i omogu6uju percepciju osnovnog sadrLqa
nastavnog predmeta kojem su namijenjena.

Clanak 13.

Prirudnik je, u smislu ovog Pravilnika, rukopis koji sadrLavapraktidne obavijesti i upute o
nekoj struci ili znanju. Funkcionalno moZe predstavljati zpirku zadataka,4eenit pojmova,
odnosno metodidki oblikovano znanstveno djelo koje pokrivd |nanje od 50yo sairLajaoi..d.nog
kolegija i sl.

Clanak 14.

Nastavni materijali, u smislu ovog Pravilnika, su predavanja uoblidena kao nastavni tekst
kojije objavljen na mreZnim stranicama Sveudili5ta

Nastavni materijali mogu biti vrjednovant za izbor u znanstveno-nastavno zvanje i
objavljeni na mreZnoj stranici Sveudili5ta nakon Sto produ proceduru navedenu u Odluci o
vrjednovanju nastavnih materijala (KLASA: 602-04111-0g1325;URBROJ: Ztgg_t_7g_12111_02).

ilanak 15.

SluZbene publikacije izd.aju se u ime Sveudili5ta t) Zadru i predstavljaju dokumente koji
sadrZe informacije Yezane za djelatnost SveudiliSta, njegove odjele, ,runrt r"no-istraZivadke
centre, sluZbe i sl.



Clanak 16.

Periodidne publikacije Sveudili5ta su publikacije koje se pojavljuju redovito u odredenim
vremenskim razmacima u posebnim brojevima ruzlidita sadii.aja,-ali poi istim naslovom.

Pravila o kategorijama radova koji se objavljuju u periodidnim publikacijama, postupku i
pravilima njihova recenziranja, tehnidkim zahtjevi-u, nudinu dostavljanja .ut<opisa i drlgim
vaZnim pitanjima, koja prethodno utvrduje uredniStvo svake pojedinadne plriodidne publikaJije,
obvezno se objavljuju na mreZnim stranicama periodidn. prbliku.ije i na predvidenim mjestima
unutar svake periodidne publikacije.

dlanak 17.

Studentske publikacije su radovi koje ureduju ili pi5u studenti, a nastale su kao rezultat
strudnih, druStvenih ili slobodnih djelatnosti studenata.

ilanak 18.

Elektronidka izdanja su, u smislu ovog Pravilnika, izdanja dostupna javnosti na mreZi ili
u materijalnom obliku (na CD-u, DVD-u i sl.).

ilanak 19.

. - lzgled izdania Sveudili5ta odreduje se posebnim pravilnikom koji predlaZe povjerenstvo
zaizdavadku djelatnost, a donosi Senat.

Djelo koje je Senat odobrio kao sveudiliSni udZlqnik ima pravo na zaStitni znak
Sveudili5ta i natpis Manualia (Jniversitatis studiorum ladertinde (UdZbenici Sveudili5ta u Zadru),
koji se otiskuje na vrhu nulte stranice, a moZe se na6i i na koricama udZbenika. Na stranici na
kojoj je impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju s datumom sjednice Senata.

ZaStini znak Sveudili5ta obvezno je otisnut na koric ama, a po mogudnosti i na hrptu
izdanja.

ilanak 20.

Sva izdanja SveudiliSta, u skladu s posebnim propisima i medunarodnim standardima,
trebaju imati ISBN oznaku (medunarodni- standardni trr;iZri broj), odnosno ISSN oznaku
(meclunarodni standardni serijski broj).

POVJERENSTVO ZA

Povjerenstvo za
Senata sastavlleno, u

IZDAVA.KU DJELATNOST

ilanak 21.

izdavadku djelatnost (dalje u tekstu: povjerenstvo) stalno je radno tijelo
pravilu, od po jednog nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju, a



iznimno i u nastavnom i suradnidkom zvanju iz svakog odjela te znanstveno-istraZivadkog centra
SveudiliSta.

Prorektor zaduLen za izdavaStvo po svom je poloZaju dlan, a ujedno i predsjednik
Povjerenstva.

Prorektor zaduLen za znanost po svom je poloZaju dlan, a ujedno i potpredsjednik
Povjerenstva.

Ostale dlanove Povjerenstva na prijedlog odjela i znanstveno-istraZivadkih centara
imenuje Senat na vrijeme od detiri godine. ilanovi Povjerenstva mogu biti imenovani vise puta
uzastopce.

Clanak22.

Poslovi Povjerenstva odreduju se posebnim poslovnikom koji na prijedlog povjerenstva
donosi Senat.

ilanak 23.

Svi zahtjevi Povjerenstvu podnose se putem Ureda za izd,avadku djelatnost na za to
utvrdenim obrascima. Povjerenstvo zaprima zahtjeve, utvrduje prijedloge i dosiavlja ih Senatu.

RECENZIJE

Clanak24.

Prosudivanje, ocjena i vrjednovanje rezultata istraZivanja koji se objavljuju kao udZbenik,
prirudnik, studija, monograftja, dlanak i sl., provodi sgl recenzilama. Nuein provodenja
recenzentskog postupka propisuje se Poslovnikom o radu Povjeirenstva za izdavadkudjelatnost. 

-

dlanak 25.

Za svaki sveudili5ni udZbenik pribavtjaju se tri, a za knjigu, monografrju, prirudnik,
nastavne materijale, skripta i ostala izdanja dvije pozitivne recenzije. Recenzenti trebaju biti iz
reda znanstvenika ili znanstveno-nastavnih djelatnika, u pravilu, ii odgovarajuieg znanstvenog
podrudja, znanstvenog polja i znanstvene grane. Imenovani recenzenti ," r-iju biti zaposleni i
istoj ustanovi.

Recenzentom moZe biti imenovan i inozemni znanstvenik i djelatnik u znanstveno-
nastavnom zvanju koji prema nacionalnim propisima svoje zemlje udovoljava uvjetima izbora u
navedena zvanja.

U iznimnim sludajevima za recenzenta moLe biti imenovana osoba iz redova uglednih
strudnj aka praktidara.

Clanak.26.

Zahtiieva li autor da djelo bude sveudiliSni udZbenik, odnosno zahtijeva li samo za5titni
znak, a ne ttaLi financiranje, oblik i postupak recenziranja trebaju odgovarati dlancima 25. i Zg.
ovog Pravilnika.



(lanak27.

Recenzente za sveudili5na izdanja imenuje Povjerenstvo na temelju prijedloga koji
dostavlja predlagatelj (odjel, znanstveno-istraZivadki centar, sveudiliSni .irZbu, Up.u*
SveudiliSta). Ako je predlagatelj fizidka osoba, recenzente neposredno imenuje Povjerenstvo.

Povjerenstvu se dostavlja prijedlog nazato predvidenom obrascu s imenima najmanje pet
moguiih recenzenata.

Autor (koautori), odnosno urednik (kourednici) moZe (mogu) predloZiti recenzente za
omedene publikacije predlagatelju (odjel, znanstveno-istraZivadki centar, sveudili5na sluZba,
Uprava SveudiliSta) koji ne treba prihvatiti taj prijedlog. Isto tako Povjerenstvo ne treba prihvatiti
prij edlo g r ecenzenata koj i j e uputio pred I agatelj .

Postupak odabira recenzenata za (lanke u periodidnim serijskim publikacijama te
zbornicima radova obavlja uredni5tvo tih publikacija. U pravilu, autori dlanaka n" .nulu imena
recenzenata a recenzenti ne znaju imena autora.

Clanak 28.

Recenzija sveudiliSnog udZbenika, sveudili5nog prirudnika, knjige, monografije i drugog
srodnog izdanja treba sadrZavati:
a) podatke o recenzentu:
- ime i prezime, zvanje (znanstveno-nastavno i/ili znanstveno)
- naziy matidne ustanove
- matidni broj znanstvenika
- adresu stanovanja
- broj Ziro-raduna i banku u kojoj se vodi
- potpis,
b) podatke o recenziranom djelu: i I
- autor q

- naslov
- vrsta djela (knjiga, monografija, ostalo)
- opseg djela (broj poglavlja, stranica, ilustracija, dijagrama, tablica i sl.)
- broj literaturnih podataka navedenih u popisu literature,
c) mi5ljenje o djelu:
- jesu li struktura djela i metodologija primjereni
- j e li sustav iefereriranj a precizan i ujednaden
- postoji li popis literature
- u kojoj je mjeri rijed o izvornom djelu ,:

- postoje li i druga djela slidnogsadrLaja i kakvode
- jesu li terminologija i mjerne jedinice uskladene s postojeiim propisima
- je li sadrZaj rukopisa iznesen pregledno i jasno u jezidnom i konceptualnom smislu,
d) zakljudak i ocjenu:
- prijedlog za eventualno potrebne ispravke i promjene u rukopisu
- zavrsnu ocjenu s preporukom za objavljivanje ili neobavljivanje rukopisa.

Recenzija sveudiliSnih udZbenika, prirudnika, skripata, nastavnih materijala i ostalog uz
navedeno treba sadrZavati:
e) podatke o predmetu kojem je rukopis namijenjen (godina i semestar), visoko udili5te na kojem
se predmet predaje, postotak kojim djelo pokriva predmet te miSljenje o tome ispunjava li djeio u



potpunosti ili djelomidno sadrzajne i metodidke zahtjeve znanstveno-nastavne literature zanavedeni predmet.

ilanak 29.

Recenzenti svoje recenzije dostavljaju u roku od dva mjeseca od primitka teksta. Usludaju da djelo svojim opt.go, ili zahtjevnosiu iziskuje posebno optereienje, rok se udogovoru s recenzento, moZ" pioduljiti, no ne durje od detiri mjeseca.

ilanak 30.

Ako se u recenziji zahtiieva unosenje ispravki/izmjena u rukopis kao uvjet zaobjavljivanje djela, autoru/uredniku se prosljeduje ,i ,^W* i traLinjegovo ispunjavanje. Akoautor odbije ispuniti zahtiev, duzan ie u Sto kradem rok"u dostaviti pismeno obrazloLenje zaodbijanje' U tom sluiaju Poi'jerenstvo odluduje o pritrvacanlu misljenja dotidnog recenzenta iobjavljivanju djela.

Clanak 31.

Povjerenstvo predlaze objavljivanje iskljudivo pozitivno recenziranih djela.Ako 'ie u sludaju rukopisa i t.i-recenzenta oa.eaeni rukopis negativno recenziran odjednog recenzenta, a dvije su recenzije pozitivne , trairt ie se strudria ocjena joi jednogrecenzenra. Ako ra recenzija bude pozitivna.'predrozit ie se objaviir;";j;;j;". "
Ako je u sludaju rukopisa s dvije recenzije odredeni rukopis negativno recenziran odjednog recenzenta, a pozitivno od drugog recenzenta, u pravilu, taj se rukopis ne prihvaca zaobjavljivanje.

I

ilanak 32. ' ;

Recenzije izdania Sveudili5ta u zadrtpi5u se na obrascima koje propisuje povjerenstvo zaizdavadku djelatnost. povjerenstvo na osnovi prosudbe recenzenata moLe:
]) nrihvatiti prijedlog za objavrjivanje i proslijediti ga Senatu
2) odbitiprijedtog
3) od predlagadatraLiti ispravke ili dopune rukopisa sukladno komentarim a recenzenata.

ilanak 33.

. Recenzije za rukopise ponudene za ou;a,rryivanje u znanstvenim dasopisima i zbornicima

:::;iJiiu 
se na obrascima koje propi.u;" i..Jit#; tih publika"ilu.'R.".rzije trebaju

a) podatke o recenzentu: ime i prez-ime, zvarye (znanstveno-nastavno ilili znanstveno-istraZivadko), naziv matidne ustanove, adresu stano,ranla, matidni broj znanstvenika, broj Ziro-raduna, banka u kojoj se vodi i potpis;
b) podatke o recenzirano*.udu autor, naslov,'vrsta rada (1. izvorni znanstveni dlanak,2.prethodno priopienje, 3. pregledni dlanak, 4. izla.ganie - ..i".u, sa znanstvenog skupa, 5. strudnidlanak), opseg rada (broj poglavlja, stranica, ilustricija, afug.utnu, tablica i sl.) te broj literaturnihpodataka navedenih u popisu liteiature: -'--J-' *^rwor



c) mi5ljenje o radu: je li se autor sluZio odgovarajuiom literaturom, postoji li popis literature ije
li referiranje ispravno, u kojoj je mjeri rijed o izvornom djelu, jesu li i..rninotogija i mjerne
jedinice uskladene s postojeiim propisima, je li sadrZaj rada iznesen jasno i logidno u jezidnom i
konceptualnom smislu, ima li nepotrebnih ponavljanja, postoje li pogrje5ke u obradipodataka,
grafidkim prilozima, jesu li pojedini dijelovi rada ujednadeni po rrorn opr"gu, je ii strudna
terminologija uobidajena, je li upotrijebljena adekvatna metoda, je li zakljudak logidin i podiva li
na dobivenim rezultatima;
d) zakljudak i ocjenu: prijedlog za eventualno potrebne ispravke i promjene u rukopisu, zavrsnu
ocjenu s preporukom za objavljivanje, popravljanje ili neobjavljivanje rada.

ilanak 34.

Za svaki dlanak u znanstvenom dasopisu ili zborniku radova treba pribaviti najmanje dvije
recenzije. Imenovani recenzenti ne smiju biti zaposleni u istoj ustanovi.

Zbornici radova se natnadno recenziraju kao cjelina, a o izboru recenzenata odluduje
Povjerenstvo. Imenovani recenzenti ne smiju biti zaposleni u istoj ustanovi.

TZDAVAdKI UGOVOR

Clanak 35.

S autorom (koautorima) omedenih publikacija potpisuje se ugovor prema obrascu koji na
temelju prijedloga Povjerenstva donosi Senat.

ilanak 36.
j'

Autor sveudili5no gizdaniasnosi svu odgovornost u po'j.d, koriStenja i citiranja djela
drugih autora u skladu s odredbamazakona o autorskim pravima.

ilanak 37.

Autor sveudili5nogizdanja ustupa svoj rad Sveudili5tu za objavljivanje, ali zadrLavapravo
na svoje djelo, ukljudujuii i pravo da pojedine dijelove ustupljenog rada koristi i za svoja druga
autorska djela.

h.INANCIRANJE

Clanak 38.

Izdavadka djelatnost Sveudili5ta u Zadru financira
obrazovanja i Sporta, Sveudili5ta, odjela, centara i donacija.

ilanak 39.

odluku o naknadama u izdava5tvu donosi Senat na prijedlog povjerenstva.

se iz sredstava Ministarstva znanosti



Clanak 40.

O financiranju i sufinanciranju sveudili5nih publikacija odluduje Uprava SveudiliSta u
Zadrt.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaLiti Pravilnik izdavadke djelatnosti
Sveudili5ta u zadru broj : AU-0 l-01 -t43213-2003. od 17 . lipnja 2004.

Rektor

Prof. dr. sc. Ante Uglesii

Pravilnik
SveudiliSta 2+.

izdavadke djelatnosti Sveudili5ta u zqdru objavljen je na oglasnoj plodi
prosinca 2012.

KLASA: 602-041 12-081324
URBROJ: 2 I 98 - 1 -7 9 -0 I I 12-04
Zadar, 1 9. prosinca 2012.
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