Na temelju ¢lanka 12. stavak 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(,Narodne novine” br. 119/22), ¢lanka 14. stavak 1. Statuta Sveucili$ta u Zadru (sijecanj 2023.)
u vezi s ¢lankom 48. stavak 5. Pravilnika o studijima i studiranju (veljaa 2023.) i Odluke o
zavr$nom radu i zavr§nom ispitu studenta na sveuéili$nom ili strunom prijediplomskom
studiju Senata Sveucili$ta u Zadru (lipanj 2023.), Struéno vije¢e Odjela za lingvistiku na sVojoj
3. redovitoj sjednici u ak. god. 2023./2024., odrZanoj 27. studenog 2023. godine, donosi

UPUTE ZA PRIJAVU, PISANJE I OBRANU ZAVRSNIH RADOVA
I POLAGANJE ZAVRSNOG ISPITA

na prijediplomskom studiju
Jezik i komunikacija u viSejezicnom drustvu /
Language and communication in a multilingual society

Studenti prijediplomskog studija Jezik i komunikacija u viSejezicnom drustvu / Language and

communication in a multilingual society studij mogu zavr§iti na jedan od sljedeéih nacina:

a) pisanjem zavr§nog rada (6 ECTS)

ili

b) upisom predmeta IstraZivanje i terenski rad (4 ECTS) i polaganjem zavr$nog ispita (2
ECTS)

Odabir jedne od moguénosti te prijedlog teme zavr$nog rada studenti dostavljaju na zato

predvidenom obrascu do kraja nastave u zimskom semestru posljednje godine studija, a

odobrava ih Struéno vijece Odjela najkasnije do upisa u ljetni semestar.

1. opcija: Pisanje zavr$nog rada

Zavr3ni rad samostalna je obrada teme koju odabire student uz prijedlog mentora. Pisanjem
zavrSnog rada student pokazuje znanje i vjedtine stefene na prijediplomskom studiju.
Takoder pokazuje da se zna samostalno sluZiti aktualnom struénom i Znanstvenom
literaturom u pismenoj obradi teme.

Student u cijelosti odgovara za ispravnost i istinitost svih podataka navedenih u radu te za
eventualno krSenje autorskih prava, $to potvrduje pisanom izjavom o akademskoj Cestitosti
koja se nalazi u digitalnom repozitoriju Sveutilista,

Odabir teme, mentora, komentora i povjerenstva za obranu zavrsnog rada

Student je duzan definirati temu zavrinog rada i mentora najkasnije do zavr$etka nastave u
zimskom semestru posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju studija
predajom obrasca Prijava teme zavrinog rada potpisanog od strane mentora (i komentora)
(Obrazac br. 1) u Tajni$tvo Odjela. Prijavljenu temu zavrinog rada, ovjerenu potpisima na
obrascu razmatra Struéno vijece Odjela najkasnije do upisa u zavr3ni, 6. semestar studija.

Moguénost zavr$avanja studija pisanjem zavrSnog rada kao i predloZena tema rada bit ¢e
odobreni samo ako prijava kvalitetom udovoljava minimalnim uvjetima, tj. ako je u saZetku
jasno i na temelju literature obrazloZena motivacija za rad, ako su definirani cilj(evi) rada i
istrazivatka pitanja, odnosno, u sludaju empirijskog istraZivanja, uzorak i metode
prikupljanja i analize podataka te priloZen popis osnovne literature (5-10 izvora).



Mentor u izradi zavrSnog rada ¢lan je Odjela za lingvistiku na znanstveno-nastavnom,
umjetnicko-nastavnom ili nastavnom radnom mjestu te, iznimno, osoba zaposlena na
suradnickom mjestu viSeg asistenta.

Uz odobrenje Stru¢nog vije¢a Odjela za lingvistiku, mentorom moZe biti imenovan i vanjski
suradnik na studijskom programu Jezik i komunikacija u visejezicnom drugtvu / Language and
communication in a multilingual society izabran u znanstveno-nastavno, umjetni¢ko-
nastavno ili nastavno naslovno zvanje. U sluéaju imenovanja vanjskog suradnika kao
mentora studentu se obvezno imenuje komentor s odjela.

Za pomoc pri izradi zavr§nog rada moZe se dodijeliti i komentor zaposlen na odgovarajuéem
radnom mjestu koje se zahtijeva i za mentora. Komentora predlaZe mentor, a imenuje
Strucno vijece Odjela. Mentor i komentor obvezni su potpisati prijavu teme rada te pratiti rad
studenta u izradi zavrSnog rada i pomagati mu savjetima.

Izgled zavr$nog rada

Zavrsni rad treba sadrZavati najmanje 25- 40 kartica teksta, ne raCunajuci naslovnu stranicu,
sadrzaj, saZetke, popis literature i priloge (kartica iznosi 1800 znakova s razmacima, s
uracunatim fusnotama). Jezik zavrsnog rada je hrvatski ili engleski.

Zavrsni rad treba biti formata A4 (21 x 29,7 cm) uz standardne margine od 2,5 cm, pisan
fontom Times New Roman (veli¢ina slova 12 pt, a biljeske 10 pt). Stranice treba numerirati
arapskim brojkama, s tim da naslovnu stranicu te stranice sa sadrzajem i saZecima ne treba
numerirati. Pojedini dijelovi rada navode se u SadrZaju i izla%u u radu po poglavljima (1., 2., 3.
itd.) i potpoglavljima (1.1., 1.2, 1.1.1. itd.).

Rad moZe sadrZavati raznu ilustrativnu gradu, koja moZe biti priloZena na kraju (prilozi) i/ili
u samom radu (slike, crteZi, tablice, grafikoni i sl.). Navedeni prilozi moraju biti ujednaceno
numerirani i naslovljeni. Ukoliko su ilustrativni prilozi autorska djela, potrebno je navesti
ime autora. Uslu€aju da su preuzeti iz drugih publikacija treba navesti izvor prema prethodno
navedenim pravilima citiranja. Na prilog je potrebno pozvati se u tekstu, a ispod ili pored slike
ili tablice treba stajati broj, naziv, opis i izvor.

U tajniStvo se predaje samo rad koji je napisan u skladu s normama jezika na kojemu je rad
napisan i s ¢ijom je predajom mentor (ili mentor i komentor) suglasan. I mentor i komentor
suglasnost potvrduju potpisom na obrascu Prijava obrane zavr$nog rada. Prije predaje
zavrSne inacice rada u tajni$tvo istu je obvezno lektorirati.

Struktura rada

- Uvod: objasnjenje teme, motivacija, prethodna istraZivanja

- Cilj(evi) rada i istraZivacka pitanja

- Teorijski okvir: osnovni teorijski koncepti na koje se oslanja rad

- Metodologija (u slu¢aju empirijskom radu): opis uzorka i metoda prikupljanja, analize i
interpretacije podataka

- Rezultati/analiza

- Rasprava: povezivanje dobivenih rezultata s ranijim istraZivanjima

- Zakljulci: saZet prikaz rezultata, osvrt na ciljeve i istraZivatka pitanja, nedostaci rada i
prijedlog za buduca istraZivanja na temu

- Literatura: popisuju se svi izvori na koje se u radu uputilo, i to uporabormn APA standarda
citiranja



Obrana zavr$nog rada

Student ima pravo na obranu zavr$nog rada tek kad ispuni sve prethodne obveze zadane
studijskim programom, $to provjerava tajnistvo Odjela. Po predaji zavrinog rada koju
odobrava mentor (i komentor), Stru¢no vijece Odjela za lingvistiku imenuje Povjerenstvo za
obranu rada (u daljnjem tekstu Povjerenstvo).

Povjerenstvo za obranu zavrinog rada ¢&ine tri (3) &lana od kojih je jedan Predsjednik
povjerenstva. Clan Povjerenstva osoba je na znanstveno-nastavnom, umjetnicko-
nastavnom, nastavnom ili suradni¢kom radnom mjestu. Mentor/komentor u izradi zavr$nog
rada moZe biti ¢lan, ali ne moZe biti predsjednik povjerenstva za obranu zavrinog rada.
Clanovi povjerenstva za obranu rada ¢lanovi su odjela koji izvodi studijski porgram na kojemu
student prijavljuje zavrini rad. Iznimno, ako je rije¢ o radu koji pokriva interdisciplinarno
podrudje, jedan ¢lan povjerenstva moZe biti osoba s drugog odjela, pri ¢emu ta osoba ne moZe
biti voditelj povjerenstva.

Obrana zavrinog rada moZe se organizirati nakon $to mentor potpisom potvrdi suglasnost
za predaju rada. Krajnji rok za predaju kona¢ne verzije zavrSnog rada je 15. 9. akademske
godine u kojoj student namjerava zavrsiti studij. Odjel je obvezan osigurati da se obrane
zavrSnih radova prijavljenih u zadanom roku zavrie najkasnije do 30. rujna tekuée
akademske godine.

TajniStvo odjela obvezno je organizirati i oglasiti mjesto i vrijeme obrane zavr$nog rada na
mreZnim stranicama Sveudiliita te o tome obavijestiti prisupnika i ¢lanove povjerenstva.
Obrana zavr$nog rada je javna te se sastoji od prezentacije u trajanju do 15 minuta
(preporucuje se kori§tenje digitalne prezentacije) i provjere znanja pristupnika iz podrudja
zavr$nog rada usmenim ispitivanjem od strane ¢lanova Povjerenstva. Pitanja mogu
postavljati i ostali prisutni na obrani. Zapisnik obrane zavrSnog rada vodi se u sustavu ISVU.

Ocjenu obrane rada daju ¢lanovi Povjerenstva odmah nakon odr¥ane obrane, a pravo na upis
ocjene u sustav ISVU ima isklju¢ivo mentor, odnosno imenovan komentor s Odjela u sluéaju
da je mentorom imenovan vanjski suradnik.

Predaja zavrS$ne verzije

Nakon uspjeSne obrane rada mentor pregledava zavrénu elektroni¢ku inacicu zavrinog rada
i svojim potpisom ovjerava Potvrdu mentora kojom se odobrava predaja rada te potvrduje:
- darad zadovoljava uvjete za pohranu u digitalni repozitorij Sveuéili$ta u Zadru
- dajeradbio podvrgnut provijeri izvornosti u sustavu Turnitin, o éemu se navode podaci
o radu koje generira sustav.

Nakon obrane studenti tajni$tvu svog odjela dostavljaju:
- potvrdu mentora kojom se odobrava predaja zavrSnog rada nakon odrZane obrane;
- zavr$nu elektronitku inadicu rada u .pdf formatu

Tajnistvo utitava rad i potvrdu u aplikaciju Microsoft Lists i obavjeStava Sveu¢ili$nu knjiZnicu
da je rad spreman za preuzimanje i pohranu u Digitalni repozitorij Sveu¢iliSta u Zadru.
Nakon predaje navedenih dokumenata, Ured za prijediplomske i diplomske studije
studentima izdaje potvrdu o zavr$etku studija.



2. opcija: IstraZivanje i terenski rad i polaganje zavrSnog ispita
a) IstraZivanje i terenski rad

IstraZivanje i terenski rad u sklopu zavr$nog modula studija predmet je koji se u ljetnom
semestru pohada na Odjelu za lingvistiku, a koji drZi nastavnik Odjela. Opterecenje na
predmetu iznosi 4 ECTS boda te u sklopu njega student prema uputama nastavnika provodi
istraZivacki rad iz polja lingvistike.

b) Zavr$ni ispit
Student u ISVU upisuje zavr3ni ispit najkasnije do pofetka ljetnog semestra posljednje
akademske godine prema nominalnom trajanju studija.

Ispit se odrZava pismenim putem, na engleskom jeziku. Student piSe zavr$ni ispit 120 minuta

(2 puna sata). Ispit se sastoji od Cetiriju eseja na teme iz dvaju unaprijed odredenih kolegija
koje povjerenstvo utvrduje za svaki ispitni rok.

Strucno vijece Odjela pofetkom akademske godine imenuje povjerenstva za zavrine ispite za
sve ispitne rokove u toj akademskoj godini. Clanovi povjerenstva za zavr$ni ispit ¢lanovi su
odjela koji izvodi studijski program na kojemu student prijavljuje zavréni ispit. Povjerenstvo
za zavrSni ispit ima tri ¢lana, od kojih je jedan voditelj povjerenstva. Voditelj povjerenstva za
zavr$ni ispit nastavnik je Odjela za lingvistiku u Znanstveno-nastavnom, umjetni¢ko-
nastavnom i nastavnom zvanju. Iznimno, ako postoje opravdani razlozi, voditelj
povjerenstva moZe biti i osoba u suradni¢kom zvanju.

Voditelj Povjerenstva duZan je organizirati te javno oglasiti mjesto i vrijeme polaganja
zavr$nog ispita, o femnu se obavjestavaju svi pristupnici i €lanovi Povjerenstva. Pristupnik
prijavljuje zavrSni ispit u tajni$tvu Odjela, najkasnije sedam (7) dana prije ispita.

Pravo na upis zavrine ocjene i ste¢enih ECTS bodova u sustav ISVU, kojima se potvrduje da je
student uspjeSno poloZio zavr3ni ispit, ima samo voditelj povjerenstva. Ocjena se u sustav
ISVU upisuje najkasnije u roku od 48 sati od dana odrZavanja ispita. Zapisnik sa zavr$nog
ispita pohranjuje se u dosje studenta.

Ako povjerenstvo za polaganje zavrSnog ispita zakljuéi da student nije zadovoljio, studentu
¢e se u prijavnicu i u sustav ISVU upisati negativna ocjena. Pravo na upis takve ocjene ima
voditelj povjerenstva. Ponovno pravo izlaska na zavrini ispit student stjee u iduéem
ispitnom terminu koji propisuje Odjel.

Klasa: 602-04/23-08/07
Urbroj: 2198~1-79-56/23-01
Datum: 27. studenog 2023.
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