Na osnovi ¢lanka 11. i ¢lanka 73. Pravilnika o radu Odjela za njemacki jezik i knjiZevnost
Sveucilista u Zadru (travanj 2008.) Stru¢no vije¢e Odjela za germanistiku donijelo je na sjednici
od 3. svibnja 2013. godine.

' Odluku o0 izmjenama i dopunama
POSLOVNIKA O RADU STRUCNOG VIJECA ODJELA ZA GERMANISTIKU

Cl. 1. mijenja se i glasi

Ovim poslovnikom ureduje se nacin rada Stru€nog vijeca Odjela za germanistiku (u daljnjem
tekstu: Vijece), tijek njegovih sjednica, nac¢in donoSenja odluka na sjednicama Vijeca, odrZzavanje
poslovnog reda na sjednici Vijeca, javnost u radu Vijeca i njeno ogranicenje te prava i duznosti
¢lanova Vijea i dr. Stru¢no vijeée Odjela za germanistiku neovisno je i strucno tijelo koje
obavlja poslove predvidene Ustavom, Zakonom, Statutom Sveucilidta i Pravilnikom Odjela.

Cl. 2. mijenja se i glasi

Clanovi Vijeéa imaju sljedeéa prava i duznosti:

- sudjelovati na sjednicama Vijeca i na njima raspravljati i glasovati

- podnositi prijedloge i postavljati pitanja

- sudjelovati u radu povjerenstava, odbora, radnih skupina i drugih radnih tijela

Svi ¢lanovi Odjela imaju pravo i obvezu sudjelovati u radu svih vijeca,

povjerenstava, odbora, radnih skupina i drugih radnih tijela na razini Odjela koja im pripadaju
s obzirom na zvanje, zanimanje i funkciju koja im je dodijeljena uz njihovu suglasnost na
razini Odjela.

Procelnik na prijedlog ¢lanova Struénog vijeca Odjela, a nakon rasprave i glasovanja Vijeca,
imenuje radne skupine, odbore, povjerenstva i druga radna tijela. Radne skupine, odbori,
povjerenstva i druga radna tijela imaju neparan broj ¢lanova, a najmanje tri (3). Clanovi
radnih skupina, odbora, povjerenstava i drugih radnih tijela mogu biti svi djelatnici Odjela, ali
i struénjaci s drugih odjela i sveuciliSta iz domovine i/ili inozemstva. Voditelja radnih
skupina, odbora, povjerenstava i drugih radnih tijela imenuje Procelnik na prijedlog Stru¢nog
vije¢a Odjela, a nakon rasprave i glasovanja.

Radnoj skupini, odboru, povjerenstvu ili drugom radnom tijelu Struéno vije¢e Odjela
povjerava odredenu zada¢u uz definiranu odgovornost za aktivnosti u domeni dodijeljenog
zadatka (kriteriji za odlu¢ivanje, tijek aktivnosti, njihovo pracenje i zavrSetak i sl.) Radne
skupine, odbori, povjerenstva ili druga radna tijela rade samostalno i neovisno, a prema
Ustavu, Zakonu, Statutu SveuéiliSta, Pravilnicima Sveudilista, Pravilniku Odjela i ovom
Poslovniku. Nakon obavljene zadace ¢lanovi radne skupine, odbora, povjerenstva ili drugog
radnog tijela predaju izvje$ée o radu i razrjesuju se duznosti ¢lana.

Clan struénog vije¢a Odjela ne smije donositi odluke, odnosno sudjelovati u donosenju
odluka koje utje€u na financijski odnosno drugi interes njegova bracnog ili izvanbra¢nog druga,
djeteta ili roditelja.

Clanovi Vije¢a imaju i druga prava i duZnosti utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom Sveuéilidta,
Pravilnikom Odjela i ovim Poslovnikom. Clan Stru¢nog vijeéa je svaki ¢lan Odjela u

znanstvenom-nastavnom zvanju i izabrani predstavnici nastavnika, suradnika i studenata.

Cl. 3. mijenja se i glasi



Clanovima Vijeéa dostupni su svi materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili prikupljaju
za sjednicu Vijeéa, a koji se odnose na predmet rasprave na sjednici Vijeca.

Pravo na sudjelovanje u raspravi imaju svi djelatnici Odjela, a pravo glasa imaju samo ¢lanovi
Stru¢nog vijec¢a Odjela

Clanovi Vijeéa duzni su ¢uvati podatke koji su proglaseni poslovnom tajnom, a koje saznaju u
obnasanju duZnosti ¢lana Vijeca.

Cl. 4. mijenja se i glasi
Vijeée se sastaje najmanje jednom u mjesecu ili po potrebi, sukladno Pravilniku Odjela za
njemacki jezik i knjizevnost.
Sjednicu Vije¢a priprema progelnik/ca u suradnji sa zamjenikom/com i tajnikom/icom Odjela.
Sjednicu vijeéa saziva progelnik/ca sukladno Pravilniku Odjela.
U odsutnosti ili sprije¢enosti Pro¢elnika, zamjenik obavlja duZnosti Procelnika/ce

Cl. 7. mijenja se i glasi
Pro&elnik otvara i zatvara raspravu, dodjeljuje rijec.

Cl. 8. se brise
Cl. 9. postaje ¢lanak 8. mijenja se i glasi
Red na sjednicama Vijeéa osigurava predsjedavajuci/a.
Za remecenje reda na sjednici predsjedavajuci/a moZe govorniku izreci:
- opomenu,
- opomenu sa zabranom daljnjeg govora/izlaganja,
Cl. 10. postaje Clanak 9.
Cl. 11. postaje ¢lanak 10.
Cl. 12. se brige
Cl. 13. postaje ¢lanak 11. mijenja se i glasi

Na pocetku sjednice Vijeca predsjedavajuéi/a utvrduje kvorum, daje dnevni red na raspravu i
prihvacanje.
Predsjedavajuéi/a zakljuCuje raspravu kad utvrdi da viSe ni jedan ¢lan Vije¢a nije prijavio za
raspravu.

Predsjedavajuci/a zakljucuje sjednicu kad se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Cl. 14. postaje ¢lanak 12.

CL. 15. postaje ¢lanak 13. mijenja se i glasi

Glasovanje na sjednici je javno, osim ako ovim Poslovnikom nije odredeno tajno glasovanje.



Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke tako da predsjedavajudi/a poziva ¢lanove Vijeca da se
izjasne osobno tko je ,,za“ prijedlog, zatim tko je ,,protiv* prijedloga te tko se ,;suzdrzao“ od
glasovanja.

Nakon glasovanja predsjedavajuéi/a utvrduje je li pojedina odluka dobila potrebnu ve¢inu glasova
i objavljuje rezultat glasovanja.

Cl. 16. postaje Clanak 14. mijenja se i glasi

Tajno glasovanje provodi se kada to Vijeée nakon rasprave odlu¢i svojom odlukom na sjednici
Vijeca.

Prijedlog o tajnom glasovanju o pojedinoj to¢ki dnevnog reda i predlozenoj odluci moze dati
svaki ¢lan Vijeéa uz obvezu obrazloZenja svog prijedloga .

Tajno glasovanje provodi se glasackim listiéima koji su iste veli¢ine, boje i oblika, ovjereni
pecatom Odjela sa cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasuje i rijeCima ,,za“ i
protive.

Clan Vije¢a moZe glasovati samo jednim glasackim listicem i to osobno.

Clan Vijeéa glasuje tako da zaokruZi jednu od rije¢i ispod teksta odluke o kojoj se glasuje.

Cl. 17. postaje ¢lanak 15.
Cl. 18. postaje ¢lanak 16. mijenja se i glasi

O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik vodi tajnik/ca Odjela.

Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu sjednice, mjesto, datum i vrijeme odrZavanja sjednice,
imena prisutnih, opravdano/neopravdano neprisutnih, zakljucke, odluke, preporuke, prijedloge,
relevantne tocke iz rasprave prema procjeni procelnika.

U zapisnik se unose i rezultati glasovanja o pojedinoj temi.

Tajnik/ca Odjela dostavlja zapisnik kao materijal za sljede¢u redovitu sjednicu Stru¢nog vijeca
Odjela elektronskim putem svim ¢lanovima Odjela te studentskom/oj predstavniku/ci.

Cl. 19. postaje ¢lanak 17. mijenja se i glasi

Svaki ¢lan Vijeéa ima pravo na poéetku sjednice — pod tockom: Ovjerovljenje zapisnika s
prethodne sjednice — iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe/primjedaba na zapisnik odlucuje se na sjednici glasovanjem bez
rasprave.

Ako se primjedba prihvati, u zapisnik ¢e se unijeti odgovarajuca izmjena.

Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su unesene izmjene sukladno
prihva¢enim primjedbama, smatra se usvojenim.

O radu sjednice moze se voditi i audiozapisnik, a prema procjeni procelnika. Audiozapisnik sa
sjednice ¢uva se u tajnistvu Odjela.

Cl. 20. postaje ¢lanak 18.
€l. 21. postaje €lanak 19.
Cl. 22. postaje ¢lanak 20.
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