
Na temelju dlanka 64. stavka 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
Q'{arodne novine 123.103., 198103.,105104,174104. i 46107), dlanka37. Statuta Sveudilista u
Zadru (prodi5deni tekst rujan 2005.) i dlanka 11. i dlanka 80. Pravilnika o radu Odjelaza
turizam i komunikacijske znanosti Strudno vije6e Odjela zaturrzami komunikacijske znanosti
dana 23.03.2012.9, donosi

POSLOVNIK O RADU STRUdNOG
VIJEEA ODJELA ZATUHTZAM I KOMUNIKACIJSKE ZNANOSTI

et. r.

Ovim poslovnikom ureduje se nadin rada Strudnog vije6a Odjela zaturizami komunikacijske
znanosti (u daljnjem tekstu Vije6a), tijek njegovih sjednica, nadin dono5enja odluki na
sjednicama Vije6a, odrZavanje poslovnog reda na sjednici vijeda, javnost u iadu Vije6a i
njeno ogranidenje te prava i duZnosti dlanova Vije6a i dr.

dz
elanovi vijeda imaju prava i duZnosti:

- sudjelovati na sjednicama vije6a i na njima raspravljati i glasovati
- podnositi prijedloge i postavljati pitanja

_ - sudjelovati u radu povjerenstava.
Clan Vije6a ima i druga prava i duZnosti utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom Sveudili5ta,
Pravilnikom Odjela i ovim Poslovnikom.

it. :.

Clanu Vije6a dostupni su svi materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili prikupljaju
za sjednicu vije6a, a koji se odnose na predmet rasprave na sjednici Viieea.
Clanovi Vije6a duZni su duvati podatke koji su progla5eni poslovnom tajnom, a koje saznaju u
obna5anju duZnosti dlana Vijeda.

ct. +.

Vijeie se sastaje najmanje jednom u mjesecu ili po potrebi
turtzam i komunikacij ske znanosti.
Sjednicu Vijeia priprema prodelnik u suradnji s zamjenikom i
Sj ednicu vij e6a saziv a prodelnik sukladno pravilniku odj ela.

sukladno Pravilniku Odjela

tajnikom Odjela.

ir. s.

Sjednicu Vijeda moLe pismeno zatraZiti 1/3 (edna tredina) od ukupnog broja dlanova Vijeda.
Ako prodelnik ne sazove sjednicu vije6a u roku od 8 (osam) dana od primitka zahtjeva,
predlagatelji je mogu sami sazvati.



et. a

ilanovima Vije6a dostavljaju se pozivi s prijedlogom dnevnog reda i materijali za sjednicu

Jtje6a najkasnije 3 (tri) dana prije dana odrlavanja sjednice Vijeia, elektronskim putem.
Clanovi Vije6a mogu na predloZeni dnevni red dostaviti prijedloge o izmjeni i dopuni
dnevnog reda na samoj sjednici Vije6a.

ct.l.

Na sjednici Vije6a nitko ne moLe govoriti prije nego li to zatraLi i dobije dopu5tenje od
predsjedavajudeg.
Ako dlan Vijeda ili druga pozyana osoba traLi r4e(, da bi odgovorio na navod (replika),
predsjedavaju6i 6e mu dati rijed dim zavrii govor onoga koji je navod iznio.
Clan vijeia mole odgovoriti na nedije izlaganje samo jedanput, i to na osnovni navod.
Svaki dlan Vije6a moZe najvi5e dva puta diskutirati o istoj temi koja je na dnevnom redu,
osim ukoliko odgovora na pitanja dlanova vije6a ili mu to dozvoli predsjedavaju6i.

it. s.

ilan Vije6a ili druga pozvarTa osoba moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema
utvrdenom dnevnom redu.
Ako se dlan Vije6a udalji od teme dnevnog reda, predsjedavaju6i 6e ga opomenuti da se drZi
dnevnog reda.
Ako se dlan Vije6a i poslije drugog pozivane drLi teme dnevnog reda, predsjedavaju6i 6e ga
prekinuti u izlaganju, a to znadi govornik vi5e ne moZe sudjelovati u raspravi o toj temi
dnevnog reda.

cL.9.

Red na sjednicama vijeda osigurava predsjedavaju6i.
Za remecerye reda na sjednici predsjedavajudi moZe govorniku izreli:

- opomenu,
- opomenu s zabranom daljnjeg govora/izla3anla,
- udaljenje sa sjednice Vijeda.

Mjera udaljenja sa sjednice izvr5na je kad o istoj glasa Vijeie.

it. ro.

elanu Vije6a se izride opomena ako:
- se u svom govoru ne drZi teme o kojoj se raspravlja,
- govori, a nije dobio odobrenje predsjedavaju6eg,
- svojim upadicama ili na drugi nadin ometa raspravu,
- omalovalava ili vrijeda predsjedavaju6eg ili druge dlanove Vije6a,
- na drugi nadin remeti red na sjednici.



it. r r.

Opomena sa zabranom daljnje rasprave izriir- se dlanu Vije6a koji i nakon opomene svojim
govorom ili pona5anjem nastavi krsiti odredbe poslovnika.

ct. t2.

Mjera udaljenja sa sjednice Vije6a, nakon glasovanja Vije6a, izride se dlanu vijeda koji je
svojim pona5anjem toliko naru5io red i prekrSio odredbe ovog Poslovnika, da je daljnje
odrZavanje sjednice dovedeno u pitanje.
Kada je dlanu izredena mjera udaljenja sa sjednice Vije6a, isti je duLan odmah napustiti
sjednicu; ako ju odmah ne napusti, sjednica ie se prekinuti na neodredeno vrijeme a takvo
ponaSanje govornika smatrat 6e se teskom povredom radne obveze.
Prijedlog za pokretanje postupka zbog povrede radne obveze daje prodelnik.

cl. !3.

Na podetku sjednice Vijeda predsjedavaju6i utvrduje kvorum, daje dnevni red na raspravu i
prihvaianje.
Predsjedavaju1i zakljuduje raspravu kada utvrdi da nema viSe dlanova vije6a koji su se
prij avi li za r aspr avlj anj e.

Predsjedavajuli zakljuduje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice, te utvrdi
prijedlog zapisnika.

et. r+.

Za donoSenje odluka potrebna je nazodnost natpolovidnog broja dlanova Vije6a.
Odluke se donose natpolovidnom vedinom nazodnih dlanova Vijeda, osim u izuzecimakoji su
propisani zakonom, Statutom ili Pravilnikom odjela.
Prigodom svako g odludivanj a, predsj edavaju6i utvrduj e broj nazodnih.

ct. ts.

Glasovanje na sjednici je javno osim ako ovim Poslovnikom nije odredeno tajno glasovanje.
Javno glasovanje provodi s dizanjem ruke tako da predsjedavajuti poziva dlanove Vijeda da
se izjasne tko je ,,2a" prrjedlog, zatim tko je ,,protiv" prijedloga te tko se ,,uzdrzao" od
glasovanja.
Nakon glasovanja predsjedavaju6i utvrduje dali je pojedina odluka dobila potrebnu vedinu
glasova i objavljuje rezultat glasovanja.

cl. 16.

Tajno glasovanje provodi se kada to Vijede odludi svojom odlukom na sjednici Vije6a.
Prijedlog za tajnim glasovanjem o pojedinom todki dnevnog reda i predloZenoj odluci, moLe
staviti svaki dlan vije6a uz obvezu obrazlolenla svog prijedloga .



Tajno glasovanje provodi se glasadkim listiiima koji su iste velidine, boje i oblika, ovjereni
pedatom Odjela s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasuje i rijedima ,,2a" i
,,protiv".
Clan Vije6amoLe glasovati samo jednim glasadkim listiiem i to osobno.
itan Vijeea glasuje tako da zaokruLijednu od rijedi ispod teksta odluke o kojoj se glasuje.

ct. fi.

Nakon Sto svi nazo(ni dlanovi Vije6a predali glasadke listi6e i nakon Sto predsjedavaju6i
objavi da je glasovanje zavr5eno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasovanja a na temelju
predanih glasadkih listi6a.
Rezultat glasovanja utvrduje svi nazodni dlanovi Vije6a.
Predsjedavaju6i objavljuje koliko je dlanova Vijeia od ukupnog broja dlanova Vije6a primilo
glasadke listi6e, koliko ih je ukupno glasovalo, koliko je bilo nevaZelih listi6a te koliko je
dlanova Vije6a glasovalo ,,2a", akoliko ,,protiv" prijedloga odluke.

it. rs.

Vije6e je ovla5teno za provodenje postupkaizboruprodelnika Odjela.
Postupak rzbora prodelnika kojem istjede mandat mora se zavrsiti najkasnije tri mjeseca prije
isteka mandata.
Ako se novi prodelnik ne izabere do isteka mandata, postoje6em prodelniku, rektor ce za
teku6u akademsku godinu imenovati vr5itelja duZnosti prodelnika i to osobu koja ispunjava
uvjete.
Izbor prodelnika potvrduje Senat.

it. rq.

Prodelnika bira Vije6e natpolovidnom veiinom glasova svih dlanova.
Pristupnici za prodelnika podnose program rada za svoj mandat i strudni Zivotopis Vije6u i
rektoru, i to najkasnije 30 dana prije sjednice na kojoj se vrli izbor prodelnika.
Vijeie duZno je pribaviti prethodno miSljenje rektora o programima rada pristupnika za izbor
prodelnika.

cL.20.

Prodelnika bira Vije6e tajnim glasovanjem. Za prodelnika je izabran onaj pristupnik koji
dobije natpolovidni broj glasova svih dlanova Vijeda.
Ako nijedan od pristupnika u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovidnu vedinu glasova, u
drugom se krugu bira izmedu dva pristupnika koji su u prvom krugu dobili najvedi broj
glasova.
Ako ni u drugom krugu nijedan od dva pristupnika ne dobije natpolovidnu veiinu glasova
svih dlanova Vije6a, u tredem se krugu glasa o pristupniku koji je u drugom krugu dobio ve6i
broj glasova.



O radu sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrLi osnovne podatke o radu
odlukama.
U zapisnik se unosi irezultat glasovanja o

Ct. zt.

sjednice, sudjelovanju u raspravi te o donesenim

pojedinoj temi.

Ct. zz.

Svaki dlan Vije6a ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne
sjednice.
O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluduje se na sjednici bez rasprave.
Ako se primjedba prihvati, obavit 6e se u zapisniku odgovarajucaizmjena.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s

prihvaienim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.

(t. zz.

Usvojeni zapisnik potpisuje prodelnik Odj ela.
Izvornike zapisnika sjednica vije6a duva tajnik Odjela u za to posebno pripremljenim
sigurnosnim ormarima.

(t.z+.

Na zahtjev svakog dlana Vije6a i osobe koja dokaZe da ima pravni interes, Vijeie na sjednici,
vedinom glasova nazodnih dlanova, daje vjerodostojno tumadenje donesenih odluka.

ct. zs.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit 6e se na oglasnoj plodi Odjela.
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