
Na temelju dlanka 64. stavka 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
(Narodne novine prodisieni tekst zakona 123103, 198103, 105104, 174104, 02/01, 46107,
45109,63111,94113, 139113, 101114, 60115, 13Il17), dlanka 16. Statuta Sveudili5ta u Zadru
(prodi5ieni tekst, studeni 201S.) i dlanka 11. Pravilnika o radu Odjela za turjzam i
komunikacijske znanosti, prodelnica Odjela za turtzam i komunikacijske znanosti izv. prof"
dr. sc. Ljiljana Zekanovi6-Korona dana 8. veljade 2019. donosi prodi5deni tekst

POSLOVNIKA O RADU STRUdNOG
VIJECA ODJELA ZATIJRIZAM I KOMUNIKACIJSKE ZNANOSTI

cl. 1.

Ovim poslovnikom ureduje se nadin rada Strudnog vijeda Odjela zaturrzami komunikacijske
znanosti (u daljnjem tekstu Vijeia), tijek njegovih sjednica, nadin donoSenja odluka na
sjednicama Vije6a, odrZavanje poslovnog reda na sjednici vijeia, javnost u iadu Vijeia i
njeno ogranidenje te prava i duZnosti dlanova Vijeia i dr.

ct. z.

x,
Clanovi vijeca imaju prava i duZnosti:

- sudjelovati na sjednicama vijeia i na njima raspravljati i glasovati
- podnositi prijedloge i postavljati pitanja

, - sudjelovati u radu povjerenstava
Clan Vije6a ima i druga prava i duZnosti utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom Sveudilista,
Pravilnikom Odjela i ovim Poslovnikom.
Studentski predstavnici sudjeluju ravnopravno s ostalim dlanovima Strudnog vijeia u radu
Strudnog vijeia, osim u postupcima napredovanja nastavnika i u postupcima tzbora novih
nastavnika i suradnika.

ct.:.

ilanu Vije6a dostupni su svi materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili prikupljaju
za sjednicu vije6a, a koji se odnose na predmet rasprave na sjednici vijeia.
Clanovi Vijeia duZni su duvati podatke koji su progla5eni poslovnom tajnom, a koje saznaju u
obna5anju duZnosti d.lana Vijeia.

cI.4.

Rad Strudnog vijeia odvija se na sjednicama.
Sjednice mogu biti redovite i izvanredne.
Redovite sjednice odrZavaju se, u pravilu, jednom mjesedno.
Izvanredne sjednice odrZavaju se po potrebi kada to nalaLu opravdani
dono5enja Lurne odluke rznadlelnosti Strudnog vijeia.

rcz7ozi i potrebe

Izvanredne sjednice se kao takve ozna(avqu u pozivu i zapisniku, a nose sljedeii redni broj
sjednice.
Sjednice se mogu iznimno odrlavati elektronidkim putem, ukoliko nije potrebna rasprava ili
tajnost glasovanja.



ilanovi Strudnog vijeia se na elektronskoj sjednici redom odituju o svakoj todki dnevnog
reda.
Ispis elektronske po5te pohranjuje se u tajni5tvu Odjela.
Sjednicu Vryeda priprema prodelnik u suradnji sa zamjenikom i tajnikom Odjela.
U sludaju opravdane sprijedenosti, dlanovi Strudnog vijeia duZni su o tome obavijestiti
prodelpika Odjela najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice, navodeii razloge sprijedenosti.
Sjednicama mogu prisustvovati i ostali dlanovi Odjela ako to pismeno zatraLe od prodelnika
Odjela.

it. s.

Sjednicu Vije6a mole pismeno zalraiitr 113 Qednatreiina) od ukupnog broja dlanova Vije6a.
Ako prodelnik ne sazove sjednicu vijeda u roku od 8 (osam) dana od primitka zahtjeva,
predlagatelji je mogu sami sazvati.

ir. o

ilanovima Vije6a dostavljaju se pozivi s prijedlogom dnevnog reda elektronskim putem a
materijali za sjednicu Vije6a se objavljuju na elektronidkom repozitoriju Odjela najkasnije 3
(tri) dana prije dana odrLavanja sjednice Vijeia.
Dnevni red sjednice Vijeia predlaZe predsjedavajuii Vijeia.
Clanovi V4eia mogu na predloZeni dnevni red dostaviti prijedloge o izmjeni i dopuni
dnevnog reda elektronidkim putem 24 salaprije podetka sjednice, a iznimno na samoj s.jednici
Vijeia.
elan V4ei a moLe predloZiti da se iz predloZenog dnevnog reda pojedini prijedlog izostavi ili
da se izmijeni redoslije d razmatrarya pojedinih prijedloga.
Prigodom utvrdivanja dnevnog reda najprije se odvojeno odluduje o prijedlogu da se pojedini
prijedlog izostavi iz dnevnog reda, zatim da se dnevni red dopuni pojedinim prijedlogom, a
nakon toga da se izmijeni redoslijed razmatrarrla pojedinih prijedloga.
Nakon donoSenja odluka iz prethodnog stavka dnevni se red prihva6a u cjelini.
O prihvadanju dnevnog reda odluduje se glasovanjem ,,2a", ,,protiv" ili ,;LlzdrLan".

et.t.

Na sjednici Vijeia nitko ne moLe govoriti prije nego li to zaftaLi i dobije dopu5tenje od
predsjedavajudeg.
Predsjedavajuii Vryeia prima prijave za govot od otvaranja do zakljudivanja rasprave o
pojedinoj todki dnevnog reda.
Predsjedavqud zakljuduje raspravu kad utvrdi da nema vi5e dlanova Vijeda koji su se
prijavili za raspravljanj e.

Radi djelotvornijeg rada na sjednici govornik treba govoriti kratko i u vezi s predmetom
rasprave, ne ponavljaju6i ono Sto je ve6 redeno, a najdulje tri minute.
Predsjedavaju6i VUe6a daje rijed dlanovima Vijeda redoslijedom kojim su se prijavili.
Izlaganje govornika koji nije dobio rijed ne unosi se u zapisnik.
Ako dlan Vije6a ili druga pozvana osoba traLi r4e(, da bi odgovorio na navod (replika),
predsjedavajuii 6e mu dati rijed dim zavrsi govor onoga koji je navod iznio.
Clan vijeia moZe odgovoriti na nedije izlaganje samo jedanput, i to na osnovni navod.
Neslaganje s replikom ili ispravkom netodnog navoda moZe izrazitt samo dlan Vijeda na diji
je govor dana replika, odnosno diji je navod ispravljen kao netodan, i dlan Vijeia na kojega se
replika ili ispravak netodnog navoda tzravno odnose.



Svaki dlan Vijeia moZe najvi5e dva puta diskutirati o istoj temi koja je na dnevnom redu,
osim ukoliko odgovora na pitanja dlanova vije6a ili mu to dozvoli predsjedavajuii.

it. s.

ilan Vrleia ili druga pozvana osoba moLe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema
utvrdenorir dnevnom redu.
Ako se dlan Vijeia udalji od teme dnevnog reda, predsjedavajuii 6e ga opomenuti da se drZi
dnevnog reda.
Ako se dlan Vije6a i poslije drugog poziva ne drZi teme dnevnog reda, predsjedavajudi ie ga
prekinuti u izlaganju, a to znadi govornik viSe ne moZe sudjelovati u raspravi o toj temi
dnevnog reda.

it. q.

Red na sjednicama vijeia osigurava predsjedavajuii.
Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjedavaju6i Vrje6a.
Predsjedavaju6i Vijeia brine se o tome da govornik ne bude ometan ili sprijeden u svom
govoru.
Zaremecenje reda na sjednici predsjedavajuii moZe govorniku izre6i:

- opomenu,
- opomenu s zabranom daljnjeg govorclizlaganja,
- udaljenje sa sjednice Vijeia.

Mjera udaljenja sa sjednice izvrSna je kad o istoj glasa Vijece.
Ako predsjedavajudi Vije6a ne moZe odrLati red na sjednici mjerama iz stavka 2., odredit ie
prekid sjednice.

ir. ro.

dlanu Vijeia se izride opomena ako:
- se u svom govoru ne drLi teme o kojoj se raspravlja,
- govori, a nije dobio odobrenje predsjedavajuieg,
- svojim upadicama ili na drugi nadin ometa raspravu,
- omalovaLava ili vrijeda predsjedavajuieg ili druge dlanove Vijeia,
* na drugi nadin remeti red na sjednici.

it. r r.

Opomena sa zabranom daljnje rasprave rzrr(e se dlanu Vijeia koji i nakon opomene svojim
govorom ili pona5anjem nastavi krSiti odredbe poslovnika.

et. rz.

Mjera udaljenja sa sjednice Vijeda, nakon glasovanja Vijeia, rzr.de se dlanu vijeia koji je
svojim pona5anjem toliko naruSio red i prekr5io odredbe ovog Poslovnika, da je daljnje
odrZavanje sjednica dovedeno u pitanje.
Kada je dlanu izre(,ena mjera udaljenja sa sjednice Vijeia, isti je duLan odmah napustiti
sjednicu; ako ju odmah ne napusti, sjednica ie se prekinuti na neodredeno vrijeme a takvo
ponaSdnje govornika smatrat ie se teskom povredom radne obveze.
Pnledlog za pokretanje postupka zbog povrede radne obveze daje prodelnik.



cl. 13.

I(ad predsjedavaju6i Vrjeia utvrdi da je nazo(na veiina dlanova Vijeia, otvara sjednicu.
Ako predsjedavajuii na podetku sjednice utvrdi da nije nazodanpotreban broj dlanova Vijeda,
odgada sjednicu zadrugi odreden dan i sat.

Predsjgdavajudi zakljuduje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red s.fednice, te utvrdi
prijedlog zapisnika.

it. t+.

Za donoSenje odluka potrebna je nazodnost natpolovidnog broja dlanova Vijeia.
Odluke se donose natpolovidnom veiinom nazodnih dlanova Vijeia, osim u izuzecrma koji su
propisani zakonom, Statutom ili Pravilnikom odjela"
O svakom pitanju na dnevnom redu Vijeie odluduje nakon rasprave, osim ako je ovim
poslovnikom odredeno da se odluduje bez rasprave."
U sludaju podijeljenog broja glasova, pri donoSenju odluka Vijeia odluduje glas
predsjedavajuieg Vij e6a.

it. rs.

Glasovanje na sjednici je javno osim ako ovim Poslovnikom nije odredeno tajno glasovanje.
Javno glasovanje provodi s dizanjem ruke tako da predsjedavajudi poziva dlanove Vije6a da
se izjasne tko je ,,2a" prrjedlog, zatim tko je ,,protiv" prijedloga te tko se ,,uzdrLao" od
glasovanja.
Poimenidno se glasuje ako se ne moZe todno utvrditi rezultat glasovanja, odnosno ako tako
odludi Vijeie na prijedlog predsjedavaju6eg.
Poimenidno se glasuje tako da dlan Vijeia, nakon Sto je ,,prozyarlt", izjavljuje: ,,za",,,protiv"
ili ,,suzdrlan".
Nakon glasovanja predsjedavaju6i utvrduje dali je pojedina odluka dobila potrebnu veiinu
glasova i objavljuje rezultat glasovanja.

it. ro.

Tajno glasovanje provodi se kada to Vije6e odludi svojom odlukom na sjednici Vije6a.
Prijedlog za tajnim glasovanjem o pojedinom todki dnevnog reda i predloZenoj odluci, moZe
staviti svaki dlan vijeia uz obvezu obrazloLenja svog prijedloga.
Tajno glasovanje provodi se glasadkim listidima koji su iste velidine, boje i oblika, ovjereni
pedatom Odjela s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasuje i rijedima ,,2a" i
,,protiv".
ilan Vijeia moZe glasovati samo jednim glasadkim listiiem i to osobno.
ilan V4eia glasuje tako da zaol<ruLijednu od rijedi ispod teksta odluke o kojoj se glasuje.

ct. tl.

Nakon Sto svi nazodni dlanovi Vrje6a predali glasadke listi6e i nakon Sto predsjedavajuii
objavi da je glasovanje zavr5eno, prelazi se na utvrdivanje reztltata glasovanja a na temelju
predanih glasadkih listi6a.
Rezultat glasovanja utvrduje svi nazodni dlanovi Vr1e6a.



Predsjedavaju6i objavljuje koliko je dlanova Vijeia od ukupnog broja dlanova Vijeia primilo
glasadke listiie, koliko ih je ukupno glasovalo, koliko je bilo nevaZeiih listiia te koliko je
dlanova Vijeia glasovalo ,,2a", a koliko ,,protiv" prijedloga odluke.

ir. rs.

' ' 
ij

Vijece je ovlaSteno za provodenje postupkaizbora prodelnika Odjela.
Postupak rzbora prodelnika kojem istjede mandat mora se zavrsiti najkasnije tri mjeseca prije
isteka mandata.
Ako se novi prodelnik ne izaberc do isteka mandata, postojeiem prodelniku, rektor ce za
tekuiu akademsku godinu imenovati vrsitelja duZnosti prodelnika i to osobu koja ispunjava
uvjete.
Izbor prodelnika potvrduje Senat.

cl. 19.

Prodelnika bira Vijei,e natpolovidnom vedinom glasova svih dlanova.
Pristupnici za prodelnika podnose program rada za svoj mandat i strudni Zivotopis
rektoru, i to najkasnije 30 dana prije sjednice na kojoj se vrsi izbor prodelnika.
Vijeie duZno je pribaviti prethodno mi5ljenje rektora o programima rada pristupnika
prodelnika.

Vijedu i

za iz.bor

cL.20.

Prodelnika bira Vijede tajnim glasovanjem. Za prodelnika je izabran onaj pristupnik koji
dobije natpolovidni broj glasova svih dlanova Vije6a.
Ako nijedan od pristupnika u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovidnu ve6inu glasova, u
drugom se krugu bira izmedu dva pristupnika koji su u prvom krugu dobili najveii broj
glasova.
Ako ni u drugom krugu nijedan od dva pristupnika ne dobije natpolovidnu ve6inu glasova
svih dlanova Vijeia, u tredem se krugu glasa o pristupniku koji je u drugom krugu dobio vedi
broj glasova.

Ct. zt.

O radu sjednice vodi se zapisnik.
Sjednice Strudnog vijeia se snimaju te se zapisnik pi5e samo u formi odluka po pojedinim
todkama dnevnog reda. Ukoliko nije donesena odluka, u zapisnik se unosi kratki saLetak
rasprave.
Predsjedavajuii objavljuje podetak snimanja sjednice nakon dega se ukljuduje snimad.
Clanovi Vijeia imaju pravo uz obrazloLenje presluSati snimku sjednice u tajniStvu.

Ct. zz.

Svaki dlan Vijeia ima pravo rznljett primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice
elektronidkim putem 24 sata prije podetka sjednice, a iznimno na samoj sjednici Vije6a.
O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluduje se na sjedntcibez rasprave.
Ako se primjedba prihvati, obavit ie se u zapisniku odgovaraju(aizmlena.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s
prihvaienim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.



ct.23.

Usvojeni zapisnik potpisuje prodelnik Odjela i zapisnidar.
Izvornike zapisnika sjednica vijeia duva tajnik Odjela u za to posebno pripremljenim
sigurnosnim ormarima.

ct. z+.

Na zahtjev svakog dlana Vije6a i osobe koja dokaZe da ima pravni interes, Vijeie na sjednici,
veiinom glasova nazodnih dlanova, daje vjerodostojno tumadenje donesenih odluka.

erzs.

ProdiS6eni tekst Poslovnika sastoji se od prodi5ienog teksta Poslovnika o radu Strudnog vijeia
Odjela za turizam i komunikacijske znanosti (oZujak, 2013.) i Odluke o izmjenama i
dopunama Poslovnika o radu Strudnog vijeia Odjela zaturizam i komunikacijske znanosti od
8. veljade 2019., te stupa na snagu danom dono5enja.

KLASA: 602-041 19-02102
URBROJ: 2198-l -7 9 -3 I I 19 -02

Zadar,8. veljade 2019.

Prodelnica

'c'-h:
Lj i lj ana Zekanovic -Korona


