Na temelju ¢lanka 9. Pravilnika o sustavu osiguravanja kvalitete SveuciliSta u Zadru (lipanj
2010.) u svezi s ¢lankom 18. stavcima 5. i 6. Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i
visokom obrazovanju (,,Narodne novine®, br. 45/09), Stru¢no vijece Odjela za pedagogiju na
sjednici odrzanoj 1. prosinca 2011. donijelo je

POSLOVNIK
o radu Povjerenstva za kvalitetu Odjela za pedagogiju
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Poslovnikom utvrduje se nacin rada Povjerenstva za kvalitetu Odjela za pedagogiju (u
daljnjem tekstu Povjerenstvo), tijek sjednica, nacin donoSenja odluka, odrzavanje poslovnog
reda na sjednicama te prava i duznosti ¢lanova Povjerenstva.
II. OSNIVANJE POVJERENSTVA

Clanak 2.

Povjerenstvo je savjetodavno tijelo Strucnog vijea Odjela i osniva se odlukom Stru¢nog
Vijeéa Odjela.

Clanak 3.

Clanovi® i predsjednik Povjerenstva biraju se na sjednici Stru¢nog vijea Odjela za
pedagogiju SveuciliSta u Zadru, a mandat im traje 2 (dvije) akademske godine.

Danom osnivanja Povjerenstva, ¢lan Povjerenstva pocinje obnaSati duznost u Povjerenstvu i
do dana prestanka mandata ima prava i duZnosti ¢lana Povjerenstva utvrdenim ovim
Poslovnikom.

Clanak 4.

Clan Povjerenstva Ce biti predlozen za razrjeSenje duZnosti prije isteka mandata:
- ako sam zatraZi razrjeSenje,
- ako ne ispunjava duZnosti ¢lana Povjerenstva.

Prijedlog o razrjeSavanju donosi se natpolovi¢nom vecinom glasova svih ¢lanova Stru¢nog
vijeca Odjela.

RazrijeSeni ¢lan Povjerenstva zamjenjuje se novim ¢lanom kojega se izabire na nacin kako to
predvida ¢lanak 7. Pravilnika o sustavu osiguravanja kvalitete na Odjelu za pedagogiju.

%k
Imenice koje se u daljnjem tekstu koriste u muSkom rodu odnose se na clanove Povjerenstva Zenskog i muskog
roda.



Clanak 5.

Predsjednik Povjerenstva ima sljedeca prava i duznosti:

- Sazivai predsjedava sjednicama

- PredlaZze dnevni red sjednica i brine da se sjednica odvija prema utvrdenom
dnevnom redu

- Odrzava red na sjednici 1 daje rije¢ govornicima

- Upuluje na raspravu i odlucivanje ¢lanovima Povjerenstva prijedloge akata,
odluka, izvije$¢a, informacija i analiza

- Utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

- Brine se da se u radu Povjerenstva poStuju odredbe zakona i opcih akata
Sveucilista

- Potpisuje odluke koje donosi Povjerenstvo.

Predsjednik Povjerenstva skrbi o provedbi i realizaciji zakljucaka te dodijeljenih zadataka sa
sastanaka Povjerenstva, a za njihovo izvrSavanje i prac¢enje neposredno je odgovorno Stru¢no
Vijeée Odjela.

Clanak 6.

Clanovi Povjerenstva imaju sljedeéa prava i duZnosti:
- Prisustvovati i aktivno sudjelovati na sjednicama Povjerenstva,
- Podnositi prijedloge, postavljati pitanja, raspravljati i glasovati
- Donositi odluke
- Sudjelovati u radu drugih povjerenstava na Odjelu

Clan Povijerenstva ima i druga prava i duZnosti utvrdene Ustavom, Zakonom, Statutom
Sveucilista, Pravilnikom o sustavu osiguravanja kvalitete SveuciliSta u Zadru, Pravilnikom
Odjela za pedagogiju, Poslovnikom Odjela za pedagogiju, Pravilnikom o sustavu
osiguravanja kvalitete na Odjelu za pedagogiju te ovim Poslovnikom.

Clanak 7.
Clanu Povjerenstva su dostupni svi materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili
prikupljaju za sjednicu Povjerenstva, a koji se odnose na predmet rasprave na sjednici
Povjerenstva.
Clanovi Povjerenstva duzni su Suvati podatke koji su proglaseni poslovnom tajnom, a koje
saznaju tijekom obnaSanja duznosti ¢lana Povjerenstva.

II1. NACIN RADA POVJERENSTVA
Clanak 8.

Povjerenstvo se sastaje po potrebi, sukladno Pravilniku o sustavu osiguravanja kvalitete na
Odjelu za pedagogiju, a najmanje jednom u semestru.



Na sjednicu Povjerenstva mogu biti pozvani i drugi ¢lanovi Odjela, koji imaju pravo
sudjelovati u raspravi, ali ne i u donosenju odluka.

Clanak 9.

Prema potrebi u rad Povjerenstva se mogu ukljuciti i ostali zaposlenici Odjela §to se odlucuje
na sjednicama Stru¢nog vijeca Odjela, a na temelju zahtjeva predsjednika Povjerenstva.

Predsjednik Povjerenstva na sjednici Stru¢nog vijec¢a Odjela moze zatraZiti i pomo¢ drugih
stru¢nih osoba i tijela izvan Odjela.

Clanak 10.
Odlukom Stru¢nog vijeca Odjela moze se zatraziti sazivanje sjednice Povjerenstva. Ako u
tom slucaju sjednica Povjerenstva nije sazvana u roku od 8 (osam) dana od primitka zahtjeva,
Strucno vijece Odjela moze sazvati sjednicu Povjerenstva.

Clanak 11.
Svojim radom Povjerenstvo je odgovorno Stru¢nom vije¢u Odjela.

Povjerenstvo izvjescuje Strucno vije¢e Odjela o svakom odrzanom sastanku.

Povjerenstvo ne moZe samostalno donositi odluke koje su po svom karakteru u nadleZnosti
Stru¢nog vijeéa Odjela.

Clanak 12.
Sjednice se mogu odrZati i elektronickim putem, ukoliko nije potrebna tajnost glasovanja.

Clanovi Povjerenstva se na sjednici odrZanoj elektronskim putem redom oéituju o svakoj
tocki dnevnog reda.

Ispis elektronicke poste pohranjuje tajnik Odjela.

Clanak 13.
Clanovima Povijerenstva dostavljaju se pozivi s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu
Povjerenstva najkasnije 3 (tri) dana prije dana odrZavanja sjednice Povjerenstva elektronickim

putem.

Clanovi Povjerenstva mogu na predloZeni dnevni red dostaviti prijedloge o izmjeni i dopuni
dnevnog reda na samoj sjednici Povjerenstva.

Clanak 14.
Sjednica se moZe odrzati ukoliko je nazo¢na natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Povjerenstva.

Sjednici Povjerenstva predsjedava predsjednik, a u njegovoj odsutnosti ili sprijecenosti,
sjednici predsjedava ¢lan Povjerenstva kojeg za to ovlasti predsjednik.



Clanovi Povjerenstva ili pozvane osobe mogu raspravljati samo o temama prema utvrdenom
dnevnom redu.

Svako udaljavanje od utvrdene teme predsjedavajuéi moze prekinuti i sankcionirati
opomenom ili udaljavanjem sa sjednice Povjerenstva.

Mjera udaljenja sa sjednice izvrs$na je kad o njoj glasa Povjerenstvo.
Clanak 15.

Odluke se donose natpolovicnom veéinom svih ¢lanova Povjerenstva.

Predsjednik zakljucuje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.
Clanak 16.

Glasovanje na sjednici je javno, osim ako ovim Poslovnikom ili Pravilnikom o sustavu
osiguravanja kvalitete nije odredeno tajno glasovanje.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruku (,,za*, ,,protiv ili ,,suzdrzan*). Nakon glasovanja
predsjedavajuéi utvrduje je li pojedina odluka dobila potrebnu veéinu glasova i objavljuje
rezultat glasovanja.

Clanak 17.

Tajno glasovanje provodi se kada to Povjerenstvo odlu¢i svojom odlukom na sjednici
Povjerenstva.

Prijedlog za tajnim glasovanjem moZe dati svaki ¢lan Povjerenstva. Glasacki listi¢i se
pripremaju na licu mjesta na Sjednici.

Clanak 18.

O radu sjednice vodi se zapisnik, a vodi ga tajnik Odjela ili osoba kojoj se na pocetku sjednice
uz suglasnost nazo¢nih dodijeli ta duznost.

Svaki ¢lan Povjerenstva na pocetku sjednice ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice. Ako iznesenu primjedbu Povjerenstvo prihvati na sjednici u zapisnik se
unosi odgovarajuéa izmjena.

Povjerenstvo na pocetku sjednice usvaja zapisnik s prethodne sjednice. Usvojeni zapisnik
potpisuje predsjednik Povjerenstva, a arhivira tajnik Odjela.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve clanove Povjerenstva. Predsjednik Povjerenstva
odgovoran je za primjenu ovog Poslovnika.



Clanak 20.

Poslovnik se donosi na sjednici Strunog vijeCa Odjela na prijedlog predsjednika
Povjerenstva.

Clanak 21.

Poslovnik se prema potrebi moZe mijenjati na sjednicama Stru¢nog vijeca Odjela, a na prijedlog
Procelnika Odjela ili bilo kojeg ¢lana Povjerenstva.

Clanak 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.
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Zadar, 1. prosinca 2011.

Procelnik Odjela za pedagogiju
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