
Na temelju dlanka 72. Pravilnika sveudili5nog Odjela za njemadki jezik i knjiZevnost

Strudno vijeie Odjela donijelo je dana 3. svibnja 2013. godine

Odluku o izmjenama i dopunama

PRAVILNIKA SVEUCILISNOG ODJELA ZA
GERMANISTIKU

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1. mijenja se i glasi:

Ovim Pravilnikom ureduje se ustroj, djelatnosti i nadin rada Sveudili5nog Odiela za

germanistiku kao ustrojstvene jedinice Sveudili5ta uZadru (u daljnjem tekstu: Odjel), te ovlasti i
nadin odludivanja tijela Odjela, nadin ustrojavanja i izvodenja sveudili5nih studija, status

nastavnika, znanstvenika, suradnika i drugih zaposlenika, status studenata i druga vaLna pitanja

Odjela, a u skladu sa Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (u daljnjem

tekstu: Zakon), Statutom Sveudili$ta u Zadru i Pravilnikom o studiranju.

ilanak 2. mijenia se i glasi

Odjel za njemadki jezik i knjiZevnost ustrojbena je jedinica SveudiliSta u Zadru, koja

sudjeluje L izvedbi sveudiliSnih preddiplomskih, diplomskih te poslijediplomskih studija,

ustiojava i izvodi nastavni, znanstveni i visokostrudni rad u znanstvenom polju filologije.

U Odjelu su nastavnici, znanstvenici i suradnici Sveudili5ta iz podrudja humanistidkih

znanosti, znanstvenog polja fi lologij e'

dlanak 3. mijenja se i glasi

Odjel ima svoje pedate.
pe8ati Odjela okrugla su oblika. U pedatu promjera 24 mm nalazi se natpis: Republika

Hrvatska, Sveudili$te u Zadru, (Jniversitas studiorum Jadertina i naziv Odjela. Pedat promj eta 36

mm sukladan je jednom od pedata Sveudili5ta. U njegovu sredi5tu ie crteL. crkve nekada5njeg

liceja sv. Dimitrija s natpisom - Sveudili5te t Zadru i Universitas studiorum Jadertina, te

godinama 1396. i2002.

II. TIJELA ODJELA

Struino vijede Odjela

dlanak 7. mijenja se i glasi

Mandat izabranlhpredstavnika nastavnika, suradnika i studenata u Strudnom vije6u Odjela traje

dvije akademske godine. Ista osoba moZe biti ponovo izabrana za predstavnika u Strudnom vije6u

Odjela najvi5e dva puta uzastopce. Iznimno ista osoba moZe biti izabrana i vi5e puta uzastopce

ukoliko ne postoje uvjeti rzbora druge osobe.

Predstavnika nastavnika, suradnika i studenata u Strudnom vije6u Odjela bira se tajnim

glasovanjem natpolovidnom ve6inom ukupnog broja dlanova biradkog tijela.

Ako niledan od kandidata u prvom krugu ne uspije dobiti natpolovidnu ve6inu glasova biradkog

tijela, u drugom se krugu bira izmedu dvaju kandidata koji su u prvom krugu dobili najve6i broj

glasova.



Ako ni u drugom krugu nijedan kandidat ne uspije dobiti natpolovidnu ve6inu glasova
svih dlanova biradkog tijela, postupak kandidiranj a i rzbora se ponavlja.

Predstavnici nastavnika i suradnika biraju se mjesec dana prije isteka mandata na poziv
Prodelnika/ce. U sludaju da postoje samo dva suradnika ili nastavnika i ne mogu se usuglasiti oko
izboru predstavnika, svaki od njih 6e odraditi pola mandata, dakle jednu (1) godinu. Ako se ne

mogu dogovoriti oko redoslijeda, onda prvi mandat odradjuje kandidat koji je duZe zaposlen na

Odjelu.
O izboru predstavnika nastavnika i suradnika vodi se zapisnik (tajnik Odjela) od kojeg se

jedan primjerak pohranjuje u arhivi Odjela (tajni5tvo Odjela), a drugi se primjerak dostavlja
prodelniku/ci Odjela.

Predstavnik nastavnika, suradnika i studenata potvrduje se na prvoj sjednici Strudnog

vije6a Odjela na kojoj sudjeluje s pravom glasa.

dlanak 8. mijenja se i glasi

Strudno vije6e Odjela:
- bira i razrjesava odjelnog prodelnika/odjelnu prodelnicu;
- bira i razrjeSava zamjenikalzamjenicu odjelnog prodelnika/odjelne prodelnice na

prijedlog prodelnika/prodelnice Odjela;
- predlaZe prodelniku/prodelnici Odjela Pravilnik o radu Odjela;
- predlaZe Senatu obrazovne, znanstvene i strudne programe (studijske programe);

- predlaZe nastavne planove iz podrudja svog djelovanja;
- donosi odluku o ustrojavanju i izvodenju poslijediplomskog studija u podrudju svog

djelovanja;
- pokrede postupke izbora u zvanja i moZe kao dlana strudnog povjerenstva predloZiti i

dlana strudnog vije6a drugog sveudiliSta;
- imenuje voditelje studenata preddiplomskih i diplomskih studija i mentore studenata

poslijediplomskih studija;
- predlaLe povjerenstva u postupku stjecanja magisterija i doktorata znanosti;
- daje mi5ljenje o nabavi, postavljanju i kori5tenju krupne nastavne i znanstvene opreme

na Odjelu;
- predlai,e unutarnje ustrojstvo Odjela;
- razmatra godiSnj e izvjeS6e prodelnika/prodelnice;
- raspolaZe bez suglasnosti rektora sredstvima do 30.000 kn;
- moZe imenovati povremene odbore, povjerenstva i radne skupine kao svoja strudna

tijela za obavljanje pojedinih poslova iz svoga djelokruga;
-obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Sveudili5ta, Pravilnikom Odjela i
Poslovnikom o radu Strudnog vije6a.

ilanak 9. mijenja se i glasi

Strudno vijede radi na sjednicama. Odluka je pravovaljana ako je na sjednici nazodno viSe

od polovice ukupnog broja njegovih dlanova.
Strudno vije6e donosi odluke natpolovidnom veiinom glasova nazodnih dlanova, osim u

izuzecima koji su propisani Zakonom, Statutom ili Pravilnikom odjela.
ilan strudnog vijeia Odjela ne smije donositi odluke, odnosno sudjelovati u dono5enju

odluka koje utjedu na financijski odnosno drugi interes njegova bradnog lli izvanbradnog druga,

djeteta ili roditelja.
Svi dlanovi Odjela imaju pravo sudjelovanja u raspravama Strudnog vije6a Odjela.
Prilikom odludivanja na sjednicama Strudnog vije6a studentski predstavnici imaju pravo

suspenzivnog veta na pitanja od posebnog interesa za studente (promjena sustava studiranja,
osiguranje kvalitete studija, predlaganje studijskih programa, studentski standard i sl.)



Suspenzivni veto stupa na snagu ako ga predloZi natpolovidna ve6ina svih studentskih
predstavnika u Strudnom vije6u.

Nakon suspenzivnog veta Strudno vijeie ponovo raspravlja o spornom pitanju istekom
roka od 8 dana.

U ponovljenom odludivanju odluka se donosi natpolovidnom veiinom svih dlanova
Strudnog vije6a, bezprava na isticanje suspenzivnog veta.

ilanak 10. mijenja se i glasi

Odbori, povjerenstva i radne skupine koja osniva i imenuje Strudno vije6e imaju najmanje
tri, a najvi5e sedam dlanova.

Rad privremenih odbora, povjerenstava i radnih skupina ureduje se odlukom Strudnog
vijeia o osnivanju i djelokrugu rada odbora i povjerenstava.

Proielnik/Proielnica

dlanak I l. mijenja se i glasi

Prodelnik/ca predstavlja i zastupa Odjel, organizira i upravlja njegovim radom i
odgovoran/odgovorna je za njegov svekoliki znanstveni, nastavni, strudni, istraZivadki i
financijski rad, sukladno Zakonu, Statutu Sveudili5ta u Zadru i pravilnicima Sveudili5ta i Odjela.

Prodelnik/ca predsj edava Strudnom vije6u Odj ela.

Prodelnik/ca uz poslove iz stavka l. i 2. ovoga dlanka:

- donosi Poslovnik o radu strudnog vije6a na prijedlog Strudnog vije6a Odjela;
- provodi odluke odjelnog Strudnog vije(,a;
- ustrojava rad i poslovanje Odjela;
- utvrduje plan i prograrnruzvoja Odjela;
- brine o znanstvenom i strudnom usavr5avanju dlanova Odjela;
- organizira i upravlja znanstvenim, nastavnim i strudnim radom Odjela;
- predlaZe Sefove/Sefice ustrojbenih jedinica Odjela, koordinatore i pomo6nike koje

potvrduje Strudno vije6e Odjela;
- donosi odluku o ustrojstvu radnih mjesta na temelju mi5ljenja, a nakon rasprave i

glasovanja, Strudnog vije6a Odjela, uz suglasnost rektora;
- donosi op6e akte iz svog djelokruga (Zakljudke, Odluke, Preporuke, Suglasnosti) na

temelju mi5ljenja Strudnog vijeda Odjela;
- donosi odluku o raspodjeli sredstava ostvarenih radom Odjela sukladno Statutu
Sveudili5ta u Zadru i Pravilniku o mjerilima za kori5tenje vlastitih prihoda ostvarenih na

trZi5tu obavljanjem osnovne i ostalih djelatnosti i uve6anju plata zaposlenicima;
- odgovoran/odgovorna je zafrnancijsko poslovanje Odjela i moZe bez suglasnosti rektora

poduzimati pravne radnje, odnosno raspolagati sredstvima u visini od 30.000,00 kn neto,

dok uz rektorovu suglasnost moZe raspolagati sredstvima do vrijednosti 100. 000,00 kn
neto;

- za raspolaganje sredstvima u iznosu iznad 100.000,00 kn potrebna je suglasnost Senata;
- priprema, saziya, predlaLe dnevni red, predsjedava i vodi sjednice Strudnog vije6a

Odjela;
- predlaZe strudnom vije6u kandidate za zamienika/cu prodelnlkalce;
- potpisuje ugovore Odjela na temelju rektorove punomodi;
- obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom i odlukama Senata i rektora.
Prodelnik/ca Odjela moZe biti dlan Senata.

Prodelnik/ca Odjela za svoj rad odgovoran/odgovoma je Strudnom vije6u Odjela, Senatu i
rektoru.



a

Prodelnik/ca jednom godi5nje podnosi Strudnom vije6u Odjela, Senatu i rektoru izvje56e o

radu i poslovanju Odjela.

dlanak 12. se bri5e

ilanak 13. postaje ilanak 12. mijenja se i glasi

Za prodelnika/prodelnicu Odjela moZe biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom

zvanjt.
prodelnik/ca Odjelabira se na vrijeme od dvije akademske godine. Ista osoba moZe biti

izabr ana za prode lnika/prode I ni c u naj v i 5e dva puta uzastopce'

lznimno, ista osoba moZe biti izabrana i vi5e puta uzastopce ukoliko ne postoje uvjetiza

izbor druge osobe.
Piodelnik/c a preuzimaduznost prvog dana nove akademske godine.

ilanak 14. Postaje dlanak 13.

ilanak 15. Postaje dlanak 14.

dlanak 16. Postaje dlanak 15.

dlanak 17. Postaje dlanak 16.

ilanak 18. Postaje ilanak 17 -

ilanak 19. Postaje dlanak 18.

dlanak 20. Postaje dlanak 19.

dlanak 21. postaje dlanak 20,mijenja se i glasi

Ako predloZenik za zamjenika/cu prodelnika/9e ne dobije potreban broj glasova,

prodelnik/c u 6" ,u sljede6u sjednicu Strudnog vije6a predloZiti istog ili novog predloZenika. Ako

se ni tada ne izvr5i izbor, p-o"lriL/.a odjela imenovat 6e vr5itelja/cu duZnosti zamjenikalce na

rok od jedne akademske godine.

ilanak 22. Postaie Elanak?l.

ilanak 23. postaje dlanak 22. miienja se i glasi

Zami eniW ca Prode I nika/ce :

pomaZe pro8elniku, savjetuje ga, posreduje izmedu Prodelnika i Strudnog vije6a Odjela,

zastupa Prodelnika.
U sludaju prodelnikove nenazodnosti ili sprijedenosti zamjenjuje ga zamieniVca

prodelnika/ce Odjela.

dlanak 24. Postaje ilanak23.

ilanak 25. postaje dlanak 24. miienia se i glasi

Djelatnosti Odjela su:



- izvedba nastave na sveudili5nim preddiplomskim, diplomskim i poslijediplomskim
studijima u znanstvenom polju filologije;

- sudjelovanje u izvedbi nastave iz nastavnih kolegija u podrudju humanistidkih znanosti,

znanstvenom polju filologije, na sveudili5nim preddiplomskim, diplomskim i poslijediplomskim

studijima;
- ustrojavanje i izvedba sveudili5ne preddiplomske i diplomske nastave za sdecanje

akademskog naziva prvostupnika/prvostupnice njemadkog jezika i knjiZevnosti, odnosno

magi stra/magi stre nj emadko g j ezlka i knj iZevno sti ;

- ustrojavanje i provodenje izdavadke, bibliotedne i informatidke djelatnosti za potrebe

nastave te znanstvenog i strudnog rada - znanstvenoistraZivadki rad u podrudju humanistidkih
znanosti, znanstvenom polju filologije;

- ustrojavanje i izvedba poslijediplomskih znanstvenih studija u podrudju humanistidkih
znanosti, znanstvenom polju fi lologije;

- provodenje postupka za stjecanje doktorata znanosti izvan doktorskog studija iz

humani stidkog podrudj a, znanstvenog polj a fi lo 1o gije ;

- izvedba znanstvenih projekata u humanistidkom podrudju znanstvenom polju filologije;
- ustrojavanje i provodenje razliditih oblika strudnog rada;

- unapredivanje visokostrudnog rada u humanistidkom podrudju znanstvenom polju filologije.

elanak 26. postaje dlanak 25.

ilanak 27. postaie dlanak26.

ilanak 28. postaje dlanak27.

tlanak 29. postaje dlanak 28.

ilanak 30. postaje dlanak 29. miienia se i glasi

Sef/Sefica katedre predstavlja katedru u okviru Odjela, ravna nastavnim i strudnim radom

katedre, a za svoj rad odgovoran/odgovorna je Strudnom vije6u Odjela
Mandat Sefa/Sefice katedre traje dvije akademske godine, a ista osoba moLe ponovo biti

izabr ana za Sefa/Sefi cu katedre.
Sef/5efica katedre bira se iz redoya sveudili5nih nastavnika u znanstveno-nastavnim

zvanjima stalno zaposlenim na Odjelu na temelju glasovanja svih dlanova katedre

Izbor Sefa/Sefice katedre potvrduje Strudno vije6e Odjela.

dlanak 3l. postaje dlanak 30. mijenja se i glasi

Sefu/Sefici katedre u radu pomaLe zamleniVca kojeg/koju imenuje Sef/Sefica katedre.

lzbor zamjenika Sefa katedre potvrduje Strudno vijede Odjela.

ilanak 32. postaje dlanak 31 . mijenja se i glasi

Vijede katedre sastaje se prema potrebi, a najmanje dva puta u semestru. Obveza je
dlanova Vije6a katedre da sudjeluju u radu sastanaka Vije6a katedre. O sastanku katedre vodi se

zapisnik (Sef katedre) od kojeg se jedan primjerak pohranjuje u arhivi Odjela (tajni5tvo Odjela), a

drugi se primjerak dostavlja prodelniku/ci Odjela kao materijal za sljede6e Strudno vije6e Odjela.

U zapisnik se unose prijedlozi irezultatr glasovanja. O radu sjednica Vije6a katedri moZe se voditi
i audiozapisnik, a prema procjeni Sefa katedre. Audiozapisnik sa sjednice duva se u tajni5tvu

Odjela.



Vije6e katedre unutar svog djelokruga odluduje, predlaLe, donosi zakljudke i suglasnosti
ve6inom nazodnih dlanova, ako ovim Pravilnikom za pojedina pitanja nije drugadije odredeno. O
odlukama, prijedlozima, zakljudcima i suglasnostima Vije6a katedre konadnu odluku donosi
Strudno vijede Odjela.

Kod izbora Sefa/Sefice katedre mora biti nazodna natpolovidna ve6ina svih dlanova Vijeia
katedre, a odluka se donosi javnim glasovanjem ve6inom glasova nazodnih dlanova.

ilanak 33. postaje dlanak32.

ilanak 34. postaje dlanak 33.

ilanak 35. postaje dlanak 34.

ilanak 36. postaje dlanak 35. mijenja se i glasi

U svakom pojedinadnom postupku izbora ili reizbora Strudno vije6e Odjelaa u skladu s

Pravilnikom o ustrojstvu radnih mjesta ipoloLaja na Sveudili5tu u Zadru, donosi odluku o popuni
radnog mjesta i raspisivanju javnog natjedaja te predlaZe strudno povjerenstvo za izbor u

znanstveno-nastavno, nastavno ili suradnidko zv anje.

Strudno povjerenstvo Sveudili5ta ruzmatra prijave pristigle na nadedaj, utvrduje imena i
broj pristupnika te u skladu sa Zakonom i uvjetima Sto ih propisuje Rektorski zbor i dodatnim
uvjetima, sastavlja izvje56e za svakog pristupnika.

Mi5ljenje da li predloZenik u postupku izbora ispunjava minimalne uvjete za izbor u
znanstveno zvanje strudnom vije6u koje provodiizbor daje matidni odbor.

Nakon dobivenog pozitivnog mi5ljenja iz stavka 3. ovoga dlanka Strudno vije6e odjela
Odjela daje svoje mi5ljenje i upu6uje izvje5de ovla5tenom strudnom vije6u SveudiliSta na
prihva6anje i izbor.

ilanak 37. postaje dlanak 36. mijenja se i glasi

Ovla5teno strudno vije6e duZno je u zakonskome roku dati traZeno mi5ljenje.
Konadnu odluku o izboru predloZenika donosi ovla5teno strudno vijeie Sveudili5ta.

ilanak 38. postaje d1anak37.

ilanak 39. postaje dlanak 38. mijenja se i glasi

U interesu je Odjela da se znanstvenici, nastavnici i suradnici angaLiraju u znanstveno-
istraZivadkim i visokostrudnim djelatnostima. Te se djelatnosti temelje na nadelu akademske
slobode, a ugovaraju se u obliku znanstveno-istraZivadkih projekata, interdisciplinarne i
medunarodne suradnje, znanstvenih i strudnih skupova i radionica itd.

ilanak 40. postaje dlanak 39. mijenja se i glasi

Znanstvenici, nastavnici i suradnici predlaZu znanstveno-istraZivadke projekte ili strudni rad i
druge oblike djelatnosti u humanistidkom podrudju, znanstvenom polju filologije prema
procedurama navedenim a u Zakonu i Statutu Sveudili5ta

e lanak 41. postaje dlanak 40.

dlanak 42. postaje dlanak 41. mijenja se i glasi



Odjel obuhva6a stalno, privremeno i/ili povremeno zaposlene zaposlenike: znanstvenike,
nastavnike i suradnike i gostuju6e znanstvenike, nastavnike i suradnike.

Zaposlenik anagaLiran u Odjelu zadrLava svoj status na visokom udili5tu ili ustanovi u

kojoj je stalno zaposlen.
Povremeno ili privremeno zapo5ljavanje i dopunski rad na Odjelu odobrava Strudno vije6e

Odjela.
Spomenuti oblici zapo5ljavanja mogu biti u punom radnom vremenu ili dijelom radnog

vremena, a traiu tijekom ispunjavanja ugovora.

dlanak 43. postaje dlanak 42.miienja se i glasi

Odjel moZe ustrojiti nove studije u znanstvenom polju filologije. Prijedlog za ustroj novih

studija Strudno vije6e Odjela podnosi prema procedurama navedenima u Zakonu i Statutu

SveudiliSta
ilanak 44. postaje dlanak 43.

ilanak 45. postaje Elanak 44.

dlanak 46. postaje dlanak 45.

ilanak 47. postaje dlanak 46.

ilanak 48. postaje dlanak47.

ilanak 49. postaje dlanak 48.

dlanak 50. postaje dlanak 49.

ilanak 51. postaje dlanak 50.

ilanak 52. postaje dlanak 51.

dlanak 53. postaje dlanak52.

ilanak 54. postaje dlanak 53.

ilanak 55. postaje dlanak 54. mijenja se i glasi

Nastavne programe donosi Senat na prijedlog Strudnog vijeda Odjela, a predstavnik

Odjela u Senatu dtLan je zastupati interese Odjela.
Strudno vije6e Odjela donosi za svaku akademsku godinu nastavni plan (izvedbeni plan

nastave) sveudili5nog preddiplomskog i sveudiliSnog diplomskog studija.

ilanak 56. postaje dlanak 55.

dlanak 57. postaje dlanak 56.

ilanak 58. postaje dlanak 57. mljenia se i glasi

Teme zavr$nih odnosno diplomskih radova potvrduje i mentore u znanstveno-nastavnom

zvanju imenuje Strudno vije6e Odjela na prijedlog mentora.



Zavrini rad i zavrSni ispit, te diplomski rad i diplomski ispit su javni
ispitnim povjerenstvom.

Ispitno povjerenstvo za ocjenu zavr5nog rada , te diplomskog rada
vije6e Odjela na prijedlog mentora.

Ispitno povjerenstvo za ocjenu zavr5nog ispita, te diplomskog ispita
vije6e Odjela.

i polaZu se pred

imenuje Strudno

imenuje Strudno

ilanak 59. postaje dlanak 58.

dlanak 60. postaje dlanak 59.

ilanak 61. postaje dlanak 60.

ilanak 62. postaje dlanak 61.

dlanak 63. postaje dlanak 62. mijerya se i glasi

Izbor izmeclu pristupnika obavlja se prema Zakont i Statutu Sveudili5ta.

ilanak 64. postaje dlanak 63.

ilanak 65. postaje dlanak64.

ilanak 66. postaje dlanak 65.

ilanak 67. postaje dlanak 66. mijenja se i glasi

Protiv studenta koji se ne pridrZava odredbi zakona i op6ih akata Sveudi5ta moZe se pokrenuti
stegovni postupak.

Stegovni postupak provodi se prema Odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti

studenata na temelju rasprave i glasovanja na Strudnom vijedu Odjela tek nakon Sto su iscrpljene

sve mjere mirenja.
Radi zaitite prava studenata u stegovnom postupku moZe sudjelovati studentski

pravobranitelj.

ilanak 68. postaje dlanak67.

ilanak 69. postaje dlanak 68.

ilanak 70. postaje dlanak 69.

ilanak 71. postaje dlanak 70.

ilanak 72. postaje dlanak 71. mijenja se i glasi

Ovaj Pravilnik temeljni je akt Odjela za germanistiku.

Pravilnik Odjela donosi njegov/a prodelnik/ca uz suglasnost Strudnog vije6a Odjela.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nadin na koji je Pravilnik

donesen.

ilanak 73. postaje dlanak 72. mijenja se i glasi



Opie akte Odjela donose prodelnik/ca i Strudno vije6e Odjela
sukladno Zakonu i Statutu.

Strudno vije6e Odjela donosi:
- Pravilnik o izradi zavr5nog i diplomskograda;
- Pravilnik o nagradam a i priznanjima;
- Poslovnik o radu Strudnog vijeia Odjela.
- Pravilnik o zavr5nom ispitu
- Pravilnik o diplomskom ispitu
- Pravilnik o odjelnoj kvaliteti
Strudno vije6e Odjela donosi i druge op6e akte kojima se

znanosti i strudne djelatnosti Odjela.

u okviru svojih nadleZnosti

propisuju pitanja nastave,

ilanak 74. postaje dlanak73.

dlanak 75. postaje dlanak74.

ilanak 76. postaje dlanak 75.

KLASA: 602-04113-0311
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